SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI Dok. No: SGDB.CT.01

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi [lk Yaym Tarihi:14.04.2023

Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Aralik 31 TBMM'de Kabul Edilen Biitcenin Resmi Gazetede Yayimlanmasi
Her Giin Ginliik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanligin Kamu Finansmani Genel Miidiirligiiniin
KAF Nakit Sistemi Uzerinden 10:30’a Kadar Bildirilmesi
Ocak Ay [1k Is Giinii Daire Bagkanliklarinin Harcama Planlamalarint SGDB'ye Gondermeleri
5 Ayrmtili Finansman Programi Onaylanincaya Kadar Serbest Birakilan Odeneklerin Hazine Yardimi
Revizyonlar1 I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi
7 Kanunlasan Biitce Odeneklerinin Birimlere Rektor Oluru ile Dagitiimasi
Universite Yonetim Kurulunun Bilgilerine Birimlere Dagitilan Odeneklerin Yazi Isleri ve Genel
Evrak Midiirliigii Araciligiyla Sunulmasi
Birimlere Y1llik Odeneklerinin Bilgisine Sunulmasi
AHP/AFP Hazirlama Ayrintili Finansman Programi Onaylanincaya Kadar Serbest Birakilan Odeneklerin Birimlere

Tebligi Yayimlanmadan

Once Yayimlanan Biitce

Uygulama Genelgesinin
Ardindan

Gonderilmesi

1k Hafta

Biitge Kanununun Mali Kontrole Iliskin ilgili Hiikiimleri Dolayisiyla 01.04 ve 02.04 Gegici Siireli
Personel Tertiplerinden Odemeleri Gergeklesen Ders Ucreti Karsiligi Gorevlendirilenleri Ucreti
Odenek Kisitimin Ilgili Birimlere ve Gorevlendirme Kisiti Igin Personel Daire Bagkanligina
Planlamalar i¢in Bildirilmesi

Biitce Kanununun Mali Kontrole Iliskin {lgili Hiikiimleri Dolayisiyla 01.04 ve 02.04 Gegici Siireli
Personel Tertiplerinden Odemeleri Gergeklesen Kismi Zamanli Ogrenci Ucreti Odenek Kisitinin
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina Planlamalar i¢in Bildirilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

Ik Hafta

Biitge Kanunun Mali Kontrole iliskin Ilgili Hiikiimleri Dolayisiyla Siirekli iscilere Ait Fazla Mesai
Odenegi ve Toplu Is S6zlesmesi Kaynakli Olmayan Diger Harcamalarla Ilgili Hiikiimlerin Idari ve
Mali isler Daire Baskanlig1 ve Siirekli Isci Calistiran Diger Birimlere Bildirilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust Yonetimine
Sunulmasi
SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Onceki Senenin Yatirim Programindaki Aralik Ay1 Gergeklesmelerinin Universite Ust Ydnetimine
Sunulmasi

Istanbul Valiligi 11 Yénetim Modiiliine Istanbul ilindeki Aralik Ay1 Yatirim Gergeklesmelerinin
Girilmesi

Yatirim Programinin 4. Donemde Meydana Gelen Gergeklesmelerin Il Yatirimlari Takip Sistemine
(ILYAS) Girilerek Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 I¢in Ilgili Valilik Il Planlama Miidiirliiklerine
Gonderilmesi

Istanbul Valiligi ve Ankara Valiligi i¢in Hazirlanacak Olan II Brifinglerine Temel Teskil Edecek
Verilerin SGDB'ye Gonderilmesi

Performans Programimin 4. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Yatirnm Programinin 4. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Stratejik Planda Yer Alan Performans Gostergelerinden Sorumlu Birimlerin Bir Onceki Yildaki
Hedef Gergeklesmelerini SGDB'ye Gonderilmesi

Onceki yildan Devreden YOK 100/2000 Doktora Burs Destegi Odeneginin Likit Finansman
Karsilig1 Odeneklestirilerek Gonderilmesi

Ay Boyunca

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

Ay Boyunca

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yonlerinden Kontrol Edilmesi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine Iadelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikkiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplariin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina Gonderilmesi

Mal Alimi, Hizmet Alimu ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde Ilgili
Mevzuatt Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Gilivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarma 5 Is Giinii Igerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlafl, S{aplm Isleri, Tarifgye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Gi(}erleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii Icinde Tamamlanmas1
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

Ay Boyunca

Harcirah Kanununa Gére Yurt i¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi [slemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Aragtirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararas1 Kaynaklarla Yiriitilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Ikinci Hafta

Performans Programi 4. Donem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi,
Verilerin e-biit¢e'ye Girilmesi

Iyilestirme Onlemleri Igin Strateji Gelistirme Kurulunun Gériis ve Onerilerine Sunulmasi,
Raporun Web Sitesinde Yayilanmasi, i¢ Paydaslara Génderilmesi

Ocak Ayina Ait Memur Maas1, Sozlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi

12

Ocak Ayina Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii

15

Yatirim Programinin ilan Edilmesi

Yatirim  Programi 4. Doénem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi,
Raporun Universite Ust Yonetimine Sunulmasi
Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Verilerin Girilmesi ve Raporun Yiiklenmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

15

Onceki Y1l Yatirim Programinda Yer Alan Bilgi ve Iletisim Teknolojileri Projelerinin (BIT), Kamu
Bilgi ve Iletisim Teknolojisi Projeleri Hazirlama Kilavuzunda Yer Alan Formlar Doldurularak Bilgi
ve Iletisim Teknolojisi Projeleri 4. Dénem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi,
Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) iizerinden Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligina
Gonderilmesi

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Mgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii Icinde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Uciincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarmn Her Ayin En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

Detay1 Tadat Edilmemis Toplulastirlmig Projelerin Harcama Birimlerine Dagitiminin Rektér Oluru
Ile Yapilmasi

Stratejik Plan Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Raporun lyilestirme Onerileri i¢in Strateji Gelistirme Kuruluna Sunulmasi
Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, I¢ Paydaslara Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglari Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

AFP/AHP
Hazirlanmasina Yonelik
Biit¢ce Uygulama
Tebliginin Ardindan

Ayrintili Finansman Programinin Hazirlanarak Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanliginin
Onayina Sunulmasi

Uciincii-Son Hafta

Ayrintili Finansman Programinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Bagkanligi Tarafindan
Onaylanmasi

AFP/AHP'nin
Cumhurbaskanlig
Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Tarafindan
Onaylanmasinin
Ardindan

Harcama Birimlerine Harcama Planlamalar1 i¢in Ayrintili Finansman Programma Gore Serbest
Birakilacak Odeneklerin Bilgisinin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Harcama Birimlerine KaYa-e-biitgce
Uyumsuzlugunu Giderecek ve Aylik Olarak Tesis Edilecek Kurum I¢i Aktarmalar Sonrasi Proje Alt
Faaliyetlerinden Serbest Birakilacak Odeneklerin Bilgisinin Sunulmasi

Ayrintili Finansman Programi Onaylandiktan Sonra Serbest Birakilan Odeneklerin Hazine Yardimi
Revizyonlar1 Igin Aylik Sonuna Kadar Yapilacak Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligina Bildirilmesi

Kurum Biitcesinin Mal, Hizmet ve Yapim Isleri i¢in Konulan Baslangic Odeneginin Ayr1 Ayri
Hesaplanarak %10'unun Bulunmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22-d ve 21-f Hiikiimlerine Uygun Olarak Alimlarin Belirtilen
Limitler Dahilinde Yapilabilmesi i¢in Harcama Birimlerine Kurum Biitgesinin Mal, Hizmet ve
Yapim  Isleri I¢in  Konulan  Odeneklerinin =~ %10'luk  Limitlerinin  Bildirilmesi,
Harcama Birimlerine Ayn1 Kanunun 62 (1) Hiikiimlerinin ve Limit Asim1 Taleplerinin Kamu ihale
Kuruluna iletilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslarin Bildirilmesi

SGK'ya 6 Esit Taksit Halinde Odenecek Olan Ek Karsiliklar I¢in Yapilacak Hesaplamaya Esas
Olmak Uzere Kurum Biit¢esinin Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri I¢in Konulan
Odeneginin %20'sinin Personel Daire Bagkanligima Bildirilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Ocak AFP/AHP'nin Cumhurbaskanhig1 Strateji ve Biitce Baskanhigi ile Biitce Yili Icerisinde Odeneklestirilerek
Cumhurbaskanlig Kullanilabilecek Devreden Kullanilabilir Nakit Tutarin Hesap Mutabakatina Varilmasi

Strateji ve Biitge
Baskanhigi Tarafindan
Onaylanmasinin
Ardindan

Devam Eden Projeler ve Tamamlanan Projeler Itibariyle Devreden Sermaye Nitelikli Nakit Tutar
Bilgilerinin Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemine (KaYa) Girilmesi

Sermaye veya Cari Nitelikli Sartli Bagis ve Yardimlarin Devir islemlerinin Gergeklestirilmesi,
Sermaye Nitelikli Sartli Bagis ve Yardim Devrinin Kamu Yatirnmlart Bilgi Sistemi (KaYa)
Uzerinden Likit Finansman Kaynakli Odenek Ekleme Talebi Olarak Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligina Iletilmesi

Uciincii-Son Hafta

Onaylanan Ayrintili Finansman Programima Gére Ocak Ayi Igerisinde Serbest Birakilan Geri Kalan
Odeneklerin Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yatinm Programi Yil I¢i Islemlerinin Uygulanmasi ve Izlenmesi Hakkinda Genelgenin
Yayimlanmasi

Yatirim Programu Y1l I¢i

Yatirinmlardan Sorumlu Harcama Birimlerine (KaYa-ebiitce Uyumsuzlugu Gerekgesiyle) Proje

Islemlerinin Odeneklerinin Kurum I¢i Aktarmalar Tesis Edildikten Sonra Aylik Serbest Birakilacak
“Uygulanmasi ve Odeneklerinin Bilgisinin Gonderilmesi
Izlenczéi]Sélgg%liﬁznda Y?ltlpm Programmda_qu Alan Projelerden Sorumlu Birimlere Ya‘qur‘n Prpgramlpa Ait Detay
Yaviml Bilgiler Verilerek Y1l I¢i Islem ve Izlemelere Ait Hususlar Hakkinda Bilgilendirilmesi
yimlanmasinin
Ardindan
Son Hafta Il Brifinglerin  Hazirlanarak Istanbul Valiligi ve Ankara Valiligine Gonderilmesi,

Web Sitesinde Yayinlanmasi

Her Ay Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhg:
Kamu Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

Hazine ve Maliye
Bakanliginin Donem
Sonu Islemlerine Dair

Tasinir Mal Yo6netim Hesabi1 Cetvellerinin Muhasebe Kayitlarina Uygunlugunun Saglanmasi

Gegici ve Kesin Mizanim Cikarilarak Onceki Faaliyet Y11 Hesaplarinin Kapatilmasi ve Yeni Faaliyet
Y1l Hesaplarinin A¢ilmasi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

Duyurusunda Belirtilen
Stireye Kadar

31

Stratejik Plan Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Raporun lyilestirme Onerileri I¢in Strateji Gelistirme Kuruluna Sunulmasi
Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, I¢ Paydaslara Gonderilmesi

Yeni Yil Performans Programmm Ust Yénetici Oluru ile Yayimlanmasi ve Kamuoyuna
Duyurulmasi

Yeni Y1l Performans Programimnin Dis Paydaslara ve I¢ Paydaslara Gonderilmesi

Performans Hedef Gostergelerinden Sorumlu Birimlere Izleme Yéntemi ve Sorumlu Olduklar
Gostergelerin Bildirilmesi

Birim Faaliyet Raporlarinin Hazirlanmasi

Raporun Rektore Arz Edilmesi

Birim Web Sitesinde Yayimlanmasi

Idare Faaliyet Raporunda Kullanilmak Uzere SGDB'ye Génderilmesi

Onceki Yila Ait Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine
Yiiklenerek Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligina Gonderilmesi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gorevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Bir Onceki Yila Ait Ig Kontrol [zleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi,
Idare Diizeyinde Hazirlanacak Olan I¢ Kontrol Izleme ve Degerlendirme Raporu Igin Raporun
SGDB'ye Gonderilmesi

Hesap Donemi Basinda Sayistaya Elektronik Ortamda Gonderilmesi Gereken Muhasebe Birimini,
Muhasebe Yetkilisinin Adini, Soyadini, Unvanini ve Elektronik Posta Adresini Gosterir Bilgi Formu
ile Kamu idaresi ve Muhasebe Birimi Adina A¢ilmis Bulunan Banka Hesap Numaralarin1 Gosterir
Bilgi Formunun Gonderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ocak

31

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi

Subat

Ay Ik Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarim1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrmtili Finansman Programma Gore Serbest Birakilan "Ozel Biitgeli Idareler" Finansmanli
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gergeklesmesi Ol¢iistinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Bilitce Baskanligina Bildirilmesi

[1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitgeli Idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum i¢i
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Bagkanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbagkanlhig: Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitce Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Subat

Ik Hafta

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarmin Hazirlanarak Universite Ust Y®netimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ay Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmasi,
Istanbul Valiligi 11 Y6netim Modiiliine istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Mali Tablolarmin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢in Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsilig Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitge Bagkanligima Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrmtili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yd6nlerinden Kontrol Edilmesi
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SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI Dok. No: SGDB.CT.01

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi [lk Yaym Tarihi:14.04.2023

Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Subat

Ay Boyunca

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Smirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlariin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarmn %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine Iadelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alian Depozito ve Teminat Mektuplariin
Iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikkimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplariin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Icerisinde Gonderilmesi

5510 say1ili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina Gonderilmesi

Mal Alimi, Hizmet Alimu ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde Ilgili
Mevzuatt Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarma 5 Is Giinii Igerisinde
Gonderilmesi
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Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Subat

Ay Boyunca

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlar1, Yapim Isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt i¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi [slemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Aragtirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararas1 Kaynaklarla Yiiriitilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Subat Ayma Ait Memur Maas1, Sdzlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

12

Subat Ayma Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarmin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Mgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi
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Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Subat

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Aymn En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirnm Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

Yeni Yil Performans Programimin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligi ile Sayistay
Baskanligina Gonderilmesi

Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi

Universite Web Sitesinde Yayimlanmasi

Strateji ve Biitge Baskanligi ile Sayistay Baskanligina Gonderilmesi
I¢ ve D1s Paydaslara Génderilmesi

Birim I¢ Kontrol Sistemi izleme Raporlari Konsolide Edilerek Hazirlanan idare Diizeyindeki i¢
Kontrol Sistemi izleme Raporunun Hazirlanmasi

Goriis, Oneri ve Degerlendirmelerinin Ardindan Onay1 i¢in I¢ Kontrol izleme ve Y&nlendirme
Kuruluna Sunulmasi

Rektdr Onaymin Ardindan e-SGB'ye Yiiklenerek Raporun Hazine ve Maliye Bakanligina
Gonderilmesi

Kurum I¢ Degerlendirme Raporuna Esas Olacak Veriler I¢in Birim Tamitim ve Degerlendirme
Raporunun Kalite Koordinatorliigiine Gonderilmesi

Kalite Giivencesi Sistemine Gére SGDB'nin Sorumlu Oldugu YOKAK Performans Gostergelerinin
Kalite Koordinatorliigiine Gonderilmesi
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Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Subat

Son Hafta

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig1
Kamu Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

Son Gilini

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Mart

Ay Ik Is Giinii

Daire Baskanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1t SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programma Goére Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Proje Odengklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrmntil Finansman Programina Gére Serbest Birakilan "Yiiksekdgretim Oz Gelirleri" Finansmanli
Odeneklerin, Gelir Gergeklesmesi Olgiisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri i¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi

1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitgeli idareler Hazine Finansmanl
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi
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Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mart

Ik Hafta

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢ci Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanhigi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust YOnetimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Aym Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmast,
Istanbul Valiligi I1 Yonetim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y &netmeligi Mali Tablolarmim SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler Icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlas1 Karsiligt Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Génderilmesi
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Revizyon No/Tarih:
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mart

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitge Bagkanligina {letilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yo6nlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biitcesinin Mal ve Hizmet Alimlar1 ile Yapim Isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Sinirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarin %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu fhale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alimmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine Iadelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarimnin
Iadesi veya Biitceye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikkiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplariin
Muhafazasi ve Muhasebe [slemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatryla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanligi Hesabia 10 Giin igerisinde Goénderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mart

Ay Boyunca

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel i¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarmin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayistyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde Ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlar1, Yapim Isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii Iginde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt I¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Icinde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi [slemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gdre Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararas1 Kaynaklarla Yiiriitiilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Mart Ayina Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi

12

Mart Ayina Ait Memur Maas1, Sozlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii

15

Toplu Projelerin Alt Proje Bilgileri ile Detayr Tadat Edilmemis Toplulastiriimigs Projelerin
Bilgilerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Girilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mart

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Tlgili
Sendika Hesaplarina Her Ay 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢cinde Génderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Uciincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarm Her Aymn En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanlig1 Onayina Sunulmasi

5434 sayili Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanununa Tabi Personellerin Fiili Hizmet
Zamlarindan Onceki Yil Cari Yil Biitcesi Igerisinde Odenemeyen Fiili Hizmet Zamlarinin
Odenebilmesi i¢in En Ge¢ Ay Sonundaki Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Oncesi SGDB’ye
Gonderilmesi

31

Bir Onceki Yila Ait Yatirm Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi,
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligi, Sayistay Baskanligi ile Hazine ve Maliye
Bakanligina Gonderilmesi

Web Sitesinde Yayimlanmas: ve I¢ Paydaslara Goénderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mart

31

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi

Nisan

Ay Ik Is Giinii

Daire Baskanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrmtili Finansman Programma Gore Serbest Birakilan "Ozel Biitgeli Idareler" Finansmanli
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Proje Odengklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gerg¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi

1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitgeli idareler Hazine Finansmanl
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum i¢i
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Bagkanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbagkanlhig: Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitge Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Nisan

Ik Hafta

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarmin Hazirlanarak Universite Ust Y®netimine
Sunulmasi
SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Y&netimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi 11 Y6netim Modiiliine istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Yatirim Programinda Bir Onceki Ceyrek Dénemde Meydana Gelen Gergeklesmelerin Il Yatirimlari
Takip Sistemine (ILYAS) Girilerek Koordinasyon Kurulu Toplantilari I¢in Ilgili Valilik I Planlama
Miidiirliiklerine Gonderilmesi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Yénetimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi I1 Y6netim Modiiliine istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y &netmeligi Mali Tablolarmim SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Performans Programinin 1. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Yatirnm Programinin 1. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler Icin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlas1 Karsiligt Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitce Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Nisan

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitge Bagkanligina {letilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullamlabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Ydénlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biitcesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Siirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarinin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarim %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu fhale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alimmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine {adelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biit¢eye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikkiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplariin
Muhafazasi ve Muhasebe [slemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gorev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi
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Isin Adi

Nisan

Ay Boyunca

Isveren Sifatiyla Universiﬂtenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel i¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarmin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alimi1, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde Ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlap, S{aplm Isleri, Tarifgye Bag_ll Odemeler, Temsil ve Tanitma Gi(}erleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt i¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Mubhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yiiriitilen Projelerin  Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Ikinci Hafta

Performans Programi 1. Dénem Izleme Raporunun Hazirlanmasi

Verilerin e-biitge'ye Girilmesi

Iyilestirme Onlemleri i¢in Strateji Gelistirme Kurulunun Gériis ve Onerilerine Sunulmasi
Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, I¢ Paydaslara Gonderilmesi

Nisan Ayina Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Nisan

12

Nisan Ayma Ait Memur Maasi, Sozlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarmin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Génderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Giinii

15

Yatirim Programi 1. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Raporun Universite Ust Yonetimine Sunulmasi
Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Verilerin Girilmesi ve Raporun Yiiklenmesi

Yatirim Programinda Yer Alan Bilgi ve Iletisim Teknolojileri Projelerinin (BiT), Kamu Bilgi ve
Iletisim Teknolojisi Projeleri Hazirlama Kilavuzunda Yer Alan Formlar Doldurularak Bilgi ve
[letisim Teknolojisi Projeleri 1. Dénem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi

Kamu Yatirimlar Bilgi Sistemi (KaYa) iizerinden Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligina
Gonderilmesi

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarillarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarmin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak lgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maag Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ay En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Nisan

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumbhurbaskanligi Onayina Sunulmasi

Her Aym Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig
Kamu Finansman1 Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

30

Genel Y&netim Muhasebe Ydnetmeligine Gore Yillik Olarak Hazirlanmasi Gereken Onceki Yila Ait
Mali Tablolarin SGDB Web Sitesinde Yayimlanarak Kamuoyuna Ac¢iklanmasi

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine Gore Hazirlanmast Gore "Temel Mali Tablolar"in Bir
Rapor Halinde Hazirlanmasi
Web Sitesinde Yayimlanarak Kamuoyuna Agiklanmasi ve I¢ Paydaslara Gonderilmesi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Her Bir Ceyrek Donemden Sonraki Ayin Sonuna Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-11k
Madde ve Malzemeler Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiiketim
Cikislarinin Gergeklestirilmesi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi

Mayis

Ayn Ik Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programma Gére Serbest Birakilan "Ozel Biitgeli idareler" Finansmanli
Odeneklerin Génderilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr

Mayi1s Ay Ik Is Giinii Yatirrm Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlart Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra

Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi
Ayrmtili Finansman Programina Gére Serbest Birakilan "Yiiksekdgretim Oz Gelirleri" Finansmanl

Odeneklerin, Gelir Gergeklesmesi Olciisiinde Génderilmesi
5 Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri i¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile

Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligina Bildirilmesi

[k Hafta Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli idareler Hazine Finansmanli

Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢ci Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (%10'luk Limiti Asan) Kurum Ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanhigi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Goénderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarmin Hazirlanarak Universite Ust Yonetimine
Sunulmasi
SGDB Web Sitesinde Yayimlanmast

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ay Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi i1 Yénetim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Mali Tablolarinin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mayis

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢cin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiigi Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum i¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitge Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilarmim On Mali Kontrol islemlerinin Ger¢eklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biit¢e Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yo6nlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biitcesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Sinirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarin %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu fhale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Almmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine ladelerinin
Gergeklestirilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mayis

Ay Boyunca

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligia Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Glinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde lgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlap, Yapim Isleri, Tarif_e;ye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma GiQerleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt I¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Icinde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararast Kaynaklarla Yiiriitiilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mayis

8

May1s Ayina Ait Memur Maas1, Sozlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi

12

Mayis Ayma Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Giinii

15

Bit¢e Kesin Hesap Cetvelleri ve Tasimir Mal Yonetim fcmal Cetvelleri hazirlanarak Taginir
Konsolide Yetkilisi, Ust Yonetici ve Milli Egitim Bakani1 Tarafindan Imzalanmig Ciltli Niishalarin
Hazine ve Maliye Bakanligi, Sayistay ve TBMM Plan ve Biitge Komisyonuna Génderilmesi

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Igili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maag Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ay En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici1 Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglart Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Mayis

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumbhurbaskanlig1 Onayina Sunulmasi

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig
Kamu Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

31

TUIK'in Yiiksekdgretim Kesimi Arastirma Gelistirme Faaliyetleri Istatistikleri icin Ar-Ge Birimleri
I¢in Koordinasyonun Saglanmasi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Yeni Dénem Performans Programi Hazirlik Calismalarinin Ust Yénetici Cagrisiyla Performans
Hedef Gostergelerinden Sorumlu Birimlere Performans Programi, Teklif Siireci, Gostergeler, Hedef
ve Gergeklesme Verilerinin izleme Y&ntemi Hakkinda Bilgi Verilerek Yapilmasi

Biitge Dis1 Kaynakla Uygulanacak Faaliyetlerden Sorumlu Birimlere Ust Yonetici Cagrisiyla
Performans Programi Hakkinda Bilgi Verilmesi ve Hedef Verilerinin Alinma Y &nteminin Sunulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Haziran

Ayn Ik Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintilli Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Gonderilmesi

Yatinm Programinda Yer Alan Proje Oden_eklerinin, Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrmtili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksek6gretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gerg¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Haziran

5

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri i¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitge Bagkanligina Bildirilmesi

Ik Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli idareler Hazine Finansmanl
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢ci Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum Ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlhig1 Strateji ve Biitce Baskanhigi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk ve Diger Odeneklerin Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust YOnetimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Ydnetimine Sunulmast
Istanbul Valiligi i1 Yénetim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y6netmeligi Mali Tablolarinin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler Igin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlast Karsilig Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirnm Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Haziran

Ay Boyunca

Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilarmin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullamlabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Ydénlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biit¢esinin Mal ve Hizmet Alimlar1 ile Yapim isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'uk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Siirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarm %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Almmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine {adelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alman Depozito ve Teminat Mektuplarinin
[adesi veya Biitceye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alman Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazasi ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Haziran

Ay Boyunca

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universiﬂtenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa T4bi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarmin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarmma 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlari, Yapim Isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt i¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Iginde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yiiriitilen Projelerin  Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Haziran Ayina Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi

12

Haziran Ayina Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Haziran

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Goénderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Maaglarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her Ayin
15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinti

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

Taslak Rehberin
Yayimlanmasinin
Ardindan

Yatirim Programi Hazirlama Taslak Rehberinin Yayimlanmasinin Ardindan Yatirimlardan Sorumlu
Ana Birimlerden Yatirim Proje Tekliflerinin Onceki Dénem Orta Vadeli Program Tavanlar1 Altinda
Kalinarak, Yatirim Hazirlama Rehberinde Belirtilen Formatta Alinmasi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarimin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Mgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Igerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Uciincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarmn Her Aymn En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri YOnetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Génderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapmm Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglart Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlig:
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanlig1 Onayina Sunulmasi

Her Ay Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig
Kamu Finansmani1 Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Haziran

30

Yeni Dénem Yatirim Programina Bilgi ve Iletisim Teknolojileri (BIT) Projeleri Teklifi Oncesi
Kurum Kapasite Bilgileri Bilgi Islem Daire Baskanligindan Alinarak Cumhurbagkanligi Strateji ve
Biit¢ce Bagkanligina Gonderilmesi

Yeni Dénem Yatirim Programi Teklifleri Oncesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 Tarafindan
"Yiiksekdgretim Mekanlar1 Yatirim Karar Destek Sistemi (MEKSIS)" Verilerinin Giincellenmesinin
Talep Edilmesi

Birim Risk Raporlariin Hazirlanmasi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Temmuz

Aym 11k Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1t SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programma Goére Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Proje Oden@klerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gerg¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi

Ik Hafta

Memurlarm Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli Idareler Hazine Finansmanl
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi
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Temmuz

Ik Hafta

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlhig1 Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk ve Diger Odeneklerin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust YOnetimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Ydnetimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi i1 Y6netim Modiiliine istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Yatirim Programinin 2. Ceyrek Donemde Meydana Gelen Gergeklesmelerin i1 Yatirimlar1 Takip
Sistemine (ILYAS) Girilerek Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 I¢in Ilgili Valilik I1 Planlama
Miidiirliiklerine Gonderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y6netmeligi Mali Tablolarinin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Istanbul Valiligi ve Ankara Valiligi igin Hazirlanacak Olan Ilk 6 (Alt1) Aylik 11 Brifingine Temel
Teskil Edecek Verilerin SGDB'ye Gonderilmesi

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu I¢in Yilin Ik Yarisina ait Faaliyetlere [liskin Bilgiler
ile Ikinci Yarisina Ait Beklenti, Hedef ve Harcama Tahminlerini Igeren Bilgilerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Stratejik Planin Uygulama Yili Ilk 6 (Alt) Aylik Dénemindeki Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Temmuz [k Hafta Performans Programinin 2. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi
Yatirnm Programinin 2. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi
Ay Boyunca Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢cin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek

Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum i¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrmtili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yd6nlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biitcesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Isleri Icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Sinirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarmn %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu fhale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Temmuz

Ay Boyunca

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine Iadelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme [slemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gorev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Univers@j[enin Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Baskanlig1 Hesabina 10 Giin Igerisinde Génderilmesi

5510 say1ili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde lgili
Mevzuatt Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Gilivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlap, Yapim Isleri, Tarifgye Bagh Odemeler, Temsil ve Tanitma Gigi_erleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gore Yurt i¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Icinde Tamamlanmasi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Temmuz

Ay Boyunca

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi1 Kaynaklarla Yiriitilen Projelerin  Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Taslak Rehberin

Harcama Birimlerinden Gider Biitce Tekliflerinin Biitce Fisi ve Biitce Teklifi Ek Formlar

Yayimlanmasinin Araciligryla Alinmasi
Ardindan Biitce Performans Programinda Yer Alan Performans Hedef Gostergelerinden Sorumlu Birimlerden Yeni
Cagrisinda Bildirilen Donem Performans Hedeflerinin ve Y1l Sonu Gergeklesme Tahminlerinin Alinmasi
Son Tarihten Once
Taslak Rehberin Onceki Yil Orta Vadeli Program Teklif Tavaninin Altinda Kalmarak Yatirrm Programi Teklifinin
Yayimlanmasinin Hazirlanmasi

Ardindan Resmi Yazi Ile
Bildirilen Son Tarih

Universite Senatosu ve Y&netim Kurulunun Goériis ve Onerilerine Yatirim Programi Teklifinin
Sunulmasi

Senato ve Yonetim Kurulunun Gériis ve Onerileri Sonrasi Idare Yatirim Programi Teklifine Son
Seklinin Verilmesi

Kamu Yatirimlarn Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Yatirrm Programi Idare Teklifinin
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligina Gonderilmesi

Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi Uzerinden Teklif Edilen Projelerin e-biitge'de Tanimli Proje Alt
Faaliyetlerinin Odenekleri Uzerinden Teklif Edilmesi

Bilgi islem Daire Baskanlig1 Tarafindan Teklif Edilecek Olan Bilgi ve Iletisim Teknolojileri (BIT)
Projelerinin  Teklif Formlarmm Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden
Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Sunulmasi

Taslak Rehberin
Yayimlanmasinin
Ardindan Biitce

Idare Biitge Teklifinin, Birimlerden Alinan Tekliflerle Konsolide Edilmesi

Idare Biitge Teklifinin Universite Senatosu ve Yénetim Kurulunun Gériis ve Onerilerine Sunulmasi
Senato ve Yonetim Kurulunun Gériis ve Onerilerinin Ardindan Idare Biitce Teklifine Son Sekli
Verilerek e-biitce Uzerinden Cumhurbagkanlig: Strateji ve Biitge Bagkanligina Gonderilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Temmuz | Cagrisinda Bildirilen e Performans Programi Birimlerden Alman Hedef Verileriyle Konsolide Edilerek e-biitce Uzerinden
Son Tarihten Once Veri Girisi Saglanarak Idare Teklifi Diizeyinin Tamamlanmasi
Web Sitesinde Ilan e Cumhurbagkanlig: Strateji ve Biitge Baskanhigi Sektorler ve Kamu Yatirimlart Genel Midiirligi
Edilen Tarih Sektdr Uzmanlari Ile Universite Ust Yonetiminin Yatirrm Programi Teklifi Uzerinde Goriismelerde
Bulunmasi
Ikinci Hafta e Performans Programi 2. Dénem izleme Raporunun Hazirlanmasi
e Verilerin e-biitge'ye Girilmesi
e lyilestirme Onlemleri I¢in Strateji Gelistirme Kurulunun Gériis ve Onerilerine Sunulmasi
e Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, I¢ Paydaslara Génderilmesi
8 e Temmuz Ayma Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi
12 e Temmuz Aymna Ait Memur Maas1, Sozlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi
14 e Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii
e Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii
15 e Yatirim Programi 2. Dénem Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi

Raporun Universite Ust Y&netimine Sunulmasi
Kamu Yatirmlarn Bilgi Sistemi (KaYa) ile il Yatirimlar1 Takip Sistemine (ILYAS) Verilerin
Girilmesi ve Raporun Yiiklenmesi

Yatirim Programinda Yer Alan Bilgi ve Iletisim Teknolojileri Projelerinin (BIT), Kamu Bilgi ve
[letisim Teknolojisi Projeleri Hazirlama Kilavuzunda Yer Alan Formlar Doldurularak Bilgi ve
[letisim Teknolojisi Projeleri 2. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa) tizerinden Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanliina
Gonderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Temmuz

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Tlgili
Sendika Hesaplarina Her Ay 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢cinde Génderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Uciincii Hafta

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatdrliigii Tarafindan Y1l ilk Ay itibariyle Yiiriitiilmekte Olan
Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin SGDB'ye Gonderilmesi

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarm Her Ayin En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

[l Brifinglerin Hazirlanarak Istanbul Valiligi ve Ankara Valiligine Gonderilmesi
Web Sitesinde Yayinlanmasi

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

Her Aym Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhg:
Kamu Finansmani Genel Miidiirligiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

31

Y1l Ik Ayi itibariyle Yiiriitiilmekte Olan Bilimsel Arastirma Projeleri Listesinin Kamu Yatirimlari
Bilgi Sistemine Yiiklenerek Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Baskanligina Gonderilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Temmuz 31 e Stratejik Plan izleme Raporunun Hazirlanmasi
e lyilestirme Onlemleri, Gériis ve Onerileri I¢in Strateji Gelistirme Kuruluna Sunulmasi
e SGDB Web Sitesinde Dis Paydaslar i¢in Yayinlanip, I¢ Paydaslara Génderilmesi
e Birim I¢ Kontrol Sistemi Izleme Raporlarimin Hazirlanmasi,
Idare Diizeyinde Hazirlanacak Olan I¢ Kontrol Izleme Raporu Ig¢in Raporlarin SGDB'ye
Gonderilmesi
e Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun Hazirlanmasi
e Web Sitesinde Yayimlanip Kamuoyu ile Paylagilmasi
e ¢ Paydaslarin Bilgisine Sunulmasi
e Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligina Elektronik Posta Olarak Gonderilmesi
e Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Aym Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi
e Her Bir Ceyrek Donemden Sonraki Ay Sonuna Kadar Tasimir Kayit Yénetim Sisteminde 150-I1k
Madde ve Malzemeler Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiiketim
Cikislarinin Gergeklestirilmesi
e Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi
Agustos Ay Ilk Is Giinii e Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama

Birimlerinin Harcama Planlamalarin1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Gonderilmesi

Yatirim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlar: Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Agustos

Ay Ik Is Giinii

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gergeklesmesi Olgiisiinde Génderilmesi

5

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri Igin Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biit¢ce Bagskanligina Bildirilmesi

1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢ci Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum Ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk ve Diger Odeneklerin Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitce Uygulama Sonuglarmin Hazirlanarak Universite Ust Y&netimine
Sunulmasi
SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ay Gergeklesmelerinin Universite Ust Yénetimine Sunulmast,
Istanbul Valiligi I1 Yonetim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y6netmeligi Mali Tablolarinin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢in Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsihigi Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum i¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Agustos

Ay Boyunca

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilarmi On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yoénlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biit¢esinin Mal ve Hizmet Alimlar1 ile Yapim isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'uk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Smirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarm %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu hale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine {adelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alman Depozito ve Teminat Mektuplarinin
[adesi veya Biitceye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Agustos

Ay Boyunca

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Univers@j[enin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 say1ili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Gilinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlari, Yapim Isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt I¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Iginde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yiiriitilen Projelerin  Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Web Sitesinde Belirtilen
Tarih

Cumhurbagkanhg: Strateji ve Biitge Bagkanligi Biitge Genel Mudiirligii Strateji ve But¢e Uzmani
ile Universite Ust YoOnetiminin Biitce Teklifi Uzerinde Goriismelerde Bulunmasi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Agustos

8

Agustos Ayma Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

12

Agustos Ayma Ait Memur Maasi, S6zlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu
Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Aym 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Giinii

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlariin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Igili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Igerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Aym En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri YOnetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayic1 Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapmm Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglari Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlig:
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanlig1 Onayina Sunulmast
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Agustos

Son Hafta

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig
Kamu Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

31

Birim I¢ Kontrol Sistemi Izleme Raporlari Konsolide Edilerek Hazirlanan Idare Diizeyindeki Ig¢
Kontrol Sistemi Izleme Raporunun Hazirlanmasi

Goriis, Oneri ve Degerlendirmelerinin Ardindan Onayi I¢in I¢ Kontrol izleme ve Yonlendirme
Kuruluna Sunulmasi

Rektér Onaymin Ardindan e-SGB'ye Yiiklenerek Raporun Hazine ve Maliye Bakanligina
Gonderilmesi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Eylil

Aym 11k Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1t SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programma Goére Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Proje Odengklerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrmtili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksek6gretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Ger¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi

1k Hafta

Memurlarm Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli Idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ik Hafta

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust YOnetimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Ydnetimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi I1 Y6netim Modiiliine istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Y &netmeligi Mali Tablolarmim SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Orta Vadeli Programin Eyliil Aymin {lk Hafta Sonuna Kadar Yayimlanmasi

Sonraki 3 Yilin Teklif Tavanlarinin Ekonomik Kodun 1. Diizeyinde Belirlenmesi

Sermaye Giderleri ve Sektdr Tavanlar1 Altinda idare Yatirim Programi Teklifinin Revize Edilerek
Kamu Yatirimlan Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligina
Gonderilmesti

Revize Edilen Yatirim Programi Teklifinin e-biitge'de Tamiml1 Alt Faaliyetleri Uzerinden Odenekleri
Giincellenerek Sektor Vizesine Sunulmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢in Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsihigi Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum i¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ay Boyunca

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge Islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilarmim On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yoénlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biit¢esinin Mal ve Hizmet Alimlar1 ile Yapim Isleri I¢in Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Sinirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi

Planlanan Alimlarim %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu hale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine {adelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alman Depozito ve Teminat Mektuplarinin
ladesi veya Biitceye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmas:
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4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 say1ili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Gilinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlari, Yapim Isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt I¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii Iginde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yiiriitilen Projelerin  Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Eyliil Ayma Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi
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12

Eyliil Ayina Ait Memur Maasi, Sozlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Génderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Génderilmesinin Son Giinii

15

Biitge Cagrisi ve Eki Biitce Hazirlama Rehberi ile Yatirim Genelgesi ve Yatirim Programi Hazirlama
Rehberinin Yayimlanmasi

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarimin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii Icinde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Igerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifath Faturalarin Her Ay En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici1 Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapmm Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglari Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirim Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlig:
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanlig1 Onayina Sunulmast
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Son Hafta

Her Ayin Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig1
Kamu Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

Biitce Cagrisinda
Belirtilen Siirenin
Sonuna Kadar

Rektor ve Milli Egitim Bakaninin imzaladigi Idare Biitce Teklifinin Cumhurbaskanligina
Gonderilmesi

Performans  Programi  Teklifinin ~ Cumhurbagkanhigi ~ Teklifi ~ Diizeyine  Tasinarak,
Yeni Donem Orta Vadeli Programda Yer Alan Tavanlar Altinda Yeniden Belirlenen Faaliyet
Maliyetleri ve Ilgili Diger Tablolar Kullanilarak Performans Programmin Bir Program Metni Olarak
Yazilmasi

30

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Goérevlilerinin Listesinin Her Aym Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Baskanligina Bildirilmesi

Ekim

Aym 11k Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarini SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintili Finansman Programma Goére Serbest Birakilan "Ozel Biitceli Idareler" Finansmanl
Odeneklerin Génderilmesi

Yatirnm Programinda Yer Alan Proje Oden@klerinin, Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitge Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gerg¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagskanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi
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Ik Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitceli idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum Ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Bagkanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlhig1 Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Gdnderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Génderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust YOnetimine
Sunulmasi

SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ayin Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmasi
Istanbul Valiligi i1 Yénetim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirim Gergeklesmelerinin Girilmesi

Yatirim Programinin 3. Ceyrek Donemde Meydana Gelen Gergeklesmelerin i1 Yatirimlar1 Takip
Sistemine (ILYAS) Girilerek Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 I¢in Ilgili Valilik I1 Planlama
Miidiirliiklerine Gonderilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi Mali Tablolarinin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Performans Programimin 3. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmesi

Yatirnm Programinin 3. Ceyrek Doneminde Meydana Gelen Gergeklesmelerin SGDB'ye
Gonderilmest
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Ekim [k Hafta
Ay Boyunca Harcama Birimlerinin Cari Giderler i¢in Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiigi Odenek

Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum i¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Iidare Yetkisinde Olanlarin
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Goénderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbagkanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitce Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilarmim On Mali Kontrol islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrintili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yo6nlerinden Kontrol Edilmesi

Kurum Biitcesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapim Isleri Icin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Smirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dabhilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi,
Planlanan Alimlarin %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu hale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Almnmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine ladelerinin
Gergeklestirilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ekim

Ay Boyunca

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Thale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligia Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Igerisinde Gonderilmesi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Glinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlap, Yapim Isleri, Tarifgye Bag.h Odemeler, Temsil ve Tanitma Gi@erleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt I¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararast Kaynaklarla Yiiriitiilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi
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Ikinci Hafta

Performans Programi 3. Dénem Izleme Raporunun Hazirlanmasi

Verilerin e-biit¢e'ye Girilmesi

Tyilestirme Onlemleri I¢in Strateji Gelistirme Kurulunun Gériis ve Onerilerine Sunulmasi
Raporun Web Sitesinde Yayinlanmasi, I¢ Paydaslara Gonderilmesi

Yatirim Programi 3. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi

Raporun Universite Ust Yonetimine Sunulmasi

Kamu Yatirmlart Bilgi Sistemi (KaYa) ile il Yatirimlart Takip Sistemine (ILYAS) Verilerin
Girilmesi ve Raporun Yiiklenmesi

Ekim Ayina Ait Memur Maas1, Sdzlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

12

Ekim Ayma Ait Memur Maasi, Sozlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu
Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii

15

Yatirim Programinda Yer Alan Bilgi ve iletisim Teknolojileri Projelerinin (BIT), Kamu Bilgi ve
Iletisim Teknolojisi Projeleri Hazirlama Kilavuzunda Yer Alan Formlar Doldurularak Bilgi ve
Iletisim Teknolojisi Projeleri 3. Dénem izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmast,
Kamu Yatirimlar Bilgi Sistemi (KaYa) lizerinden Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanligina
Gonderilmesi

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

17

Biitce Teklifi ve Ekleri Olan Stratejik Plan, Performans Programi, Faaliyet Raporu ve Kesin Hesabin
TBMM Plan ve Biitce Komisyonuna Fiziki Ortamda Gonderilmesi
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E-posta ile Belirtilecek
Tarihe Kadar

Biit¢e Teklifi ve Ekleri Olan Stratejik Plan, Performans Programu, Faaliyet Raporu ve Kesin Hesabin
YOK Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina Elektronik Ortamda Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Tlgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii Icinde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 1s Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi

Uciincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarm Her Ayin En Geg 28’inden 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatinm Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbaskanlifi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

lglektrik, Su, Dogalgaz, SGK Faturali Alacaklar1 Gibi Muaccel Hale Gelen Borglar I¢in Yedek
Odenekten Aktarma Talebinin Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitce Bagkanligina Gonderilmesi

Her Ay Son Is Giiniinden 4 is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanhg:
Kamu Finansman1 Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

31

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Her Bir Ceyrek Donemden Sonraki Ayin Sonuna Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-11k
Madde ve Malzemeler Hesabinda Yer Alan Tiiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiiketim
Cikislarinin Gergeklestirilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Ekim

31

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi

Kasim

Ay Ik Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarim1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrmtili Finansman Programma Gore Serbest Birakilan "Ozel Biitgeli Idareler" Finansmanli
Odeneklerin Génderilmesi

Yatiim Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gerg¢eklesmesi Ol¢iisiinde Gonderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri I¢in Ayhk Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitce Bagkanligina Bildirilmesi

[1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitgeli Idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢i Aktarma, idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum Ici
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbagkanligi Strateji ve Biitce Bagkanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanh@: Strateji ve Biitce Baskanligi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk ve Diger Odeneklerin Harcama Birimlerine Génderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Ihaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Kasim

Ik Hafta

Bir Onceki Aya Ait Biitge Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust Y®netimine
Sunulmasi,
SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi

Yatirim Programindaki Bir Onceki Ay Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmast,
Istanbul Valiligi i1 Y6netim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirrm Gergeklesmelerinin Girilmesi

Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Mali Tablolarmin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi

Ay Boyunca

Harcama Birimlerinin Cari Giderler I¢cin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlasi Karsiligi Odenek
Ekleme, Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢i Aktarma veya Alt Faaliyetler Arast
Aktarma Suretiyle Karsilanmasi

Yatirim Programinda Yer Alan Projelerde Harcama Birimlerinden Gelen Revizyon Taleplerinden
Idare Yetkisinde Olanlarin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemi (KaYa) Uzerinden Gergeklestirilerek
Revizyon Sonucu Tesis Edilen Biitge islemleri Sonrasi Proje Alt Faaliyet Odeneklerinin Ilgili
Harcama Birimine Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Idare Yetkisinde Olanlar
Gergeklestirilerek Serbest Birakilan Odeneklerin Gonderilmesi

Harcama Birimlerinden Gelen AHP Revize Taleplerinden Cumhurbaskanligi Yetkisinde Olan
Taleplerin Strateji ve Biitge Baskanligina Iletilmesi

Onaylanan Revize Talepleri Sonrasi Serbest Birakilan Odeneklerin Ilgili Harcama Birimlerine
Gonderilmesi

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Odeme Emri Belgelerinin Program Biitce Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrmtili Harcama
veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine
Uygunluk Yo6nlerinden Kontrol Edilmesi

Sayfa 58 / 67




SAGLIK BIiLIMLERI UNIVERSITESI Dok. No: SGDB.CT.01

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi [lk Yaym Tarihi:14.04.2023

Revizyon No/Tarih:
MALI CALISMA TAKVIiMIi

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Kasim

Ay Boyunca

Kurum Biitgesinin Mal ve Hizmet Alimlari ile Yapmm Isleri Igin Konulan Odeneginin %10'luk Limiti
ve 22-d veya 21-f Parasal Sinirlar1 Dahilinde Alim Yapmak Isteyen Harcama Birimlerine, Planlanan
Alimlarmin Belirtilen Limitler Dahilinde Olup Olmadiginin Bildirilmesi,
Planlanan Alimlarin %10'luk Limiti Asmas1 Durumunda 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62 (1)
Bendine Uygun Olarak Kamu ihale Kurulunun Uygun Gériisiiniin Alinmasi

Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi

Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine Iadelerinin
Gergeklestirilmesi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alian Depozito ve Teminat Mektuplarinin
lIadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikkimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplariin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, idari Gérev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Isveren Sifatiyla Universitenin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin Icerisinde Gonderilmesi

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununa Tabi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarinin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi

Mal Alimi, Hizmet Alimu1 ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde Ilgili
Mevzuatt Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Gilivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarma 5 Is Giinii Igerisinde
Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Kasim

Ay Boyunca

Mal Alimlar1, Hizmet Alimlar1, Yapim isleri, Tarifeye Bagli Odemeler, Temsil ve Tanitma Giderleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gére Yurt i¢i veya Yurt Dis1, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi [slemlerin Muhasebelestirilmesi

Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gére Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Aragtirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararas1 Kaynaklarla Yiriitilen Projelerin Muhasebe
Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Kasim Ayina Ait Memur Maas1, Sézlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin SGDB'ye Génderilmesi

12

Kasim Ayma Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve Is¢i Ucretlerinin Banka Talimatlarinin
Gonderilmesi

14

Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii

Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarmin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Mgili
Sendika Hesaplarina Her Ayin 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢inde Gonderilmesi

Maas ve Ucretlerinden Yapilan icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili Icra Daireleri Hesaplarina Gonderilmesi
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Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Kasim

Ucgiincii Hafta

Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Aym En Geg 28’sindan 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayici Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Gonderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Son Hafta

Harcama Birimlerinden Gelen Yatirnm Programi Revizyon Taleplerinden Cumhurbagskanligi
Yetkisinde Olan Revizyon Taleplerinin Kamu Yatirimlar1 Bilgi Sistemine (KaYa) Yiiklenerek
Cumhurbagkanligi Onayina Sunulmasi

Her Ayin Son I Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlhig:
Kamu Finansmani Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi

30

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gérevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi

Aralik

Ayn Ik Is Giinii

Daire Bagkanliklar1 ve Yatirim Programinda Yer Alan Projelerden Sorumlu Diger Harcama
Birimlerinin Harcama Planlamalarin1 SGDB'ye Gondermeleri

Ayrintilh Finansman Programma Gére Serbest Birakilan "Ozel Biitgeli idareler” Finansmanl
Odeneklerin Génderilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Aralik

Ay Ik Is Giinii

Yatinm Programinda Yer Alan Proje Odeneklerinin, Kamu Yatirimlart Bilgi Sistemi (KaYa)
Verileri Esas Alinip e-biitce Uzerinde Kurum I¢i Aktarmalarla Odenekleri Denklestirildikten Sonra
Yatirimlardan Sorumlu Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Ayrintili Finansman Programina Gore Serbest Birakilan "Yiiksekogretim Oz Gelirleri" Finansmanl
Odeneklerin, Gelir Gergeklesmesi Olciisiinde Génderilmesi

Hazine Yardimi Tahakkuk Revizeleri i¢in Aylik Harcama Planlamasi ve Tahminleri ile
Kullanilabilir Nakit Bilgilerinin Cumhurbagkanlig1 Strateji ve Biitge Bagkanligina Bildirilmesi

[1k Hafta

Memurlarin Ogle Yemegine Yardim Odenegi Gibi 02-Ozel Biitgeli Idareler Hazine Finansmanli
Tertiplerde Kurum I¢i Aktarmalarin Tesis Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

Yolluklar Gibi Tasarruf Tedbiri Uygulanan Tertiplere Odenek Taleplerinin (Sirasiyla) Alt
Faaliyetler Arasinda Aktarma, Kurum I¢ci Aktarma, Idare Yetkisinde AHP Revize, Strateji ve Biitce
Baskanlig1 Yetkisinde AHP Revize, Kanun Odenegini Degistiren (% 10'luk Limiti Asan) Kurum i¢i
Aktarma ve Ekleme Taleplerinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanliginin Onayina
Sunulmasi

Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanhigi Tarafindan Onaylanan Biitce Islemleri Sonucu
Aktarilan/Eklenen Yolluk Odeneklerinin Harcama Birimlerine Goénderilmesi

Odenek Taahhiidii Talep Edilerek Thaleleri Gergeklestirilen Cari Alimlar I¢in Biitge Islemleri Tesis
Edilerek Ilgili Harcama Birimlerine Gonderilmesi

02.04 (Gegici Sireli Calisanin SGK's1) ve 01.03-02.03 Tertiplerindeki (Isci Odenekleri) Odenek
Ustii Harcamanin Karsilanabilmesi I¢in Biitge Kanunu Mali Kontrol Hiikiimlerine Gore
Savunmasinin Hazirlanmasi

Ay Boyunca

Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilarinin On Mali Kontrol Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Y1l Sonu Islemleri
Hakkinda Biitce
Uygulama Tebliginden
Once

Harcama Birimlerinin Cari Giderler Igin Odenek Taleplerinin Gelir Fazlas1 Karsiligi Odenek Ekleme,
Likit Finansman Karsilig1 Odenek Ekleme, Kurum I¢ci Aktarma veya Alt Faaliyetler Arasi Aktarma
Suretiyle Karsilanmasi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Aralik [k Hafta Bir Onceki Aya Ait Biitce Uygulama Sonuglarinin Hazirlanarak Universite Ust Yonetimine
Sunulmasi
) SGDB Web Sitesinde Yayimlanmasi
Ik Hafta Yatirim Programindaki Bir Onceki Ay Gergeklesmelerinin Universite Ust Yonetimine Sunulmast,
Istanbul Valiligi i1 Y6netim Modiiliine Istanbul Ilindeki Yatirrm Gerceklesmelerinin Girilmesi
Bir Onceki Aya Ait Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Mali Tablolarmin SGDB Web Sitesinde
Yayimlanmasi
Aralik Ayina Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin SGDB'ye Gonderilmesi
Ay Boyunca Gelir ve Alacaklarin Tahsilat Kayitlarinin Yapilarak Muhasebelestirilmesi
Fazla veya Yersiz Tahsil Edildigi Tespit Edilen Gelir ve Alacaklarin Hak Sahiplerine iadelerinin
Gergeklestirilmesi
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hikiimleri Geregince Alinan Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Iadesi veya Biitgeye Gelir Kaydetme Islemlerinin Yapilmasi
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu Hiikiimleri Geregince Alian Depozito ve Teminat Mektuplarinin
Muhafazas1 ve Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi
12 Aralik Ayma Ait Memur Maasi, Sézlesmeli Personel ve Isci Ucretlerinin Banka Talimatlarmin
Gonderilmesi
14 Onceki Aya Ait OYAK Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ordu Yardimlasma
Kurumu
Hesaplarina Gonderilmesinin Son Giinii
Miikeffel Memurlarin Onceki Ay Maaslarindan Yapilan Kefalet Kesintilerin Kefalet Sandigina Her
Ayin 15'inden Sonra Gonderilmesinin Son Giinii
15 Yatirim Programinda Yer Alan Projelerin Y1l i¢i Revizyon islemlerinin Sonu

Revizyon Taleplerinin Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitge Baskanligi Tarafindan Nihai Olarak
Gergeklestirilmesi
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Ay

Giin, Hafta, Son Giin

Isin Adi

Aralik

16

Bireysel Emeklilik Sistemine Dahil Olan Personellerin Maas ve Ucretlerinden Yapilan BES
Kesintilerinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Bireysel Emeklilik Sirketlerinin Hesaplarina
Gonderilmesi

20

Maas ve Ucretlerden Kesilen Sendika Uyelik Aidatlarinin Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Tlgili
Sendika Hesaplarina Her Ay 15'inden Sonra 5 Is Giinii I¢cinde Génderilmesi

Maas ve Ucretlerden Yapilan Icra Borcu Kesintilerinin Maas Odeme Giiniinden Sonra 5 Is Giinii
Icerisinde Emanet Hesaplarindan Cikarilarak Ilgili icra Daireleri Hesaplarina Génderilmesi

Uciincii Hafta

5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununa T4bi Personel I¢in Diizenlenen
Fiili Hizmet Zamlarmin Son Odeme Tarihinden 4 Is Giinii Once SGDB’ye Gonderilmesi
Vergilendirme Dénemine Ait Tevkifatli Faturalarin Her Aym En Geg¢ 28’sindan 4 Is Giinii Once
Harcama Birimleri Tarafindan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine Gore
Diizenlenen Kanitlayic1 Belgelerle Birlikte Odeme Emrine Baglanarak SGDB’ye Génderilmesi

28

Mal Alimi, Hizmet Alimi ile Yapim Isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerinin Kazanglar1 Uzerinden
Kesilen KDV ile Hak Sahiplerinin Gelirleri Uzerinden Kesilen KDV'nin KDV Beyannameleri ile
Kesilen Damga Vergileri ve Sosyal Giivenlik Primi Kesintilerinin Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi ile e-beyanname Sistemi Uzerinden Beyan Edilerek Odenmesinin Son Giinii

Isveren Sifatiyla Universi_j[enin Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligina Odemesi Gereken Primlerin
ve Personelin Maas ve Ucretlerinden Kesilen Sigorta Primlerinin Emanet Hesaplarindan Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanligi Hesabina 10 Giin I¢erisinde Gonderilmesi

Y1l Sonu Islemleri
Hakkinda Biitce
Uygulama Tebliginden
Sonra

Tebligde Belirtilen Tarihe Kadar Harcamalarin Tamamlanmasi

Biitce Kanunuyla Mali Kontrol Uygulanan 01.03 ve 02.03 Siirekli Is¢i Odeneklerindeki Odenekiistii
Harcamanm Personel Giderlerinin Karsilama Odeneginden Karsilanabilmesi I¢in Toplu s
Sozlesmesi Kaynakli Oldugunun Gerekgesinin Hazirlanmasi

Biitce Kanunuyla Mali Kontrol Uygulanan 02.04 Tertibindeki Odenekiistii Harcamanin Personel
Giderlerini Karsilama Odeneginden Karsilanabilmesi igin Stajyer Ogrenci Sigorta Primi Kaynakli
Oldugunun Gerekcesinin Hazirlanmast
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Aralik Yil Sonu Islemleri Odenek Ustii Harcamalarin Oncelikle Alt Faaliyetler Arast1 Odenek Aktarma, Sonra Idare
Hakkinda Biitce Yetkisindeki (%20 Smirindaki) Kurum I¢i Aktarma Olarak Gergeklestirilmesi; Daha Sonra Strateji
Uygulama Tebliginden ve Biitce Baskanhign Yetkisindeki Kurum I¢i Aktarma Talebinin iletilmesi ve Sonuncu Olarak
Sonra Personel Giderlerini Karsilama Yedek Odeneginden Aktarma Talebinin Iletilmesi

Onaylanan Taleplerden Sonra Odenek Gonderme Belgelerinin Diizenlenerek Biitge Y1linin Odenek

Ustii Harcama Gergeklestirmeden Kapatilmasi
Y1l Sonu Islemleri Odeme Emri Belgelerinin Program Biitge Tertibi, Kullanilabilir Odenek Tutar1, Ayrmtili Harcama
Hakkinda Biitce veya Finansman Programlari, Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu ve Diger Mali Mevzuat Hiikiimlerine

Uygulama Tebliginde
Belirtilen Tarihe Kadar

Uygunluk Yo6nlerinden Kontrol Edilmesi

Ek Ders, Jiiri Odemesi, Vekalet Odemesi, Idari Gorev Odenegi, Gelistirme Odenegi, Sosyal Hak ve
Yardimlar gibi Diger Personel Giderlerinin Muhasebe Islemlerinin Gergeklestirilmesi

Mal Alim1, Hizmet Alim1 ile Yapim isleri Dolayisiyla Hak Sahiplerine Yapilacak Odemelerde ilgili
Mevzuati Dolayisiyla Vergi veya Sosyal Giivenlik Primi Borcu Bulunmasi Durumunda
Odemelerden Yapilan Kesintilerin ilgili Kamu Idarelerinin Hesaplarina 5 Is Giinii Icerisinde
Gonderilmesi

Mal Alimlar1, Hizmet Ahmlap, Yapim Isleri, Tarifgye Bag]1 Odemeler, Temsil ve Tanitma Gi(jerleri,
Gorevlendirme giderleri ve On Odeme ve Kesin Odeme Islemlerinin Muhasebelestirilerek Odeme
Islemlerinin 4 Is Giinii I¢inde Tamamlanmasi

Harcirah Kanununa Gore Yurt i¢i veya Yurt Disi, Gegici veya Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Gereken Personellere Diizenlenen Yolluk Giderlerinin Muhasebelestirilerek Odeme Islemlerinin 4
Is Giinii i¢inde Tamamlanmasi

Harcama Birimleri Arasinda Gergeklestirilen Devretme-Devralma Islemlerinin veya Ambarlarinda
Meydana Gelen Kayittan Diisme, Hurdaya ayirma gibi Islemlerin Muhasebelestirilmesi
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Ay Giin, Hafta, Son Giin isin Adr
Aralik Y1l Sonu Islemleri Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligine gore Ozel Hesaplarla Yiiriitiilen Rektorliik Bilimsel
Hakkinda Biitge Arastirma Projelerinin ve Ulusal/Uluslararasi Kaynaklarla Yiriitilen Projelerin Muhasebe

Uygulama Tebliginde
Belirtilen Tarihe Kadar

Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Son Hafta Her Aym Son Is Giiniinden 4 Is Giinii Once Aylik Nakit Taleplerinin Hazine ve Maliye Bakanlig
Kamu Finansman1 Genel Miidiirliigiiniin KAF Nakit Sistemi Araciligiyla Iletilmesi
31 Konsolide Risk Raporu ve Risk Eylem Planinin Hazirlanmasi,

Goriis, Oneri ve Degerlendirmeleri I¢in i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulunun Onayina
Sunulmasi

Ust Yoneticinin Onayina Sunulmasi

Eylem Planinda Yer Alan Eylemlerin Yerine Getirilebilmesi I¢in Ilgili Eylemlerin ilgili Birimlere
Gonderilmesi veya Sonraki Dénem IKEP'e Dahil Edilmesi

Uluslararas1 Kalkinma 1_§ Birligi ve D1s Yardim Faaliyetleri Kapsaminda Yiirtitiilen Projelerin TIKA
Faaliyet Kayit Sistemi Uzerinden TIKA'ya Bildirilmesi

Rektor Tarafindan Birim Faaliyet Raporlarinin Ocak Ayinin Sonuna Kadar Hazirlanmasi Y oniinde
Tiim Harcama Birimlerine Cagr1 Yapilmasi

Sendikaya Uye Olan ve Uyelik Odentisi Kesilen Kamu Gorevlilerinin Listesinin Her Ayin Son
Haftasinda Web Sitesinde Yayimlanarak Duyurulmasi

Her Bir Ceyrek Donemden Sonraki Ayin Sonuna Kadar Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde 150-11k
Madde ve Malzemeler Hesabinda Yer Alan Tiketime Yonelik Mal ve Malzemelerin Tiiketim
Cikislarinin Mali Y1l Sonra Ermeden Gergeklestirilmesi

Aylik Birlestirilmis Veriler Defterinin Takip Eden Ayin Sonuna Kadar Elektronik Ortamda Sayistay
Bagkanligina Bildirilmesi
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CALISMA TAKViIMINDE BELIiRTiLEN RAPORLAMA AGININ SIKLIKLARI

Yayim Tarihi-Son Tarih- Sikhik Yatay-Dikey Raporlama Adi
Yiiriirliik Tarihi
15 Mayis Yilda 1 Kesin Hesap Cetvelinin Hazirlanmasi
15 Mayis Yilda 1 Tasinir Mal Yonetim Cetvellerinin Hazirlanmasi
Ocak Yilda 1 Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi
Subat Yilda 1 Idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi
Mart Yilda 1 Yatirim izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Nisan Yilda 1 Temel Mali Tablolar Raporunun Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Program Biit¢cenin Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Performans Programinin Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Yatirim Programinin Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Stratejik Plan izleme Raporunun Hazirlanmasi
Ocak Yilda 1 Stratejik Plan Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 I¢ Kontrol Sistemi izleme Raporunun Hazirlanmasi
Ocak Yilda 1 I¢ Kontrol Sistemi Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Temmuz Yilda 1 Birim Risk Raporunun Hazirlanmasi
Aralik Yilda 1 Konsolide Risk Raporu ve Risk Eylem Planinin Hazirlanmasi
Temmuz-Ocak Yilda 4 Ankara ve Istanbul Valiliklerine 11 Brifingleri I¢in Brifing Raporlarmin Hazirlanmas:
Nisan-Temmuz-EKim-Ocak Yilda 4 Performans Programi izleme ve Degerlendirme Raporlarinin Hazirlanmasi
Nisan-Temmuz-Ekim-Ocak Yilda 4 Yatirim Programi Izleme ve Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasi
Ocak 2 Yilda 1 Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planinin Hazirlanmasi
Ocak 3 Yildal Risk Strateji Belgesinin Hazirlanmasi
Ocak 5 Yildal Stratejik Planin Hazirlanmasi
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