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Birim Adi I¢c Kontrol Birimi, ¢ Kontrol Standartlar1 Alt Birimi
Gorevin Bagh | Mali Hizmetler Uzmani, Mali Hizmetler Uzman Yardimeisy, Sef, V.H.K.I.,
Bulundugu Bilgisayar Isletmeni

Kadro Unvani

Gorev Unvam

Birim Gorevlisi

Bagh
Bulundugu
Yonetici

I¢c Kontrol Birimi i¢ Kontrol Standartlar1 Alt Birimi Birim Y 6neticisi/Strateji
Gelistirme Daire Bagkani

Astlar
(Altindaki
Bagh Gorev
Unvanlari)

Yetki ve
Gorev Devri
Yapilan
Personel
Kadro Unvam

Daire Baskaninin Goérevlendirecegi Diger Personel

Gorevin
Tanimi

I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasini, standartlarinin uygulanmasini ve gelistirilmesini
saglamak; I¢c Kontrol Sistemi izleme ve Degerlendirme Raporlarmi hazirlamak, i¢
Kontrol Sistemi izleme ve Y&nlendirme Kurulunun sekreterya hizmetlerini
yiriitmek; Risk Strateji Belgesi ¢ercevesinde Birim Risk Raporunu ve Konsolide
Risk Raporu ile Risk Eylem Planini hazirlamak.

Temel Gorev
ve
Sorumluluklar

1. Kamu I¢ Kontrol Standartlarna Uyum Eylem Planlarinin olusturulabilmesi
icin Ust Yonetici tarafindan gorevlendirilecek olan Kamu I¢ Kontrol
Standartlarina Uyum Eylem Plan1 Hazirlama Grubu ile birlikte Kamu I¢
Kontrol Rehberinde belirtilen ilke ve esaslar, I¢ Kontrol Sistemi Izleme ve
Degerlendirme Raporlarinda belirtilen degerlendirmeler, I¢ Kontrol izleme
ve Yonlendirme Kurulu ve Ust Yoneticinin goriis ve onerileri, Konsolide
Risk Raporu ve Risk Eylem Planinda alinmasi gereken Onlemler
dogrultusunda 2 y1lda 1 Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planini
hazirlamak ve I¢ Kontrol izleme ve Yé&nlendirme Kurulunun goriis ve
degerlendirmeleri sonras1 Ust Y&neticinin onayina sunmak.

2. Onaylanan Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planin1 Hazine ve
Maliye Bakanligina (Kamu Mali Yénetim ve Doniisiim Genel Miidiirliigii i¢
Kontrol Merkezi Uyumlulastirma Dairesi) e-SGB araciligiyla gondermek.

3. Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planlarinda belirtilen eylemleri
uygulamak ve i¢ kontrol standartlarini gelistirmek; diger birimlerin eylemleri
uygulayabilmesi icin rehber ve kilavuzlar ile standart formlar hazirlamak ve
danigmanlik faaliyetinde bulunmak.

4. Yihn ilk yarisindan sonra Kamu I¢ Kontrol Rehberindeki “Soru Formu”nu
kullanarak I¢ Kontrol ~Sistemi Izleme Raporunu hazirlamak ve
degerlendirmeleri icin I¢ Kontrol Izleme ve Yénlendirme Kurulunun
goriislerinin ardindan Ust Y®oneticinin onayina sunmak ve onaylanan raporu
e-SGB’ye yiiklemek.

5. Faaliyet yilinin ardindan Ocak ayinda Kamu I¢ Kontrol Rehberindeki “Soru
Formu”nu kullanarak I¢ Kontrol Sistemi Degerlendirme Raporunu
hazirlamak ve degerlendirmeleri igin I¢ Kontrol izleme ve Yonlendirme
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10.

11.

Kurulunun goriislerinin ardindan Ust Yéneticinin onayina sunmak ve
onaylanan raporu e-SGB’ye yiiklemek.

Birim ve idare faaliyet raporlarinin “Y&netim ve I¢ Kontrol Sistemi” alaninda
hazirlanan eylem planlar1 ile izleme ve degerlendirme raporlarindaki
degerlendirmelere gére I¢ Kontrol Sistemi hakkinda kamuoyu ve dis denetim
icin bilgilere yer vermek.

I¢c Kontrol Izleme ve Yonlendirme Kurulunun sekreterya hizmetlerini yerine
getirmek.

Idare Risk Koordinatdriiyle birlikte 3 yilda 1 Risk Strateji Belgesini
hazirlamak ve I¢ Kontrol izleme ve Y&nlendirme Kurulunun goriis ve
degerlendirmelerinin ardindan Ust Y&neticinin onayina sunmak.

Risk Strateji Belgesinde belirtilen ilke ve usullere gore Birim Risk Raporunu
hazirlamak ve diger birimlerin Birim Risk Raporlarinin hazirlanmasini
saglamak.

Risk Strateji Belgesinde belirtilen ilke ve usullere gore birim risk
raporlarindan  yola ¢ikarak Konsolide Risk Raporunu Idare Risk
Koordinatérii ile birlikte hazirlamak ve Risk Eylem Plani ile birlikte I¢
Kontrol Izleme ve Y6nlendirme Kurulunun uygun gériislerinin ardindan Ust
Y 6neticinin onayina sunmak.

Ic  Kontrol Sisteminin  kurulabilmesi ve personel tarafindan
benimsenebilmesi i¢in Personel Daire Baskanliginin diizenleyecegi hizmet
ici egitimlerde i¢ kontroliin yer almasimi saglayarak kurum yonetim
kiiltliriinde i¢ kontrol bilincinin yerlesmesini saglamak.

Yetkiler

2 yilda 1 Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planinin hazirlanmasi
gerekliligini plan déneminden (asgari 6 ay) énce Ust Yoneticiye arz etmek.
Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1 Hazirlama Grubunun
olusturulmasini saglamak.

Uyeligi bosalan i¢ Kontrol Izleme ve Yonlendirme Kurulu iiyelikleri igin
Senatodan {iye &nermesini istemek ve Ust Yonetici tarafindan
gorevlendirilmesini saglamak.

Yilin ilk yarisindan sonra I¢ Kontrol Sistemi Izleme Raporunu, faaliyet
yilindan sonra ise I¢ Kontrol Sistemi Degerlendirme Raporunu
hazirlayabilmek icin birimlere Kamu I¢ Kontrol Rehberinde yer verilen
“Soru Formu”nu gondermek ve ilgili raporlar1 hazirlamak.

3 yilda 1 Risk Strateji Belgesinin yenilenmesi gerekliligini Ust Ydneticiye
arz etmek.

Birim Risk Koordinatorlerince Birim Risk Raporlarinin hazirlanabilmesi i¢in
Risk Strateji Belgesini birimlere géndermek.

Birim Risk Raporlarindan yola ¢ikarak Konsolide Risk Raporu ve Risk
Eylem Planinin hazirlanmasi gerekliligini Idare Risk Koordinatdriine arz
etmek.

Konsolide Risk Raporu ve Risk Eylem Planinda belirtilen goriis ve dnerilerin
yeni dénem Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planlarinda yer
almasini saglayarak PUKO dongiisiinii tamamlamak.

Gorev I¢in
Gerekli Beceri
ve Yetenekler

Universitelerin Iktisadi ve Idari Bilgiler, Iktisat, isletme, Yonetim Bilimleri
veya Siyasal Bilgiler Fakiiltelerinden mezun olmak.
MEB Onayl Bilgisayar isletmeni Sertifikasina sahip olmak
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Gorevin Diger
Gorevlerle
Hiskisi

Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi-Stratejik Plan ve Faaliyet Raporlari
Alt Birimi ile birlikte birim ve idare faaliyet raporlarmin “Yonetim ve I¢
Kontrol Sistemi” béliimiinde Universitenin i¢ Kontrol Sistemine iliskin
bilgilere, Kamu i¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Planlar1 ile I¢ Kontrol
Sistemi izleme ve Degerlendirme Raporlaridaki bilgilere gére yer vermek.
Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi-Kalite Alt Birimi ile birlikte i¢ ve dis
Kalite Glivence Sistemi kapsaminda mevcut is siireclerinin tespiti, izlenmesi
ve tyilestirilmesinde ve dokiimantasyon alt yapisinin olusturulmasinda
caligmalarda bulunmak.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligiin I¢ Kontrol Birimi-Mali Kontrol Alt
Birimi ile Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama, Biitge ve Performans
Programi, Stratejik Yonetim ve Planlama ile Evrak Kayit ve Destek
Hizmetleri birimlerinin gérev tamimlar1 ve gorev dagilim cetvellerinin
olusturulmasinda, hizmet envanterinde belirtilen her bir is i¢in hizmet
standartlarinin belirlenmesinde, is akis siireclerinin olusturulmasinda ve
hassas gorevlerin tespiti ve raporlama aginin olusturulmasinda birlikte
caligmalar gerceklestirmek.

Mali Yonetim Sisteminde 6n mali kontroliin harcama birimi diizeyinde
gerceklesebilmesinin yerlesebilmesi i¢in rehber ve kilavuzlar hazirlamak,
bilgilendirici ve yonlendirici belge ve dokiimantasyonlar hazirlamak ve
kullanicilarin bilgisine sunmak.

Bilgi Islem Daire Bagkanligi ile birlikte Yonetim Bilgi Sisteminin
kurulmasinda ¢alismalar gergeklestirmek ve Performans Gostergeleri Takip
Sistemi, Dogrudan Temin ve Pazarlik Usulii Alimlar Igin Limit Takip
Sistemi, Is Akis Takip Sistemi gibi entegre alt modiillerin iiretilmesini
saglamak.

Yasal
Dayanaklar

7.

8.

9.

5018 say1li Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Y 6netmelik

I¢c Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar

Saglik Bilimleri Universitesi izleme ve Yonlendirme Kurulu Calisma Usul
ve Esaslar Hakkinda Yonerge

Saglik Bilimleri Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali
Kontrol Islemleri Y6nergesi

Hazine ve Maliye Bakanlig1 Biit¢e ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigiiniin
Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Genelgesi

Hazine ve Maliye Bakanlig1 Biit¢ce ve Mali Kontrol Genel Miidiiriiliigliniin
Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 konulu Genel Yazist

Kamu 1(; Kontrol Rehberi

Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1 Rehberi

10. Ust Yéneticiler i¢in i¢ Kontrol ve I¢ Denetim Rehberi
11. Strateji Gelistirme Birimi Yonetim Bilgi Sistemi (e-SGB) Genelgesi

Onay Boliimii

Bu formda acgiklanan gérev tanimin1 okudum, anladim; burada belirtilen kapsamda
gorevi yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tebelliig Eden Teblig Eden

Mustafa SARIDEMIR Abdullah BAKAR

21.11.2022 21.11.2022
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Imza ‘ Imza
Izinlerde Ad-Soyad
Yerine Tarih
Vekalet .
Edecek Imza

Personel




