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Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı  

 

 

 

 

 

 

 1. Ayrıntılı Finansman 

Programına göre aylık 

dilimler halinde serbest 
bırakılacak bloke 

ödenekler her ayın ilk 

günü serbest bırakılır. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 

Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 2. Her ayın ilk günü 

Bütçe Yönetim 

Enformasyon Sistemi 

(e-bütçe) üzerinden 
Program Bütçe 

Uygulama> Kurum 

İşlemleri> Ödenek 

Gönderme Belgesi 

menüsünden ödenek 

gönderme belgeleri 

Belge bölümünden 

Kurum/Harcama Birimi 

bilgileri seçilerek 

Gönderilen Birim 

harcama biriminin 
Vergi Kimlik Numarası 

(VKN) ile eşleştirilerek 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 

Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Ayrıntılı Finansman Programına Göre Ödeneklerin 

Serbest Bırakılması 

Harcama Birimi Bazında Ödenek Gönderme Belgelerinin 

Düzenlenmesi İçin Gider Tertiplerinin Seçimi 
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(Bilimsel Araştırma 
Projeleri Özel Hesabına 

Aktarılacak Araştırma 

Geliştirme ve Yenilik 

programı cari ve 

sermaye ödeneklerinin 

BAP VKN’si ile 

eşleştirilmesi 

gerekmektedir.) Tertip 

Ekle bölümünden 

tertipler listelenir. 

Kullanılabilir Ödenek 
sütununda yer alan 

ödenekler serbest 

bırakılan ödenekleri 

göstermekte olup; 

ödenek gönderme 

belgesi düzenleme 

işlemi öncesi harici 

bütçe işlemleri 

gerçekleştirilecek olan 

(13-Yükseköğretim Öz 

Gelirleri finansmanlı 

tertipler, 02-Özel 
Bütçeli İdareler 

finansmanlı 06. 

Sermaye Giderleri ya 

da 03.03 Yolluklar gibi) 

tertipler seçilmez ve 

tüm cari nitelikli ve 02. 

Özel Bütçeli İdareler 
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finansmanlı tertipler 
seçilir.  

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.  Harcama biriminin 

kullanılabilir ödenek 

miktarı kadar ödenek 

tutarı Miktar sütununa 

girilerek belge 
kaydedilir. (Yeni 

Belge/Temizle seçilerek 

bir sonraki harcama 

birimine geçilebilir.)  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 

Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 

Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Ödenek Gönderme Belgelerinin Kaydedilmesi 
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Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 4. Kurum düzeyinde 
“Yeni” statüsünde icmal 

no. verilmemiş tüm 

ödenek gönderme 

belgeleri listelenerek 

seçilir. İcmal İşlemleri 

bölümünden AFP ile 

serbest bırakılan ödenek 

gönderme belgelerine 

işlem kolaylığı için tek 

bir icmal no. verilir ve 

EBYS üzerinden ön 
mali kontrole ve Üst 

Yönetici imzasına 

sunulabilmesi için 

yazdırılır.   

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 

Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 5. İcmal no. verilen 

ödenek gönderme 

belgeleri muhasebata 

gönderilir ve durumu 

takip edilir. İcmal no. 

verilen ödenek 

gönderme belgeleri 

muhasebatta 

onaylananlarda 
görünüyorsa Bütünleşik 

Kamu Mali Yönetim 

Bilişim Sistemi 

(BKMYS) üzerinden 

muhasebeleştirilir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 

Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 

Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Yeni Kaydedilen Ödenek Gönderme Belgelerine İcmal No. 

Verilmesi 

Ödenek Gönderme Belgelerinin Muhasebeleştirilmesi 
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HAYIR EVET 

 

 

 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanı  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6. Muhasebata 

gönderilmeyen veya 

muhasebatın iade ettiği 

ödenek gönderme 

belgelerinin olup 

olmadığı, Durum 
menüsünden seçenekler 

değiştirilerek listelenir. 

Muhasebatta 

onaylanmayan ödenek 

gönderme belgesi olup 

olmadığı kontrol edilir. 

Muhasebatta 

onaylanmayan ödenek 

gönderme belgeleri 

yoksa yazdırılan ödenek 

gönderme belgesi 

icmali ön mali kontrole 
sunulur.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 

İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 7. E-bütçe üzerinden 

Program Bütçe 

Uygulama> Kurum 

İşlemleri> Ödenek 

Gönderme Belgesi> 

Liste menüsü 

kullanılarak icmal no. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 

Muhasebatta Onaylanmayan 

Ödenek Gönderme 

Belgeleri Var mı? 

Muhasebatta Onaylanmayan Ödenek Gönderme 

Belgelerinin İşlemleri ve Muhasebeleştirilmeleri 
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verilmemiş Yeni 
Belgeler sorgulanır. Bu 

durumda olan ödenek 

gönderme belgelerinin 

gönderilmesi 

gerekiyorsa sırasıyla 

icmal no. verilir, 

muhasebata gönderilir 

ve yazdırılır. İcmal no. 

verilmemesi 

gerekiyorsa iptal edilir. 

Muhasebattan iade 
edilen ödenek 

gönderme belgeleri 

kontrol edilerek yeniden 

muhasebata gönderilir 

ve durumu takip edilir. 

Muhasebatın aldıkları, 

veya muhasebata 

gönderilenlerde kalan 

ödenek gönderme 

belgeleri varsa e-bütçe 

BKMYS arasındaki 

işlemi manuel olarak 
gerçekleştirmeleri için 

Program Bütçe Bilgi 

İşlem Personeline Hata 

Bildir ile icmal no 

verilerek sorun bildirilir 

ve sonucu takip edilir. 

Muhasebata gönderilen 

Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 
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ödenek gönderme 
belgelerinin 

BKMYS’de muhasebe 

işlemleri tamamlanır.  

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 8.  İcmal No. verilerek 

yazdırılan Ödenek 

Gönderme Belgesi 

üzerinde Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi olarak 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanı ve 

Harcama Yetkilisi 

olarak Üniversite 

Rektörü ad, soyad ve 

ünvanlarıyla yazılır. 

Açıklama satırına ilgili 

ayla serbest bırakılan 

ödeneklerin 

gönderilmesine dair 

bilgiler yazılır.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 

İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 9.  EBYS üzerinden 

harici kurum içi giden 

evrak olarak eklenen 
Ödenek Gönderme 

Belgesi İcmali Mali 

Hizmetler Birim 

Yöneticisinin ön mali 

kontrolüne sunulur.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 

Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 

İcmal No. Verilerek Yazdırılan Ödenek Gönderme 

Belgesinin Düzenlenmesi 

Ödenek Gönderme Belgelerinin Ön Mali Kontrole Sunulması 
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İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanı  

 

 

 

 

 

 

 10. Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi 

Ödenek Gönderme 

Belgesi İcmalinde 

ödenek gönderilen 

tertipleri inceler, 
gönderilen ödeneklerin 

Ayrıntılı Finansman 

Programına göre 

düzenlenip 

düzenlenmediğini, 

sermaye giderleri, 

yolluklar, 13-

Yükseköğretim Öz 

Gelirleri finansmanlı 

tertipler gibi özellik arz 

eden ve harici bütçe 

işlemi yapılması 
gereken tertipler olup 

olmadığını kontrol eder. 

Ön mali kontrolden 

geçen ödenek gönderme 

belgesi icmali Üst 

Yöneticinin onayına 

sunulur veya Mali 

Hizmetler Birim 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 

İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Ödenek Gönderme 

Belgeleri Ayrıntılı 

Finansman Programına 

Uygun Olarak Düzenlenmiş 

mi? 
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Yöneticisi Ödenek 
Gönderme Belgesi 

İcmalinde tespit ettiği 

tertiplerde tenkis 

işlemleri yapılması için 

Bütçe ve Performans 

Programı Birimine geri 

gönderir. 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 11. Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisinin 

tespit ettiği tertiplerde 

tenkis işlemi Program 

Bütçe Uygulama> 
Kurum İşlemleri> 

Tenkis Belgesi menüsü 

kullanılarak Belge 

bölümünden 

gerçekleştirilir. 

Kurum/Harcama Birimi 

seçilir. Gönderilen 

Birim bölümünden 

harcama biriminin 

VKN’si seçilir. Tertip 

ekleyerek tenkis 

edilmesi gereken tertip 
listelenerek seçilir. 

Kullanılabilir sütununda 

görünen sütun tenkis 

edilebilecek miktarı 

gösterir. Miktar alanına 

kullanılabilir 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmelik, 

Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 
İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 

Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Mali Hizmetler Birim Yöneticisinin Tespit Ettiği 

Ödeneklerin Tenkis İşlemleri (Kaydedilmesi, 

Listelenmesi, İcmal No. Verilmesi ve Muhasebata 

Gönderilmesi 
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sütunundan fazla 
ödenek yazılması 

durumunda ödenek eksi 

bakiyeye düşeceğinden 

miktar sütununa dikkat 

edilir. Kaydedilen 

Tenkis Belgeleri Liste 

bölümünde yeni belge 

olarak görünür. Kurum 

düzeyinde listelenen 

yeni belgeler seçilerek 

sırası ile icmal no. 
verilir ve muhasebata 

gönderilir. Tenkis 

Belgelerinin de Ödenek 

Gönderme Belgeleri 

gibi muhasebatta 

onaylandığı teyit edilir. 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 12. Tenkis Belgeleri 

Bütünleşik Kamu Mali 

Yönetim Bilişim 

Sisteminde (BKMYS) 

muhasebeleştirilir. 

Tenkis Belgeleri de 

Ödenek Gönderme 
Belgelerinin tabi olduğu 

Ön Mali Kontrol usul 

ve esaslarına tabi olarak 

kontrol edilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 

İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 

Tenkis Edilen Ödeneklerin Muhasebeleştirilmesi ve 

Tenkis Belgelerinin Ön Mali Kontrolü 
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Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

Bütçe ve 

Performans 

Birimi 

 

 

 

 

 

 13. Ön mali kontrolü 

gerçekleşen Ödenek 

Gönderme Belgeleri ve 

Tenkis Belgeleri 

harcama yetkilisi 

sıfatıyla Üniversite Üst 
Yöneticisi tarafından 

imzalanarak onaylanır.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Merkezi Yönetim 
Bütçe Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmelik, 
Yükseköğretim Kurumlarının Bütçe 
Ödeneklerinin Birimlere Dağılımı, 
Ödenek Gönderme Belgesine 
Bağlanması ve Kullanılmasına İlişkin 
Usul ve Esaslar, Bütçe Uygulama 
Tebliği, Yatırım Programı Yıl İçi 
İşlemlerinin Uygulanması ve 

İzlenmesi Hakkında Genelge, Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 
Kontrol İşlemleri Yönergesi 

Ön Mali Kontrolü Gerçekleştirilen Ödenek Gönderme 

Belgelerinin ve Tenkis Belgelerinin Üst Yönetici 

İmzasıyla Onaylanması 


