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Strateji 1. Biitge Yonetim ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
st . Enformasyon Sistemine | Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Gehstlrn{e D?ll‘e idare Tekl%ﬁ diizeyinde Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1
Bagkanlig1 Biitge Hakkinda Yénetmeligi, Biitge Cagrisi

ve Performans
Programi Birimi

Birim Biitce Teklifi Cagrisinin Yapilmasi

verileri girilecek olan
birim biitce tekliflerini
almak i¢in Temmuz
ayinda yapilan Biitge
Cagrisi ve taslak Biitce
Hazirlama Rehberinin
yayimlanmasinin
ardindan, birimlere
biitge fisi ve biitge ek
formlart génderilerek
belirtilecek olan tarihe
kadar tekliflerini Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina iletmeleri
istenir. Birim Biitge
Teklifi Cagrisi i¢in
biitge figindeki
aciklayici bilgiler ve
biitge teklifi ek formlar
ve sorumlu birim
kilavuzu gbézden
gecirilerek gereken
giincellemeler yapulir.
Strateji Geligtirme
Daire Bagkanlig, bir
harcama birimi olarak
birim biitce teklifi
hazirliklarina Birim

ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani
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Biitce Teklifi Cagrist ile
esanli baslar.
Strateji 2. Tum djger harcama 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
. . birimleri qibi Strateji Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Gellstlrmf D?H’e Gelistirmg Daire ) Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari
Baskanlig1 Biitce Hakkinda Yonetmeligi, Biitge Cagrist

ve Performans
Programi Birimi

Bagkanliginin birim
Biit¢e Fisinin Doldurulmasi biitge teklifi; ekonomik
kodun dérdiincii
diizeyinde biitce fisi
doldurularak baslanir.
Birimin ge¢mis yil
harcamalari, cari yilinin
ilk 6 (alt1) aylik
harcamasi ve teklif yili
p ve sonraki donemlerde
yapilmasi planlanan
giderler g6z 6niinde
bulundurularak biitge
fisi ¢ok yilli biitceleme
anlayigina uygun olarak
doldurulur. Genel
Kadro ve Usulii
Hakkinda Kararname
vizesine tabi personel
giderleri i¢in gerekge
sunulmazken [Cari
Giderler (01+02) i¢in
Memurlar ve
So6zlesmeli Personel
diizeyinde gerekce
doldurulmazken]; diger
alim tiirleri gerekceleri

ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani
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ile doldurulur. Cok y1ll1
biitceleme anlayisina
gore tahmin tavanlart
teklif tavanlarinin
iizerinde oldugundan
sonraki iki yilin
tahminleri birbirlerine
esit ve teklif yilindan
biiyiik tahmin edilir.
Strateji 3. Biitge Fisindeki 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
. - . 5 i Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Geh$t1rme Daire :ﬁfgiﬁ;}d;fgg ram Birimlerinin Calisma UJsul vesEsaslan
Baskanhgl Bﬁt(}e Hakkinda Y6netmeligi, Biitce Cagrist

ve Performans
Programi1 Birimi

Birim Biitce Teklifinin E-Biit¢e’ye Girilmesi

Biitce Hazirlik> Odenek
Islemleri> Odenek
Diizenleme meniisiinde
Idare Teklifi diizeyinde
girilir. Birimlere
dagitilan tavani asan
teklifler tavan istii
teklif olarak sunulur.
Biitce fisindeki gidere
iligkin agiklayict
bilgiler, tavan iistii talep
ve gerekgesi ile
kaydedilir. Birime
dagitilan tavan kadar
biitgenin teklif edilip
edilmedigi ekonomik
kodun dordiincii diizeyi
itibariyle kontrol edilir.

ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani
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Strateji 4. Program Biitce 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
. . Hazirlik> Bii Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Gehstlrmve D?ll‘e - : : - oo B0 G HZZ:li i Ek ?gfm Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1
Baskanlig1 Biitge Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Personel Hakkinda Yénetmeligi, Biitce Cagrisi

ve Performans
Programi Birimi

Bilgilerinin Doldurulmasi ve Verilerin E-Biit¢e’ye Girilmesi

Girisleri> Form 10-
Birimlerin Hizmet
Maliyetinin Tespitine
Iliskin Bilgi Formu
meniisiinden kadrolu
personel sayisi,
sozlesmeli personel
sayisl, (varsa) gecici is¢i
sayisi ve siirekli is¢i
sayisi doldurulur. 01 ve
02 ekonomik koddan
yapilacak harcamalarin
gerekeesi olacak bu
alana girilecek veriler
onceki yilin
gerceklesmesi, cari yilin
ilk alt1 (6) aylik durumu
ve teklif yili ile sonraki
iki yilin tahminleri ile
girilir. Tahminler, ¢ok
yilli biitcelemeye uygun
olarak birbirine en az
esit ve teklif yilindan
biiyiik olmalidir.

ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiiman
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Strateji 5. 03.03 Yolluklar 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve
Gelistirme Daire ekonomik kodundan gF’F‘“;" !("?‘mgul' StratUe" ?enséi”nle
. . 1 rmierinin alisma usul ve Esaslari
Baskanlig1 Biitge Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Yolluk yapilacak bilige Hakkinda Yénetmeligi, Biitge Cagrisi

ve Performans
Programi Birimi

Bilgilerinin Doldurulmasi ve Verilerin E-Biitce’ye Girilmesi

teklifinin gerekgesini
olusturacak olan bu
boliimde yurt igi gecici
gorevlendirme sayisi ve
gorev siiresi (giin), yurt
ici siirekli gorev yollugu
alan personel sayisi,
yurt dis1 gegici
gorevlendirme sayisi ve
gorev siiresi (giin) ve
ticari tasitlardan
yararlanan personel
sayis1 Onceki yilin
gerceklesmesi, cari yilin
ilk alt1 (6) aylik durumu
ve teklif yili ile sonraki
iki y1lin tahminleri ile
girilir.

ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Biitge
ve Performans
Programi Birimi

Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Hizmet
Alimlar1 ve Bakim-Onarim Giderleri Bilgilerinin Doldurulmasi
ve Verilerin E-Biitge’ye Girilmesi

6. Hizmet Alimlari ile
Menkul Mal Bakim-
Onarimlar1 ekonomik
kodlarindan teklif
edilen birim biitgesinin
gerekcesini
olusturulacak bu alana
bilgiler girilirken Biitce
Teklifi Ek Formlarina
iliskin Kilavuzda
belirtilen agiklamalara

5018 say1l1 Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Caligma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Y6netmeligi, Biitce Cagrist
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biitge Nedir?”” Dokiimani
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uygun olarak telefon
hatt1 sayist, faks sayisi,
gecici siireli galisan
sayisi ve lisan ve diger
kurslardan yararlanan
personel sayisi birim
diizeyinde ¢ok y1lli
biitgeleme anlayisina
uygun olarak girilir.

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Biitge
ve Performans
Programi Birimi

Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Tiiketime
Yonelik Mal ve Malzeme Alimi Bilgilerinin Doldurulmasi ve
Verilerin E-Biitge’ye Girilmesi

7. Biit¢e Teklifi Ek
Formlarma fliskin
Kilavuzda belirtilen
aciklamalara uygun
olarak 6zel nitelikte
giyecek yardimi alan
personel sayisi ve
giyecek yardimi alan
personel sayisi verileri
girilir.

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslart
Hakkinda Yonetmeligi, Biitge Cagrisi
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Biitge
ve Performans
Programi Birimi

Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Mamul Mal
Alimlar1 Bilgilerin Doldurulmasi ve Verilerin E-Biitge’ye
Girilmesi

8. 06.01 Mamul Mal
Alimlan ile 03.07
Menkul Mal Alimlari
ekonomik kodlarindan
yapilacak alimlara
iligkin ihtiyacim tespit
edilebilmesi i¢in
birimin envanterinde
bulunan masaiistii ve
taginabilir bilgisayar
sayilari, yazici ve

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Caligma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Y6netmeligi, Biitce Cagrist
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biitge Nedir?”” Dokiimani
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fotokopi makinesi
sayilari, yangin
sondiirme tiipii ve klima
sayilari ile bu ekonomik
kodlardan alinabilecek
diger biiro makine ve
techizatlan girilir.
Strateji 9.06.01 ve 03.07 Is(ms se}y;(h KamusMali 'anel:.tin.li ve
c e : 1 ontrol Kanunu, Stratej1 Geligtirme
Gehstlrmf D?H’e :ﬁﬁgﬁﬁiﬁoﬁa&gﬁ: Birimlerinin C;’lsma UJsul ve sEsaslan
Bagkanlig1 Biitce Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Ozellik Arz iliskin 6zellik arz eden | Hakkinda Yonetmeligi, Biitce Cagrist
ve Performans Eden Diger Bileileri lerin E-Biitce’ diger bilgiler girilir. ve Biitce Hazirlama Rehber, |
ger Bilgilerin Doldurulmasi ve Verilerin E-Biit¢e’ye ger bilgiler gi “Program Biitge Nedir?” Dokiimani

Programi Birimi

Girilmesi

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Biitge
ve Performans
Programi Birimi

10. Program Biitce
Hazirlik> Biitce
Hazirlik Ek Form
Girisleri> Diger Ek
Formlar> Form 21-
Ozel Biitgeli Idare
Gelirlerinin Yasal
Dayanaklarina Iliskin
Form meniisiinden
bitce gelir teklifine esas
olan gelir kalemlerinin
(Tesebbiis ve Miilkiyet
Gelirleri, Alinan Bagig
ve Yardimlar ile Ozel
Gelirler ile Diger

Ozel Biitceli Idarelerin Gelirlerine Iliskin Formun
Doldurulmasi ve E-Biit¢ge’ye Girilmesi

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Caligma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Yonetmeligi, Biitce Cagrisi
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biitge Nedir?”” Dokiimani
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Gelirler) kanuni yasal
dayanaklar (kanun,
yonetmelik v.b.),
mevzuat numarasi ve
tarihi ile birlikte girilir.
Strateji 11. Program Biitce 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
‘ot . Hazirlik> Odenek Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Gehstlrme Daire Islemleri> Odenek Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari
Baskanlig1 Biitge pemren ene Hakkinda Yénetmeligi, Biit 5
£ Birim Biitge Teklifinin Kontrol Diizenleme ekramndan | Hakiinda ¥onetmeligh, Bitee Cagns:
ve Performans ilerol ¢ e Hdare Teklifidiizeyinde | 25 Biitge }gglrlagadge?gbgni(ﬁ
Programi Birimi Edilerek Harcama Yetkilisine birim biitge teklifi rogram Blitge Nedirs™ Dokumant
Sunulmasi listelenerek teklif ve

tahminlerin girilip
girilmedigi; tavan {stii
taleplerin ve yil sonu
harcama tahmininin
girilip girilmedigi;
biitge fislerinin
doldurulup
doldurulmadig; birime
dagitilan tavan kadar
6denegin teklif edilip
edilmedigi kontrol
edilir. Program Biitge
Hazirlik> Biitce
Hazirlik Ek Form
Girigleri> Form 10-
Birimlerin Hizmet
Maliyetinin Tespitine
Iliskin Bilgi Formu
meniisiinde ise birim
diizeyinde hizmet
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maliyetine iligkin
veriler listelenip kontrol
edilirken; biitce
gelirlerinin yasal
dayanaklarina iliskin
formda bir hata olup
olmadigina bakilir.

Strateji
Gelistirme Daire
Baskani

12. Birim biitge teklifi
girisleri Harcama
Yetkilisi sifatiyla Mali
. @ Hizmetler Birim

Bll:lm Biitge Yoneticisi tarafindan
Teklifi Harcama kontrol edilir. Hata veya

Yetkisince Uygun eksiklik olmast
Goriildii mii? durumunda gerekli
diizeltmelerin yapilmasi
i¢in Biitge ve
Performans Programi
Birimine bilgi verir.

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslart
Hakkinda Yonetmeligi, Biitge Cagrisi
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani

Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlig1 Biitge
ve Performans
Programi Birimi

14. Harcama

Yetkilisinin

- - incelenmesinden ve e-

Birim Biit¢e Teklifinin biitce girislerinin
Tamamlanmasi kontroliinden sonra

birim biitce teklifi

tamamlanir.

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve
Kontrol Kanunu, Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Yonetmeligi, Biitge Cagrisi
ve Biitge Hazirlama Rehberi,
“Program Biit¢e Nedir?” Dokiimani




