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Birim Adı İç Kontrol Birimi Mali Kontrol Alt Birimi 

Görevin Bağlı 

Bulunduğu 

Kadro Unvanı 

Mali Hizmetler Uzmanı, Mali Hizmetler Uzman Yardımcısı, Şef, V.H.K.İ., 

Bilgisayar İşletmeni 

Görev Unvanı Birim Görevlisi 

Bağlı 

Bulunduğu 

Yönetici 

Şube Müdürü, Daire Başkanı 

Astlar 

(Altındaki 

Bağlı Görev 

Unvanları) 

 

Yetki ve 

Görev Devri 

Yapılan 

Personel 

Kadro Unvanı 

Görevlendirecek Diğer Personel 

Görevin 

Tanımı 

Ödeme Emri Belgelerinin mali kontrolünün gerçekleştirilmesi ve mal ve hizmet 

alımları ile yapım işlerinin 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62. maddesinin (ı) 

bendinde belirtilen limitler dahilinde doğrudan temin veya pazarlık usulü ile 

yapılmasının sağlanabilmesi için limit takibi 

Temel Görev 

ve 

Sorumluluklar 

1. Her türlü Ödeme Emri Belgesinin bütçe tertibi, kullanılabilir ödenek tutarı, 

Ayrıntılı Harcama veya Finansman Programları, Merkezi Yönetim Bütçe 

Kanunu ve diğer malî mevzuat hükümlerine uygunluk yönlerinden kontrol 

ederek muhasebe süreci öncesi malî kontrol gerçekleştirmek. 

2. Ön mali kontrolün gerçekleştirme görevlilerince harcama sürecinde etkin 

gerçekleştirilebilmesi için harcama öncesi danışmanlık hizmeti vermek. 

3. 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62. maddesinin (ı) bendi hükümlerine 

göre belirlenen limitler dahilinde doğrudan temin veya pazarlık usulü alım 

yapılabilmesi için kurum bütçesinin mal, hizmet ve yapım işleri için konulan 

ödeneğinin %10'u ve kalan limitini takip etmek 

4. Harcama birimlerinin 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62. maddesinin (ı) 

bendi hükümlerine göre belirlenen limitleri aşan taleplerinin Kamu İhale 

Kurulunun uygun görüşüne sunmak. 

5. 4734 62 (ı) hükümlerine göre yapılan alımların takip cetvelini denetimlerde 

Sayıştay Başkanlığına sunmak. 

Yetkiler 1. Muhasebe kontrolünden önce uygulanan mali kontrol ile ödeme emri 

belgelerinde bütçe tertibi yönünden gereken düzeltmeler yapılabilmesi için 

harcama birimine iade etmek. 

2. Elektronik Kamu Alımları Platformunda (EKAP) 4734 62 (ı) Uygun Görüş 

Başvuruları kurum Strateji Geliştirme Birimi yetkisi. 

3. Mali Yönetim Sisteminde (MYSV2) kurum Strateji Geliştirme Birimi yetkisi 

Görev İçin 

Gerekli Beceri 

ve Yetenekler 

1. Üniversitelerin İktisadi ve İdari Bilgiler, İktisat, İşletme, Yönetim Bilimleri 

veya Siyasal Bilgiler Fakültelerinden mezun olmak. 

2. MEB Onaylı Bilgisayar İşletmeni Sertifikasına sahip olmak. 
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Görevin Diğer 

Görevlerle 

İlişkisi 

1. Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birimiyle eşgüdüm içerisinde 

çalışarak harcamaların analitik bütçe sınıflandırmasına uygun 

gerçekleşmesini sağlayarak Üniversite mizanının doğru bilgi üretmesini 

sağlamak. 

2. Bütçe Uygulama Alt Birimi ile koordinasyon içerisinde çalışarak idare 

bütçesine eklenen/aktarılan/düşülen ödeneklerle kurum bütçesinin mal, 

hizmet alımı veya yapım işleri için konulan ödeneğinin güncel olmasını 

sağlamak. 

Yasal 

Dayanaklar 

1. 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanun 

2. Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik 

3. Bütçe Hazırlama Rehberinin Analitik Bütçe Sınıflandırması Bölümü 

4. Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 

5. Bütçe Uygulama Genelge ve Tebliğleri 

6. 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu  

7. Kamu İhale Genel Tebliği 

8. 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62. Maddesinin (ı) Bendi Kapsamında 

Yapılacak Başvurulara İlişkin Tebliğ 

9. İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar 

10. Sağlık Bilimleri Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali 

Kontrol Yönergesi 

Onay Bölümü Bu formda açıklanan görev tanımını okudum, anladım; burada belirtilen kapsamda 

görevi yerine getirmeyi kabul ediyorum. 

Tebellüğ Eden Tebliğ Eden 

 Abdullah BAKAR 

05.12.2022 05.12.2022 

İmza İmza 

İzinlerde 

Yerine 

Vekalet 

Edecek 

Personel 

Ad-Soyad 

  Tarih 

İmza 

 


