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Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

 1. Yılın ilk altı (6) 

ayından sonra Strateji 

ve Bütçe Başkanlığı 

bütçe takvimine uygun 

olarak İdare 

Bütçelerinin 

hazırlanması için Bütçe 

Çağrısında bulunur. 

Bütçe Hazırlama 
Rehberi taslak olarak e-

bütçe’den erişime 

açılarak bütçe teklifine 

ilişkin usul ve esaslar 

belirlenir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 

Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

2. Birim bütçelerinin 

İdare düzeyinde teklif 

edilebilmesi için 

birimlere bütçe fişi ve 

bütçe teklifi ek formları 

bir kılavuz ile birlikte 

gönderilir. Bütçe Teklifi 
Ek Formlarına İlişkin 

Kılavuzda harcama 

birimlerinin hangi ek 

formları dolduracakları 

belirtilir. Bütçe fişi ve 

ek formların içerisinde 

vurgulanmış metinlerle 

harcama birimlerine 

bütçe fişi ve ek 

formlarının 

doldurulmasına ilişkin 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 

Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe Başkanlığının Bütçe Çağrısında 

Bulunması ve Taslak Bütçe Hazırlama Rehberini 

Yayımlaması 

Birim Bütçe Tekliflerinin Hazırlanması İçin Birimlere Bütçe 

Fişi ve Bütçe Teklifi Ek Formlarının Gönderilmesi 
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açıklayıcı bilgilere yer 

verilerek usul ve esaslar 

vurgulanır. Birimlerden 

bütçe fişleri çok yıllı 

bütçelemeye uygun 

olarak teklif yılı ve 

sonraki iki yılının 
tahminleriyle 

doldurmaları istenirken, 

tavanı aşan tekliflerin e-

bütçe’ye girilebilmesi 

için harcamaya ilişkin 

gerekçelerinin somut, 

ölçülebilir ve 

doğrulanabilir verilerle 

doldurmalarına özen 

göstermeleri istenir. Ek 

formların önceki yılın 
gerçekleşmeleri, içinde 

bulunulan yılın ilk altı 

(6) aylık gerçekleşme 

sonuçları, teklif yılı ve 

sonraki iki yılın tahmin 

değerleri ile birlikte 

doldurmaları istenir. 
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E-Bütçe’de İdare Teklifi Aşamasında Ekonomik 

Kodun 1. Düzeyinde Birim Bütçe Tavanlarının 

Dağıtılması  

Tüm Birimler  3. Birimler bütçe fişleri 

ve Bütçe Tekliflerinin 

Doldurulmasına İlişkin 

Anahtar Kılavuzda 

sorumlu oldukları ek 

formları doldurarak 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına 

belirtilen süre içerisinde 

gönderir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 4. Önceki dönem Orta 

Vadeli Programı ile 

belirlenmiş kurum bütçe 

tavanları, birimlerin 
geçmiş dönem 

harcamaları, birimlerin 

kapasitesi ve teklifleri 

göz önünde 

bulundurularak 

ekonomik kodun birinci 

düzeyinde Program 

Bütçe Hazırlık> Bütçe 

Tavan İşlemleri> Birim 

Bütçe Tanımlama 

menüsünden dağıtılır. 

Sermaye Giderleri 
tavanının dağıtımında 

Kamu Yatırımları Bilgi 

Sistemine girilen 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Birim Bütçe Tekliflerinin Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına Gönderilmesi 
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HAYIR EVET 

Yatırım Programı 

Teklifi esas alınır.  

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 5. Birimlere 

dağıtılmayan tavan olup 

olmadığı kontrol edilir. 

Birimlere dağıtılmayan 

tavan varsa ilgili 

ekonomik kodun birinci 
düzeyinden harcama 

düzeyi en yüksek olan 

birimden tavan 

tamamlanır. Birimlere 

dağıtılmayan tavan 

olmaması durumunda 

onaylanması için Mali 

Hizmetler Birim 

Yöneticisine sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 

Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanı 

 6. Mali Hizmetler Birim 

Yöneticisi kurum 

kullanıcı yetkilisi olarak 
birimlere dağıtılan 

tavanları onaylar. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 

Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Birimlere 

Dağıtılmayan Tavan 

Var mı? 

Mali Hizmetler Birim Yöneticisinin 

Birimlere Dağıtılan Tavanları Onaylaması  
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Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 7. Kamu Yatırımları 

Bilgi Sistemi (KaYa) 

üzerinden Üniversitenin 

Yatırım Programı, 

yatırımlardan sorumlu 

ana harcama 

birimlerinden alınan 
verilerle Orta Vadeli 

Programda belirlenen 

tavanlar ve tavanı aşan 

ek tekliflerle proje 

bazında teklif edilir. 

Yatırım Programı proje 

tekliflerinden detayı 

tadat edilmemiş toplu 

projelerden Muhtelif 

İşler projesi İdari ve 

Mali İşler Daire 
Başkanlığının 06.01 

tertibi, Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığının 

06.01 ve 06.03 tertipleri 

ve Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığının 

06.07 tertibinden teklif 

edilerek teklif 

sürecindeki revizyonlar 

kolaylaştırılır ve ölçek 

ekonomisine uyulur. 

 
 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Yatırım Programının Kamu Yatırımları Bilgi Sistemi Üzerinden 

Teklif Edilmesi  



 SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Dok. No: SGDB.İAS.31 
İlk Yayın Tarihi:07.12.2022 

İDARE BÜTÇE TEKLİFİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi-

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

 8.  Kamu Yatırımları 

Bilgi Sisteminden 

(KaYa) teklif edilen 

yatırm proje 

ödeneklerinin alt 

faaliyetleri Program 

Bütçe Hazırlık> 
Tanımlamalar> Alt 

Faaliyet Tanımlama 

menüsünden kontrol 

edilerek alt faaliyetlerin 

başlangıç ve bitiş 

tarihleri ile proje bağları 

kontrol edilir. Yeni 

teklif edilen projeler  

için Yatırım Programı 

adıyla  

yeni alt faaliyetler 
tanımlanırken 

başlangıç-bitiş tarihleri 

ile faaliyet bilgisi girilir 

ve proje no’ları ile proje 

bağları kurulur. KaYa 

üzerinden teklif edilen 

Yatırım Programı proje 

ödenekleri e-bütçe’de 

proje bağı ile bağlantısı 

kurulan ilgili alt 

faaliyetler üzerinden 

teklif edilirken KaYa e-
bütçe uyumu gözetilir. 

KaYa’da ek talep olarak 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Kamu Yatırımları Bilgi Sisteminden Teklif Edilen Yatırım 

Proje Ödeneklerinin Alt Faaliyetlerinin Kontrolü ve Yeni Proje 

Tekliflerinin Alt Faaliyetlerinin Tanımlanması  
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girilen teklifler e-

bütçe’ye tavan üstü 

teklif olarak 

girileceğinden Sermaye 

Giderleri tavanlarının 

birimlere dağıtımına 

dikkat edilir. 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 9.  Program Bütçe 
Hazırlık> Ödenek 

İşlemleri> Ödenek 

Düzenleme menüsünde, 

İdare Teklifi düzeyinde 

birimlerden alınan bütçe 

fişlerine göre birim 

bütçeleri ekonomik 

kodun dördüncü 

düzeyiyle teklif edilir. 

Bütçe teklif edilirken 

ekonomik kodun 
dördüncü düzeyinde ve 

çok yıllı bütçeleme 

anlayışına uygun olarak 

teklif edilirken yıl sonu 

harcama tahminlerine 

de yer verilir. Bütçe 

fişlerinin açıklamaları 

01 ve 02 ekonomik 

kodlarının Memur ve 

Sözleşmeli Personel 

düzeyi için 

doldurulmazken bütçe 
kanunu ile mali kontrole 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

İdare Teklifi Aşamasında Birim Bütçe 

Tekliflerinin Bütçe Fişleriyle Birlikte 

Girilmesi 
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HAYIR EVET 

tabi tutulan İşçiler ve 

Geçici Süreli Çalışanlar 

için gerekçeli olarak 

doldurulur. Diğer cari 

giderler (03+05) ise 

bütçe fişlerinden alınan 

verilere göre somut, 
ölçülebilir ve 

doğrulanabilir verilerle 

doldurulur. Birimlere 

dağıtılan tavanı aşan 

teklifler tavan üstü 

teklif olarak teklif 

edilirken; tavan üstü 

teklif edilen ödeneklere 

ilişkin açıklamalara 

bütçe fişinde yer verilir. 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

  10. İdare düzeyinde 

teklif edilen bütçenin 
Orta Vadeli Program ile 

belirlenmiş tavanla eş 

oranda teklif edilip 

edilmediği kontrol 

edilir. Teklif tavanının 

altında kalınması 

durumunda ilgili 

ekonomik kodun 

dördüncü düzeyinden; 

harcama kapasitesi ve 

teklifi en yüksek birim 

üzerinden tavanlar 
tamamlanır. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 

Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Orta Vadeli Program 

Teklif Tavanlarının 

Tamamı Teklif Edildi mi? 
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Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 

 11. Gider bütçesi ile eşit 

olacak şekilde gelir 

bütçesi Program Bütçe 

Hazırlık> Ödenek 

İşlemleri> Gelir 

Düzenleme menüsünden 

teklif edilir. Gelir 
bütçesi teklif edilirken 

02-Özel Bütçeli İdareler 

Finansmanlı tertiplerden 

teklif edilen giderlerin 

toplamı Hazine 

Yardımlarının 

toplamına eşit olması 

sağlanır. Araştırma 

Projeleri Gelirleri Payı 

ise 13 finansmanlı 

yatırım proje ödeneği 
olan Rektörlük Bilimsel 

Araştırma Projeleri 

ödeneğine eş teklif 

edilir. [Hazine Yardımı 

(Sermaye)+Araştırma 

Projeleri Gelirleri 

Payı]=(06.Sermaye 

Giderleri Teklif Tavanı 

Toplamı) eşitliği 

sağlanır. Hazine 

Yardımı (Cari) 

teklifinin 
hesaplanmasında [(02. 

Özel Bütçeli İdareler 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Gelir Bütçesinin Teklif Edilmesi 
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teklif tavan toplamı)-

(02.Özel Bütçeli 

İdareler yatırım proje 

ödenekleri toplamı)] 

formülü esas alınır. 13-

Yükseköğretim Öz 

Gelirleri finansmanlı 
giderlerden Taşınmaz 

Mal Gelirleriyle 

Yürütülecek Faaliyetler 

gider toplamı kadar 

gelir, lojman kira 

gelirleri ve diğer 

taşınmaz kira gelirinden 

teklif edilirken; Öğrenci 

Yaşamı Alt 

Programından teklif 

edilen 13-
Yükseköğretim Öz 

Gelirleri finansmanlı 

giderlerin toplamı kadar 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanlığına 

tahsisli gelirlerden teklif 

edilir. Bütçe teklif 

süreci çok yıllı 

bütçeleme anlayışı ile 

yürütüldüğünden ve 

yeni tertiplerin 

kanunlaşmasının 
güçlüklerinden dolayı 

önceki yılın kanunlaşan 
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gelir kalemleri 

üzerinden teklif 

edilmesine dikkat edilir.   

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 12. Finansman 

Teklifinde bulunması 

için Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına önceki 

yılın kesin mizanı ve 

cari yılın 30 Haziran 

tarihli geçici mizan 
bilgileri gönderilir. 

 

 

 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 13. Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe Genel 

Müdürlüğü Bütçe 

Kanunu (F) Cetveli için 

Tek Hazine Kurumlar 

Hesabı Alacakları 
bilgilerine göre 

finansman teklifinde 

bulunur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Finansman Teklifi İçin Mizan Bilgilerinin Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına Sunulması 

Strateji ve Bütçe Başkanlığının Tahmini Finansman Teklifinde 

Bulunması 
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Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 14. Program bütçe ile 

teklif edilen ödeneklerle 

yürütülecek faaliyetlere 

ilişkin gerekçeler, 

kanuni dayanaklar ve 

idare düzeyinde teklif 

edilen faaliyetin toplam 
maliyeti Program Bütçe 

Hazırlık> Ödenek 

İşlemleri> Faaliyet 

Gerekçesi menüsünden 

doldurulur.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 15.  Program Bütçe 

Hazırlık> Ödenek 

İşlemleri> Harcama 

Tahmini Açıklamaları 
menüsünde İdare Teklifi 

düzeyinde diğer cari 

giderlerin (03+05) 

ekonomik kodun ikinci 

düzeyi itibariyle yıl 

sonu harcama 

tahminlerinde bulunulur 

ve toplam ödenek ile bir 

fark olması durumunda 

açıklamalara yer verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 16. Birimlerin Hizmet 

Maliyetinin Tespitine 

İlişkin Bilgi Formu 

harcama birimi 
düzeyinde doldururken; 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 

Faaliyet Gerekçelerinin Girilmesi 

Diğer Cari Giderlerin Yıl Sonu Harcama Tahminleri ve 

Açıklamalarının Girilmesi 

Bütçe Hazırlık Ek Form Bilgilerinin (Diğer Ek Formlar) 

Girilmesi 
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diğer ek formlar Bütçe 

Teklifi Ek Formlarına 

İlişkin Anahtar 

Kılavuza göre kurum 

düzeyinde birleştirilerek 

doldurulur.  

Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 

 17. Üniversitelere 

İlişkin Ek Formlar 

öğrenci verileri birim 

düzeyinde diğer formlar 

kurum düzeyinde Bütçe 

Teklifi Ek Formlarına 

İlişkin Anahtar 
Kılavuza göre 

doldurulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 

Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 18. Bütçe Teklifi Ek 

Formlarına İlişkin 

Anahtar Kılavuza göre 

Döner Sermaye, Fon ve 

Özel Hesaplara ilişkin 
formlar doldurulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 

Dokümanı 

 

Bütçe Hazırlık Ek Form Bilgilerinin (Üniversiteler İçin Ek 

Formlar) Girilmesi 

 

Bütçe Hazırlık Ek Form Bilgilerinin (Döner Sermaye, Fon ve 

Özel Hesaplara İlişkin Formlar) Girilmesi 

 



 SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Dok. No: SGDB.İAS.31 
İlk Yayın Tarihi:07.12.2022 

İDARE BÜTÇE TEKLİFİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 

 

 

 

 

 

 19. İdare bütçe teklifi 

ile eşanlı olarak 

Performans Programı 

Orta Vadeli Program 

tavanları altında teklif 

edilir. 

 
 

 

 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 20. Yatırım Programı 

Teklifi Kamu 

Yatırımları Bilgi 

Sistemi (KaYa) 

üzerinden, İdare Bütçe 

Teklifi ve Performans 
Programı Teklifi Bütçe 

Yönetim ve 

Enformasyon Sistemi 

(e-bütçe) üzerinden 

tamamlanarak bütçe 

teklifini 

gerekçelendirecek olan 

bütçe fişi ve ek form 

girişleri tamamlanır ve 

İdare Teklifi onay için 

Mali Hizmetler Birim 
Yöneticisine sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

İdare Teklifinin Onaylanması İçin Mali Hizmetler Birim 

Yöneticisine Sunulması 

Performans Programının Teklif Edilmesi 
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HAYIR EVET 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

 

  

21. Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi İdare 

Teklifini kurum 

kullanıcı yetkisiyle 

onaylar veya gerekli 

gördüğü düzenlemelerin 

yapılması için Bütçe ve 
Performans Programı 

Birimine gönderir. 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi  

 22.İdare Bütçe Teklifi 

üzerinde Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisinin 

tespit ettiği 
düzenlemeler yapılır. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Mali Hizmetler Birim Yöneticisinin Uygun 

Gördüğü Değişikliklerin İdare Bütçe Teklifi 

Üzerinde Gerçekleştirilmesi  

Mali Hizmetler Birim 

Yöneticisi İdare Bütçe 

Teklifini Uygun Gördü mü? 
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Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 23.  Yükseköğretim 

Kurumları Teşkilatı 

Kanununun Ek 158. 

maddesine göre İdare 

Bütçe Teklifi mütevelli 

heyetinin görüşüne 

sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2809 sayılı 
Yükseköğretim Kurumları Teşkilatı 
Kanununun Ek 158. maddesi 

Mütevelli Heyeti  24. Mütevelli Heyeti 

İdare Bütçe Teklifi 

üzerinde incelemelerde 

bulunarak görüşünü 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına 

bildirir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2809 sayılı 
Yükseköğretim Kurumları Teşkilatı 
Kanununun Ek 158. maddesi 

İdare Bütçe Teklifinin Mütevelli Heyetinin 

Görüşüne Sunulması 

Mütevelli Heyetinin Bütçe Teklifi Üzerindeki Görüşlerini 

Bildirmesi 
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Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 25.  İdare Bütçe Teklifi 

Yükseköğretim 

Kanununun 15. 

maddesine göre 

Üniversite Yönetim 

Kuruluna incelemeleri 

için sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanununun 15. 
maddesi 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

 26. Üniversite Yönetim 

Kurulu İdare Bütçe 

Teklifi üzerindeki 

görüşünü Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına bildirir. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanununun 15. 
maddesi 

İdare Bütçe Teklifinin Üniversite Yönetim Kurulunun 

İncelemelerine Sunulması 

Üniversite Yönetim Kurulunun İdare Bütçe Teklifi Üzerindeki 

İncelemelerini Bildirmesi 
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Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 27. İdare Bütçe Teklifi 

2547 sayılı 

Yükseköğretim 

Kanununun 13. 

maddesine göre 

Üniversite Senatosunun 

görüş ve önerilerine 
sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanununun 13. 
maddesi 

Üniversite 

Senatosu 

 28. Senato İdare Bütçe 

Teklifi üzerindeki görüş 

ve önerilerini Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına bildirir. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı, 2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanununun 13. 
maddesi 
 

İdare Bütçe Teklifinin Senatonun Görüş ve Önerilerine 

Sunulması 

Senatonun İdare Bütçe Teklifi Hakkındaki Görüş ve Önerilerini 

Bildirmesi 
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HAYIR EVET 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanı 

 29. İdare Bütçe Teklifi 

üzerinde Mütevelli 

Heyeti ve Yönetim 

Kurulu incelemeleri ile 

senatonun görüş ve 

önerilerinin ardından 

yapılan son 
değişikliklerle birlikte 

Üst Yöneticinin onayına 

sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Rektör 

 

 

 

 

 

 

 

 30. Üst Yönetici İdare 

Bütçe Teklifini 

inceleyerek onaylar 

veya gerekli 
düzenlemelerin 

yapılması için Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına geri 

gönderir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 31. İdare Bütçe Teklifi 

üzerinde Üst 
Yöneticinin uygun 

gördüğü değişiklikler 

yapılarak teklife son 

şekli verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 

Programı Hazırlama Rehberi, 

Üst Yönetici İdare 

Bütçe Teklifini Uygun 

Gördü mü? 

İdare Bütçe Teklifi Üzerinde Üst Yöneticinin 

Uygun Gördüğü Değişikliklerin Yapılması 

İdare Bütçe Teklifi Üzerinde Mütevelli Heyetinin Görüşleri ile 

Yönetim Kurulunun İncelemeleri, Senatonun Görüş ve 

Önerileri Değerlendirilerek Yapılan Son Değişikliklerle Birlikte 

Üniversite Üst Yöneticisinin Onayına Sunulması 
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“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanı 

 32.  Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi e-

bütçe kurum kullanıcı 

yetkisiyle İdare 

Teklifini ekonomik 
kodlar itibariyle Ödenek 

Düzenleme 

menüsünden onaylar. 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına bütçe 

teklifi girişlerinin e-

bütçe üzerinden 

tamamlandığına dair 

Üst Yönetici imzasıyla 

resmi yazı gönderilirken 

teklif ve ekleri 
gönderilmez. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 

“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 

Dokümanı 

Genel Sekreter, 

Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi 

ve Daire 

Başkanları 

 33. Strateji ve Bütçe 

Başkanlığının 

belirleyeceği takvime 

göre Üniversitenin 

Yatırım Programı 

Teklifi üzerinde 

Sektörler ve Kamu 

Yatırımları Genel 

Müdürlüğü yetkilileri 

ile Üniversite Üst 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 

Strateji ve Bütçe Başkanlığı Sektörler ve Kamu Yatırımları 

Genel Müdürlüğü Yetkilileri ile Yatırım Programı Teklifi 

Görüşmelerinin Gerçekleştirilmesi 

 

İdare Bütçe Teklifinin Mali Hizmetler Birim Yöneticisi 

Tarafından E-Bütçe’de Onaylanması ve Strateji ve 

Bütçe Başkanlığına Gönderilmesi 
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Yönetimi görüşmelerde 

bulunur. 

Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Genel Sekreter, 

Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi 

ve Daire 

Başkanları 

 34.  Strateji ve Bütçe 

Başkanlığının 

belirleyeceği takvime 

göre Üniversitenin 

(Cari) Bütçe Teklifi 

üzerinde Bütçe Genel 

Müdürlüğü yetkilileri 

ile Üniversite Üst 

Yönetimi görüşmelerde 

bulunur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 35. Strateji ve Bütçe 

Başkanlığının talepleri 

doğrultusunda 05.01-

Görevlendirme 

Giderleri için 

Üniversitenin personel 

sayısına ilişkin 

istatistiki bilgiler, 

emekli olan personel 
hareketliliğine ilişkin 

bilgiler ve 05.02-Hazine 

Yardımları ödenekleri 

için Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğüne 

geliri olan hastanelerde 

uygulamalı eğitim 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 

Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe Başkanlığı Bütçe Genel Müdürlüğü Yetkilileri 

ile Cari Bütçe Görüşmelerinin Gerçekleştirilmesi 

 

Strateji ve Bütçe Başkanlığına Cari Transferler Ödenekleri İçin 

İlave Bilgilerin Gönderilmesi 
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gören öğrenci sayısına 

ilişkin veriler sunulur. 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 36. Eylül ayının ilk 

haftasında açıklanan 

Orta Vadeli Program ile 

yeniden belirlenen 

tavanlar altında Kamu 

Yatırımları Bilgi 
Sistemi (KaYa) 

üzerinden Yatırım 

Programının teklifi 

revize edilerek 

tamamlanır.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 

Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 37. Yeniden belirlenen 

tavanlar altında 

Performans 
Programının İdare 

Performans Bilgisi ve 

İdarenin Toplam 

Kaynak İhtiyacı 

tabloları güncellenir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 

Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Yeni Dönem Orta Vadeli Program Tavanları Altında 

Yatırım Programının Revizyonu 

Yeni Dönem Orta Vadeli Program Tavanları Altında 

Performans Programının Revizyonu 
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Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi  

 38. Kamu Yatırımları 

Bilgi Sisteminde 

(KaYa) yeni dönem 

Orta Vadeli Program ile 

yeniden belirlenen 

tavanlar altında yatırım 

proje ödenekleri revize 
edilir. KaYa aracılığıyla 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı Sektörler ve 

Kamu Yatırımları Genel 

Müdürlüğüne 

gönderilen yatırım proje 

tekliflerinin e-bütçe’de 

proje bağı kurulan alt 

faaliyetler üzerinden 

ödenekleri yeni tavanlar 

altında revize edilir. 
Yatırım proje alt 

faaliyetlerinin proje 

bağları Alt Faaliyet 

Tanımlama 

menüsünden kontrol 

edilir. Ödenek 

Düzenleme menüsünden 

İdare Teklifi düzeyinde 

onayı kaldırılan 

06.Sermaye Giderleri 

listelenerek KaYa 

üzerinden teklif edilen 
proje ödenekleri ile 

güncellenir.   

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Revize Edilen Yatırım Projeleri Alt Faaliyetlerinin 

E-Bütçe’de Vize İşlemleri 
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HAYIR EVET 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanı 

 

 

 

 

 

 

 

 39. Kurum kullanıcı 

yetkilisi olan Mali 

Hizmetler Birim 

Yöneticisi Ödenek 

Düzenleme menüsünden 

sektörlere ve kurumsal 

tavanlara ilişkin 
raporları yazdırıp 

yatırım projesine 

bağlanmayan sermaye 

gideri olup olmadığını 

ve KaYa bilgileri ile e-

bütçe verilerinin 

uyumlu olup olmadığını   

kontrol eder. Projeye 

bağlanmamış sermaye 

gideri yoksa ve alt 

faaliyet düzeyinde proje 
ödenek tutarları KaYa 

ile uyumlu ise 06. 

Sermaye Giderlerini 

onaylar.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanı 

 40.Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi 

“Sektör Onayına 

Gönder” menüsünden 

yatırımları vizeye sunar. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 

Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 

Mali Hizmetler 

Birim Yöneticisi 

Sermaye Giderleri 

Bütçe Teklifini 

Onayladı mı? 

Yatırım Proje Alt Faaliyetlerinden Teklif 

Edilen Sermaye Giderlerinin Sektörler ve 

Kamu Yatırımları Genel Müdürlüğü 

Yetkililerinin Vizesine Sunulması 
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HAYIR EVET 

Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

Sektörler ve 

Kamu Yatırımları 

Genel Müdürlüğü 

 41. Sektörler ve Kamu 

Yatırımları Genel 

Müdürlüğü yetkilileri 

KaYa’daki Yatırım 

Programı teklifi ile e-

bütçe’deki yatırım alt 

faaliyetlerinden teklif 

edilen ödenekleri 

karşılaştırarak onaylar 

veya gerekli 

düzenlemelerin 

yapılması için geri 
gönderir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 42. Sektör onayından 

geçen bütçe teklifi ile 

idare bütçe teklifi süreci 

tamamlanmış olur. 

Performans Programı 

verileri 

Cumhurbaşkanlığı 

aşamasına kopyalanarak 

Cumhurbaşkanlığı 

teklifi için Form 1’in 

yeni OVP tavanları ve 
Cumhurbaşkanlığı 

Teklifi aşaması 

ödenekleri ile 

üretilebilmesi sağlanır.  

Üniversite Üst 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 

Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

İdare Bütçe Teklifinin Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına Basılı Olarak Gönderilmesi 

Yatırım Projeleri Alt 

Faaliyet Ödenekleri 

Vize Edildi mi? 
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Yöneticisi olarak 

Rektöre Form 2 

imzalatılır. Şekil 

şartlarını Strateji ve 

Bütçe Başkanlığının 

belirleyeceği şekilde; 

Cumhurbaşkanlığı 
Teklifi aşamasında 

üretilen bütçe teklifi  

plastik telli dosya 

içerisine dar kenarından 

delinerek 4 nüsha 

hazırlanır ve Strateji ve 

Bütçe Başkanlığına 

fiziki olarak elden 

teslim edilir. Milli 

Eğitim Bakanına 

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığı tarafından 

imzalatılan Form 2 

sonraki aşamalarda 

kullanılmak üzere 

muhafaza edilir.  

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 43. İdare Bütçe Teklifi, 

uygulanmakta olan 

Stratejik Plan, önceki 

yılın Kesin Hesap 

Cetveli ve Faaliyet 

Raporu ile teklif yılının 

Performans Programı, 

YÖK Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına e-

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 

Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

İdare Bütçe Teklifi ve Eklerinin Yükseköğretim Kurumu 

Başkanlığı Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Elektronik 

Ortamda Gönderilmesi 
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posta olarak pdf 

formatında gönderilir. 

Pdf nüshalarda imzalı 

Form 2 kullanılır. İdare 

Bütçe Teklifi nüshası 

kontrol edilerek bir hata 

olup olmadığına dair 
butceplan@yok.gov.tr 

adresine bilgilendirme 

e-postası gönderilir. 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı Bütçe 

ve Performans 

Programı Birimi 

 44. TBMM Plan ve 

Bütçe Komisyonu 

Başkanlığının iletişim 

numarasından bütçe 

teklif ve eklerinin basılı 

nüsha cilt adetleri 

öğrenilerek İdare Bütçe 

Teklifi, Stratejik Plan, 

Performans Programı, 
Faaliyet Raporu ve 

Kesin Hesap Cetveli; 

Kütüphane ve 

Dokümantasyon Daire 

Başkanlığının 

Basımevinden ayrı ayrı 

ciltlettirilerek Plan ve 

Bütçe Komisyonuna 

elden teslim edilir. Ciltli 

nüshalarda imzalı Form 

2 pdf’i kullanılır. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 

Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 

Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

İdare Bütçe Teklifi ve Eklerinin TBMM Plan ve Bütçe 

Komisyonu Başkanlığına Basılı Olarak Gönderilmesi 

mailto:butceplan@yok.gov.tr
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TBMM Plan ve 

Bütçe Komisyonu 

Başkanlığı  

 45. Eylül ayının ilk 

haftasında açıklanan 

Orta Vadeli Program ile 

Cumhurbaşkanlığı 

tarafından 15 Eylül’e 

kadar Merkezi Yönetim 

Bütçe Kanunu Teklifi 
ve Ekleri TBMM Plan 

ve Bütçe Komisyonuna 

sunulur. Plan ve Bütçe 

Komisyonunda 

görüşmeler 55 gün 

içerisinde tamamlanır 

ve TBMM Genel 

Kuruluna sunulur. Yıl 

bitmeden bütçe kanunu 

yasalaşır ya da geçici 

bütçe ile mali yıl açılır.   

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 

ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

TBMM  46. En geç 31 Aralık 
gününe kadar kabul 

edilen Merkezi Yönetim 

Bütçe Kanunu 

yasalaşarak Resmi 

Gazetede yayımlanır. 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanununun II sayılı 

cetvelinde sayılan 

devlet 

üniversitelerinden olan 

Sağlık Bilimleri 
Üniversitesi bütçesi 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu, Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları 
Hakkında Yönetmeliği, Bütçe Çağrısı 
ve Bütçe Hazırlama Rehberi, 
“Program Bütçe Nedir?” Dokümanı, 
Yatırım Genelgesi ve Yatırım 
Programı Hazırlama Rehberi, 

“Yatırım Programı Nedir? Dokümanı, 
Kamu Bilgi İletişim Projeleri 
Hazırlama Kılavuzları, Performans 
Programı Hazırlama Rehberi, 
“Performans Programı Nedir?” 
Dokümanı 

İdare Bütçe Teklifinin Kabulü 

İdare Bütçe Teklifinin Plan ve Bütçe Komisyonu ve TBMM 

Genel Kurulunda Görüşülmesi  
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Merkezi Yönetim Bütçe 

Kanunu ile yasalaşmış 

olur. 


