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GIRIS

OEB Uygulamasina baglanilabilmesi i¢in asagidaki islemler sirastyla gergeklestirilir.

B Uygulama internet ortaminda ¢aligtigi i¢in bilgisayarinizda kullanmis oldugunuz web
tarayiciniz agilir.

> Uygulama web tarayicilar ile calismaktadir. Eger bilgisayarinizda mevcut olan
web tarayicinizin siirimii uygulamayr desteklemiyorsa belirtilen siiriimlere
web tarayicinizi update etmeniz gerekmektedir.

2 Uygulamanin tiim ekranlarini saglikli gdérebilmeniz i¢in bilgisayarmizin en az
1024*768 ¢oziiniirliikkte olmas1 gerekmektedir.

B Web tarayicinizin adres gubuguna WWW.KDS.QOV.Ir adresi yazilir.
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KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BiLiSiM SISTEMINE HOS GELDINiz

Genel Madurligimiiz, deviet muhasebesinin; ekefiomi yonetimi ve uluslararas kuruluslann bilgi ihtivaclan dogruttusunda, uluslararas: standartlara uyumlu olarak olusturuimas, gelistirimesi, bilisim teknolojileri kullanilarak
kayitlannin tutulmasi, gkblannin degerlendirilerek genel yanetim mali istatistiklerinin diizenli olarak yayinlanmasi ile kesin hesabin gikanimasi gibi kamusal anlamda énemli ve kritik garevleri ifa etmektedir.

Bununla birlikte, Genel Miidarligomaz tarafindan geligtirilen Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim (KBS) Sistemi, diinya iilkeleri arasinda kamu mali ydnetim sistemleri agisindan drnek teskil edecek bir uygulama olarak yaklasik
46,000 harcama biriminde 146.000 kamu personeli tarafindan kullamimaktadir,

Genel Midarligamaz, Bakanhgimizin “"Kayit digi ekonomiyi ve yolsuzlugu dnleme” stratejik hedefi gergavesinde raporlama, destek ve denetim hizmetlerinin sunulmasi, malive politikasinin bilegeni olan harcama politkalarinin
hazirlanmasi ve uygulanmasina katk: saglanmasi, kamu hesaplarina glivence verilmesi gibi Gnemli bir misyonu yerine getirmektedir,

Cagdag kamu mali yonetiminin en énemli kavramlan arasinda yer alan mali saydamiik ve hesap verme sorumlulugu uluslararasi arenada kamu mali sistemine olan givenin artmasi agsindan son derece Gnemlidir. Son
donemlerde devletin yaptigi harcamalann daha net bir bicimde gézlemlenebilir ve anlasilabilir hale getirlmesini saglayacak calismalar hiz kazanmigtir, Kendine yetki verilen ve kaynak tahsis edilenlerin bu yetkileri ve
kaynaklan nasil kullandiklan konusunda kamu hizmetlerinden yararlanan ve kamu hizmetlerini finanse eden vatandaglann bilgilendirilmesi biiylk Gnem arz etmektedir.

Bu gergevede, Avrupa Birligi Katilim dncesi mali yardim program kapsaminda Genel Midirlidimiz ile italya Maliye Bakanligi arasinda yiriitilen "kamu hesaplannda veri kalitesinin iyilestirimesi” projesiyle mali saydamlik ve
hesap verilebiliik duzeyinin guglendirilmesi hedeflenmektedir.

Mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu cergevesinde kamuoyunun zamaninda bilgilendirilmesi amaciyla mali veriler web sayfamizda yayinlanmakta ve kamuoyu ile paylagiimaktadir.

Internet sayfamizin tim kullanicilar igin kendisinden beklenen islevi yerine getirmesi dileklerimle saygilanmi sunarnm,

Mehmet SARITAS

Muhasebat Genel Midrd

B Acilan web sayfasindan “Harcama Yonetim Sistemi” linki tiklanir.

B OEB uygulamasini kullanmak igin verilen kullanic1 ad1 ve sifreniz ilgili alanlara girilir
ve “Giris” butonuna basilir.


http://www.kbs.gov.tr/
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HYS '

B HARCAMA YONETIM
- SISTEM!

———————— Kullania Adr:
_— Sifre:

Giivenlik Resmi:

2b485

B Kullanici adimiza tanimli olan harcama birimleri ve bu harcama birimlerindeki
rolleriniz yeni agilan ekranda goziikiir.

‘ wﬁmm .

——
Kullamic: Rolu Kurum Adh Kurum Kodu Saymanhk
Uzman Muhasebat Genel Muduriugu 12.1.32.0.932 7
Uzman Muhasebat Genel Muduriugu 12.1.32.0.932 99199
Uzman Muhasebe Muduriugu 12.1.32.62.350 70100
Uzman Merkez Saymanhk Muduriigu Maliye 12.1.32.62.380 7
Uzman mmm 12.1.32.62.350 99199
Uzman i¢ Denetim Birimi Bagkanhd 15.0.0.2.903 14
Uzman Bakim ve Sosyal Rehabilitasyon Merkezi -Kiz 7.93.34.62.130 70100
Uzman Saghk Bakanhd Hastanesi-Erciyes Universitesi 15.1.31.62.251 38150
Harcama Yetkilisi Muhasebe Mudurlugu 12.1.32.0.350 70100

2 Her bir satir ilgili harcama birimindeki bir rolii gdsterir.

2 OEB Uygulamasinin meniisiinii ¢alistirabilmeniz i¢in hangi harcama birimi ile
ilgili islem yapmak istiyorsaniz ilgili harcama biriminin satirin1 tiklamaniz
gerekmektedir. Ilgili satirda “Kullanici Rolii” , “Kurum Adr” , “Kurum Kodu”,
“Saymanlik” siitunlarini bulunmaktadir. Bu siitunlardaki herhangi bir linki
tiklamaniz yeterlidir.
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B Harcama birimi ile ilgili link tiklaninca o harcama biriminin OEB uygulamasi agilmis
olur.

4 =5 Harcama YYonetim Siste
> 1] Iglemler Sayn . _ Ankara Defterdarlk Muhasebe Midirligi ‘nebagh < =~ =~ kurumsal kodlu Muhasebe Miidiirligi olarak Harcama Yonetim Sistemine girig yaptniz,
> (] Yonetim
i [] Odeme Belgesi

> (] Abonelige Bagh Oder
D e dad Duyurular L3 Harcama Biriminin Son 5 Tahakkuk Kaydi L
» [ Referans

» (] Raporiar Konu Eklenme Tarini Tahakkuk Isiem No Odeme Yapian Kigi Durum

b () Tagmr (TKY'S) 1 2012 YILINA AIT ODEME BELGELERININ SISTEME GIRILMESINE iLi§kin DUYURY e 1 130009068000648 E.G.0 ISLETNE MUESSE SESi Onaylanm
b [ Siireg Takibi 2 HARCAMA BIRIMLERINE AIT ODEME EMIRLERINE iLiSKiN KBS DUYURUSU SIR_ 2412012

b (] Jasper Reports 3 HYS'de agadida belirtilen iyilegtirmeler gergeklestirimigtir. oamnz

z g ;zt‘n:l::m:” 4 HYS UYGULAMASINDA YAPILAN GUNCELLEMELER 12108/12

b [ Yardm 5 Abonelige Bagh Odemeler Kilavuzu Giincelleme 01/08/12

Kullanilabilir Odenek Miktarn = Harcamalarin Ekonomik Kodlara Gore Dagimi =
F2

Fi P2 F4 PN Bl B2 HarcamaTin Rt
Odenek
111z 0 1 [ Wemuriar B13.476.90
21 1 2 0 1 2 1 Memuriar -158.304 82
311 2 0 1 33 Yolukr 392 M PERSONEL
41 1 |z |o |4 35 HizmetAlman 38325 Il SOSYALGUVENLIK

W MALVEHIZMET

B Anasayfada;
- Giincel Duyurular
- Harcama Biriminin yaptigi1 6demelere iliskin 6denek durumu
- Harcama birimi tarafindan yapilan son 5 tahakkuk kaydi
- Harcamalarin ekonomik kodlar itibariyle dagilimini gosteren bir grafik

yer alir.
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BIRINCI BOLUM

ODEME EMRI MENUSU VE UYGULAMA EKRANLARI

boliimiinden ulasilabilirsiniz.

Odeme Emri Uygulamasi ile ilgili modiillere ekranin sol kisminda bululan “Menii”

s

ny -

Harcama Biriminin Son 5 Tahakkuk Kaydi L3

Tahakkuk Islem No Gdeme Yapian Kisi Durum
1 130001737500087 BEKR SAHIN Harcama Biriminde
2 130001737500088 SULEYMAN OGRETEN Harcama Biriminde:
3 130001737500081 MUSA SEREL Harcama Biriminde
4 130001737500088 OKTAY ARDURU Harcama Biriminde:

5 130001737500090 AHMET KOCYIGIT Harcama Biriminde

Harcamalarin Ekonomik Kodlara Gére Dagilimi =

HARCANA YONETIM SISTEML
4 Harcama Y onetim Sister
> D islemier Sayn Maliye Bakanli Merkez Saymanik Midirliii ‘e badli 12.1.32.0.932 kurumsal kodiu Muhasebat Genel Midiiriii olarak Harcama Yonetim Sistemine giris yaptiniz.
> (] Yonetim
> (] Odeme Belgesi
» [ Abenelije Bagh Ode
 Cifeterns oorrder _____________________~
> "] Raporiar Konu Eklenme Tarihi
» ] Tagnr (TKYS) 1 2012 YILINA AT ODEME BELGELERININ SiSTEME GIRILMESINE iLigKin DUYURU 27212
» (] Sireg Takibi 2 HARCAMA BIRIMLERINE AT ODEME EMIRLERINE iLiSKi KBS DUYURUSU SIR 2411212
> (D dasper Reports 3 HYS'de agaiida belirtilen iyilegtirmeler gergeklegtirimistir t81n2
: ggndtj:jls:giﬂ 4 HYSUYGULAMASINDA YAPILAN GUNCELLEMELER 1200912
£ Yardm 5 Abonelige Bagl Odemeler Kilavuzu Giincelleme 0140612
Kullanilabilir Odenek Miktan
F1 F2 P& PN Bl E2  HarcamaTun Kulaniabiie
Odenek
11 1 2 0 1 1 1 Nemurlar -2.430.081,01 *
2|1 1 2 o 1 1 2 Sbzlesmeli Personel -1465358
3 1 2 0 1 2 1 Wemurlar -339.509,53
41 1 2 0 1 2 2 Sozlesmeli Personel -408768 |E
51 1 2 0 1 3 2 Tiketime Y dnelik Mal ve Malz. 5.096.569,85
61 1 2 (] 1 3 3 Yolluklar 1142958
71 1 2 0 1 3 5 Hizmet Alimlar 18353273
81 1 2 0 1 3 6 Temsil ve Tantma Giderleri 90,00
9 1 1 2 0 1 3 7 Menkul Mal, Gayrimaddi Hak .. 5503360 ~

Menii kisminda alt modiilleri agabilmeniz i¢in ya menii boliimiindeki klasorlerin
bagliklarini iki kere tiklamaniz ya da meniideki klasor simgelerinin yanindaki oklar1 bir kere
tiklamaniz yeterlidir.

Ekranin sol kisminda bulunan “Menii” boliimii yukarda gosterilen ok yoniinde
tiklaninca ekrandan kaybolur ve Uygulamanin goriintiisii tam ekran olarak ¢aligtirilabilinir.

Menii kisminda asagida belirtilen modiiller bulunur;

Odeme Belgesi

Abonelige Bagli Odemeler

Referans
Raporlar

Tasiir (TKYS)
Siire¢ Takibi
Yolluk Islemleri
Odenek Bilgileri
Yardim
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I. ODEME BELGESI

“Odeme Belgesi” ; manuel olarak 6deme emri belgesinin diizenlenecegi modiildiir.

e = -
.‘;m FARCAVIA (ONETIN SIS TEMI i

Hosgeldiniz £3 |83

4129 Harcama Yénstim Sister

> (lglemier

» (£ Vonetim

4 (9 Odeme Belgesi
[E]0deme Belgesi G|
] 0EB Girig Calism
[E] Banka Bigieri

» (2] Abonelde Bah Oder

» (] Referans

» (2] Raporiar

> (] Tagmr (TKYS)

» (2] Sireg Takibi

b (] Jasper Reports

> (£ Voluk igkemieri

» () Odenek Biigieri

> (£ Vardm

®, Sorquis %' Form Temizle ™ Gdeme Belgesi Oustur 12 Fis ptal 2 Odeme BelgesiDok  [Jebjyhassbe Birimine Gonder [ | Odensk GeldiMi ) GeriGek ¢+ Kbi Proje No 7 Kiavuz

Tiinin T.C./V.NO: @ @ fSlEMTRRE: | Sechiz

Tigiinin Adi Soyad:

Tigiinin Banka Bilgieri: P
Tigiinin Hesap Numarasi:

Tigiinin Vergi Dairesi:

Kayt Si

IsT. Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. /Fin. Btce Yansimas Borc Alacak

Toplam Borg: Toplam Alcak:

Odeme Belgesi klasorii iki kisimdan olusmaktadir.

B OEB Girig : Manuel olarak 6deme emri belgesinin diizenlenecegi ekrandir.

E Banka Bilgileri : Odeme yapilan kisilerin banka bilgilerinin kaydedildigi ekrandir.

A. OEB Giris Ekrani

“OEB Giris” ekranindan kullanicilar asagida belirtilen islemleri gergeklestirebilirler;

B Manuel olarak 6deme emri belgesi diizenlenip bu belgelerin dokiimii alinabilir.

B Daha 6nceden diizenlenmis olan 6deme emri belgelerini sorgulayip hem ekranda
goriintiileyip hem de yeniden dokiimii alinabilir.

B Diizenlenen o6deme emri belgeleri elektronik ortamda muhasebe birimine
gonderilebilir.

B Hatali olugsmus ya da eksik diizenlenmis olan 6deme emri belgelerinden muhasebe

birimine

gonderilmemis olanlar sorgulanip ekranda goriintiilenip gerekli

diizeltmeler yapilip yeniden 6deme emri belgeleri olusturulabilinir.
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Hosgeldiniz & - X

s 1 ze ™ § - & Fis intal M 5 7" Gdenck Geldi Wi W) GeriCek +r KbiProjeNo 7 Kilavuz
. . \ Sorgula 9 FormTemizle f3 Odeme BelgesiOlugtur =¥ Fig iptal i= Odeme Belgesi Dok Hyhasehe Birimine Gonder . . Odenek Geldi Mi GeriCek v+ KoiProjeNo "/ Kilavuz
Yonetim Butonlart —» :

igiinin T.C./V.NO: ISEmMTiPE: | Sechiz
) Tigiinin Adi Soyads:
IZgilinin igiinin Banka Bilgier: achanes
BI Igllerl Tigiinin Hesap Numarast

Tigiinin Vergi Dairesi:

.

isT. isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biitce Yansimast Borc Alacak

Odeme Emri
Belgesi Detayi <

-

Toplam Borg: Toplam Alcak:

Odeme emri uygulamasinda 6deme yapilacak kisilerin bilgileri “ilgilinin bilgileri”
seklinde ifade edilen kisimdan gergeklestirilir.

Odeme emri belgesinin detay bilgileri de ekranin alt kisminda kullanicilara
gosterilecektir.

Odeme emri belgesinin manuel olarak diizenlenebilmesi icin asagidaki bilgilerin
doldurulmasi zorunludur;

2 Tlgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik numarasi
2 (deme yapilacak kisinin banka hesap bilgileri
2 (deme emri belgesinin diizenlenme nedeni

2 (deme emri belgesinin islem tipi

ilgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik numarasi:

Odeme Emri Belgesi diizenlenirken édeme yapilacak kisi ile ilgili bilgi girisinde
yapilmasi gerekenler sirasiyla agsagida belirtilmistir.

1. Menii kismindan “Odeme Belgesi” klasériiniin altindaki “OEB Giris” ekrani acilir.

2. Odeme yapilacak kisinin T.C. Kimlik / Vergi Kimlik Numaras1 “OEB Giris”
ekraninda bulunan “//gilinin T.C./V.No” bdliimiine yazilir.

3. “Banka” butonuna yada enter tusuna basilarak kimlik numarasi yazilan kisilerin
sistemde taniml1 olan banka bilgileri ekrana getirilir.

4. Banka bilgilerinden 6deme yapilacak ilgili hesap segilir.

e}
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figilinin T.C./v.NO: [(Ehsea ] [(Bov]  Hakedis Kers o [ Bul

Tigilinin Adi Soyadu:

Acklama:

Tigilinin Hesap Mumarasi:

Tigilinin Vergi Dairesi: I:I ISEEMTIPL: | Seciniz

|
Tigilinin Banka Bilgileri: |
|

figiinin T.C./V.NO, ¥ [45195583034) EBveia]  Hakedi Kort Ho: [ 8]
Tigilinin oyadr | Agklama:

|
Tigilinin Banka Bilgileri: | |
|

Tigilinin Hesap Numaras::

Tigilinin Vergi Dairesi: l:l ISLEM TIPT:

ana savfs (L]

=, Sorguis S Form Temize ™ OEB Olustur By Odeme EmriDok  Euhasebe Birimine Gonder

figiinin T.C./v.NO: 46195583034 Hakedis Kart No:

Tigiinin Ad Soyad:: IBRAHIM ARSLAN Ackiama:

Iligiinin Banka Bilgil

Ilgiinin Hasap Mumn

flgiinin Vergi Daired Banka Adi Banka Sube Adi Banka Hesap Mumaras| Detay Giris
1 TWakflar Bankazi T A.Q MerkeziAnkara TR350001500158007250282463
2  TWakflar Banka=i T.A.O WMerkeziAnkara 00158007250282463
Kayit 5i 3  T.CZiraat Bankasi Kazimkarabekir/Kar 123458
i
IsT Isk Hesap/ lacak

[Toplam Borc / Alacak :

sebe Birimine Gander

orm Temizie ™ OFB Olustur = Odeme Emri Dok h

figiinin T.C./V.NO: 46195583034 (B Banka ] [(Bovek]  Hakedis kart tio: (&8 Bul ]
Tigiinin Adi Soyadi: | IBRAHIM ARSLAN | Acklarma:

Tigiinin Banka Bilgilari: |T.Vakrﬂar Bankasi T.A.0. Merkez/Ankara |

figiinin Hesap Numarasi: | TR390001500158007290282463 |

Tigilinin Vergi Dairesi: SEGMENLER ISLEMTIPL: | Seciniz hﬁ] |Seciniz hﬁ] M

Bu ekranda, kullanici sadece ilgilinin TC Kimlik / Vergi Kimlik bilgisini girebilir.

> [igilinin Adi Soyad girilen TC Kimlik veya Vergi Kimlik numara bilgisine
gore otomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi yapilamaz.
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> Jlgilinin Banka Bilgileri kullanicnin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
numarasi referans alinarak otomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi
yapilamaz.

» [lgilinin Hesap Numarast kullanicnin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
numarasi referans alinarak se¢ilen hesap numarasi otomatik gelmektedir.
Bu alana veri girisi yapilamaz.

> Jlgilinin Vergi Dairesi girilen TC Kimlik veya Vergi Kimlik numara
bilgisine gore otomatik gelmektedir. Bu alana veri girisi yapilamaz.

Soru — Cevap

Soru: Odeme yapilacak kisinin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra “banka”
butonuna basiyorum fakat “kayit bulunamadi” seklinde uyar: vermektedir. Bu durumda ne
yapabilirim?

Cevap: Belirtilen uyari, ilgili TC Kimlik numarasina ait tanimli bir banka hesap
numarasinin  bulunmadigmni ifade etmektedir. Yapilmasi gereken “Odeme Belgesi”
klasoriiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri” ckranindan ilgiliye ait banka hesap
numarasinin tanimlanmasi gerekmektedir. Tanimlamadan sonra “OEB Giris” ekranindan
islemleri yeniden yapabilirsiniz.

Soru — Cevap

Soru: Odeme yapilacak kisinin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra “banka”
butonuna basiyorum. Yeni agilan pencerede karsima banka hesap numaralar: geliyor fakat
ben farkl bir banka hesap numarasindan kigiye odeme yapmak istiyorum. Bu durumda ne
yapabilirim?

Cevap: Eger farkli bir banka hesap numarasini ilgili kisiye tanimlamak
istiyorsaniz yapilmas1 gereken “Odeme Belgesi” klasoriiniin altinda bulunan “Banka
Bilgileri” ekranindan ilgiliye ait yeni bir banka hesap numarasi kaydini ekleyebilirsiniz.
Tanimlamadan sonra “OEB Giris” ekranindan islemleri yeniden yapabilirsiniz.

Hakedis Kart No:

Diizenlenecek olan 6deme emri belgesi eger Hakedis islemleri ile ilgili ise “Hakedis
Kart No” kutucugun yanindaki “Bul” butonuna basilarak 6deme yapilacak kisi adina
muhasebe biriminde agilmig hakedis kart detay bilgileri goriintiilenir.

llgiliye ait olan hakedis kart bilgisi secilerek gerceklestirilecek olan ddeme emri
belgesi hakedis siireciyle de iliskilendirilmis olunur.

Aciklama:

Odeme emri belgesinin diizenlenme nedeni bu alana yazilir. Agiklama kismina
yazilacak metin 300 karakter ile sinirhdir.

10
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Islem Tipi:

Odeme Emrini olusturan detay hesap satirlar1 “Islem Tipi” alanindan segilir. “Islem
Tipi” alaninin aktif olmasi i¢in TC Kimlik numarasi yazilmali ve banka hesap bilgisi de
secilmis olmalidir.

32.0.932 HARCAMA YONETIM SISTEMIE f

Hosgeldiniz £ |[81z:

4 = Harcama Y8netim Sistel
- * . = o » - - - . . . g

i [ iglemler <, Sorgula 4 Form Temizle E Odeme Belgesi Olugtur ¥2 Fis Iptal fm Odeme Belgesi Dk m‘masebe Birimine Gonder I . Odenek Geldi Mi aGerl Cek - KbiProjeNo 7 Kiavuz

i [CJYonetim

[=] Odeme Belgesi Gl Tlgiinin Adi Soyad: =T
=] GER Girig Calsmel 2-Avans/Kredif Akreditif
= Banka Bigier Tigiinin Banka Bilgieri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ 5B. 3-Biitcelestirimis Borc
& (] Abonelige Bagh Gdef]  Tigilnin Hesap Numarasi: |- Agkiam 4-Kesinti/Mahsup/Naki..
I [JReferans igilnin Vergi Daires: S-Diger Iglemler
» [ Raporlar 6-Nazim Hesaplar
b (2] Tasinir (TKYS)

& (0] Sireg Takibi

[ [ Jasper Reports
b (2] Yolluk Islemleri
i [-) Odenek Bilgileri IsT. Isk. Hesap / Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bdtge Yansimast Bore Alacak
& £ Yardim

Kayt Sil

Islem Tipi alan1 bes kisimdan olusur. Olusturulacak ddeme emri belgesinin detayina
gore islem tipi alanlar1 segilir ve “Detay Girig” butonuna basilir.

Odeme emri belgesinin detayindaki her bir islem kayd: igin “islem tipi” ayr1 ayr
segilir.

Harcama Islemleri

Avans / Kredi / Akreditif Islemleri
Biitcelestirilmis Borglar Islemleri
Kesinti / Mahsup / Nakit Talep Islemleri
Diger islemler

Vekil:

Eger 6deme islemi ilgilinin dogrudan kendisine degil de vekiline 6denecekse bu
durumda ilgilinin bilgileri yazildiktan sonra “Vekil” butonuna basilarak vekilin de bilgileri
girilir.

%, Sorgula = Form Temizle ™ &EB Olustur = Odeme EmriDok  EMuhasebe Birimine Gnder

Tgiinin T.C./V.NO: 46195583034 Hakedis Kart MNo: E

Iigilinin Adi Soyad:: IBRAHIM ARSLAN Aciklama:

Ilgilinin Banka Bilgileri: T.wakiflar Bankas T.A.O. Merkez/Ankaj

Tigilinin Hesap Mumaras: | 00158007290282463

T T e B SEGMENLER tsLem TiPL: | Seciniz E Saciniz E @

2, Sorgula &) Form Temizle [ OEB Olustur ¢ Odeme Emri Dok Eifuhasebe Birimine Gonder

Vekin T.C./V.NO: [ gerka ] Hakedis Kart No: N

Vekiin Adi Soyad: Agiklama:
Vekilin Banka Bilgileri:

Vekiin Hesap Mumarasi:

ISLEMTIPL: | Seciniz 9 Seginiz E @

Vekilin bilgileri girildikten sonra yeniden “ilgili” butonuna basilirsa ilgilinin
bilgilerinin girildigi ekrana ulasilir.
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Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 HYS de vekil girisi yapildiginda vekilin bilgileri raporlara ve 325 — Nakit
Talepleri hesabinin detayina aktarilir. Vekilin banka girisi yapilmadan
islemlere devam edilmesi miimkiin degildir. Ilgili ile vekilin ayn1 kisi olarak
kayit altina alinmas1 engellenmistir.

Yonetim Butonlari:

Diizenlenen 6deme emri belgelerinin sisteme kaydedilmesi, kaydedilen 6deme emri
belgelerinin sorgulanmasi, muhasebe birimine gonderilmesi v.b. iglemler yonetim butonlar
aracilifiyla yapilir.

!\ Sorgula 4 FomTenize ™ Gliamaﬁalgasiﬂlu§tur "" u}ip-tal rgiﬂdamaﬁalgasi Diok ﬂyhasabaﬁiriminaGijndar ", Odenek Geldilli W) Geri Cek I KaiProjgNo 7 Kiavuz

Odeme Emri Belgesi(manuel) kisminda ydnetim butonlarmin gérevleri asagida sirayla
belirtilmistir.

-
| =, Sorgula

2 Kullanic1, “Sorgula” butonu ile daha &nceden kaydedilmis olan 6deme emri
belgeleri arasindan arama yapabilir.

2 Sorgulama islemi asagida belirtilen kriterlerden birine gore yapilabilir.
Tahakkuk numarasi

TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasi

Tahakkuk Tarihi ( Baslangi¢ — Bitis tarih araligi)

Durum

Biitce Ekonomik Kodlar1

hvs
rligi 12.1.32.0.932 HARCANA YONETIM SIS Fevil

Hosaeldiniz 22| [

4 £ Harcama Yénetim Siste
[ Islsmier ®, sorguls 4 FormTemizie ™ Odeme Belgssi Olustur S Fis iptal #= Odeme BelgssiDok  [Felyhasebe Birimine Gonder [ | Odensk Geldi Mi W Geri Gek + - KbiProjeNo 7 Kiavuz

Yoneti )
[ vonetim flgiinin T.C./V.NO: -~ ISLEMTIPL: | 1-Harcama a

4 =5 Odeme Belgesi
=] Gdeme Belgesi Gl flgilinin Adi Soyad::
De it ini
=] GEB Giris Calism [Detay-Kayit Seginiz]

= figiinin Banka Bilgier: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB.

[=] Banka Bilgileri
[~7] Abonelige Bagh Oder | Igilnin Hesap Numarasi: Agklama:
SReferans Tigilinin Vergi Dairesi:
(ZJRaporlar

[C] Taginr (TKCYS)
(2 Strec Takibi

[ Jasper Reporis Tahakkuk l:l Sorgulama Sonuclart
[C0 Yolluk iglemleri Mumarasi : Ly

(20 Odene Bilgileri isT isk Hesap/Ekod Hesap| | T.c/vNO l:l —

() varam T Tahakkuk No.
Tahakkuk Tarihi _E

(Baslangig) :

Tahakkuk Tarihi _ 5

(Bitig) : E

Durum : [nees

gesod: ||| ||| |

Tah.is. Tar  FigD. Acklama
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Maliye Bakanligi Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 Kullanict aradig1 6deme emrini bulmak igin “sorgula” butonunu tiklar.

2 Acilan sorgulama penceresinden arama yapmak istedigi kritere iliskin bilgiyi girer
ve enter tusuna basar. Higbir bilgi girmeksizin “sorgula” butonuna basildiginda ise
ilgili birimde girilmis tiim fisler sirali olarak getlecektir.

2 Sorgulama sonucu pencerenin sag tarafinda gosterilir.

2 Kullanict sorgulama sonucu karsisina gelen tahakkuk is numaralar arasindan ilgili
satir1 ya iki_kere tiklar ya da ekrandaki “Se¢” butonuna tiklayarak ana ekranda
arama yapmis oldugu ddeme emri belgesinin goziikmesini saglatir.

Frvys
batGeHel Mudiriaga 12.1.32.0.932 FARCANMIA YONETIM SIS Taivi
Menii Hosgeldiniz & [
- Harcama Yonetim Sister]
Tigiinin T.C./V.NO: ISLEMTIPT: | 1-Harcama %
figiinin Adi Soyad: !w
| 1lgiinin Banka Bigikeri: T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB.
figiinin Hesap Numarasi: |- - -  —=——-- Agklama:
Tigilinin Viergi Dairesi:
& Arama
Tahakkuk Sorgulama Sonuclar
omeres 22
S 7e Sec
T.C/V.NO :
isT. isk. Hesap/Ekod Hesap o Tahakkuk No. Tah.is. Tar.  FigD. Acklama
ardm jrabakiairas ) 1 201201737501920  28/1212012 O KBS KASIM AYI BAKIM BEDELI

(Baslangig) : =l
Tahakkuk Tarihi =
(Bitig) : )
Durum : Hepsi a
Bitge Ekod :

Toplam Borg:

1S Form Temizle

> “Form Temizleme” butonu ile kullanicilar ana ekran iizerinde bulunan tiim verileri
sifirlamis olurlar.

2 Bu buton sayesinde ana ekran sanki ilk defa agilmis gibi goriiniir.

™ (3e8 Olugtur

2 Odeme emri belgesi ile ilgili tiim kayitlar yapildiktan sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

2 Bu buton sayesinde kullanicilarin girmis olduklar1 6deme emri belgesine sistem
otomatik olarak bir tahakkuk islem numarast verecektir,

2» Eger kullanict ddeme emri belgesini olustururken doldurulmasi gerekli zorunlu
alanlart doldurmaz ise “OEB Olustur” butonuna basildiginda sistem uyari
verecektir.

Soru — Cevap

Soru : Tahakkuk islem numarasinin belirli bir kayit formati var midir?

Cevap: Tahakkuk islem numarasinin ilk dort hanesi ddeme emri belgesinin
diizenlendigi yili gdstermektedir. Ilk doért haneden sonra gelen alti karakterden olusan
rakamlar harcama biriminin sisteme tanimli oldugu numarayi ifade eder. Bu alt1 karakterli
numara harcama biriminin tim Odeme emri evraklarinda bulunacak olan tahakkuk is
numaralarinda yil bilgisinden sonra sabit bulunur.

En sondaki bes rakamdan olusan numara da ilgili harcama birimindeki odeme
emri belgesinin alinma sirasini ifade etmektedir.




Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 “OEB Olustur” butonuna basildiktan sonra sistem gerceklestirilen deme emri
belgesinin tahakkuk islem numarasi ve tahakkuk tarihini ekranda sar1 renkle
gosterir.

Hosgeldiniz &

4 {=5 Harcama 'Yinetim Sistes

> (T iglemler ®, sorguia 4 FormTemizle ™ Gdeme Belgesi Olustur ¥ Fig iptal ¥ Odeme BelgesiDok  [Eaphasebe Birimine Gonder © , Odenek GeldiMi W) Geri ek + - KbiProje No 7 Kiavuz
> (2] Yanetim . . . ]

i - " - ISLEMTIPL: | Seciniz K
4 S0seme segenr || 6N TC/V-NO: - =

=] Odeme Belgesi G Tgilinin Adi Soyadr e .

=] OEB Girig Calism:

=7 Banks Bigieri Tigiinin Banka Bigier: | T.GARANTI BANKASI A.S. YENISEHIR SE Agkama: | Motr. Tas, Tesc.Belg. Yenl.
= .
» (] Abonelige Bagh Odel|  Tigiinin Hegap Numarast: | T0anne ™22 0 0 opuus bue
. .
CIReferans Tigilinin Vergi©airesi:
> [~ Raporiar ®e
> (] Taginir (TKY'S)
- (] Siireg Takibi Tahakkuk Humarasi : 130007259200049 - Tahakkuk Tarihi: 29/01/2013 - Durum : T

» ] Jasper Reporis Kaytt Sil

> (£ oluk iglemleri

. isT. isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Butce Yansimasi Borc Alacak
> (] Odenek Bilgileri R
> £ vardim 111 1 6303432 ‘GIDERLER HESABI - igletme Ruhsati Odemeleri ve Benzeri Giderler 1.39.0/1 830.3.43.2 66,50 oTL
2 4 2 160.1.340 IS AVANS VE KREDILERI HESABI - Gorev Giderleri Avans: 139011 0.0.00.0 0TL 66,50
3| Y 1 8303432 BUTCE GIDERLERI HESABI - igletme Ruhsat Odemeleri ve Benzeri Gi... 1.3.9.0/1 0.0.0.0.0 66,50 oTL
4 ¥ 2 8350000 GIDER YANSITMA HESAPLARI - GIDER YANSITMA HESAPLARI 0.0.00/0 0.0.00.0 0TL 66,50
Toplam Borg: 133,00 TL Toplam Alacak: 133,00 TL
Soru — Cevap

Soru: Odeme emri belgesi ilk olustugunda durum bilgisi olarak “T”
goziikmektedir. Kag¢ adet durum bilgisi vardwr ve bu harfler neyi ifade etmektedir?

Cevap: Harcama biriminde her bir 6deme emri belgesini ifade eden tahakkuk
islem numaralar1 dort farkli durumda olabilirler.

® T durumu : Odeme emri belgesi harcama biriminde diizenlenmis ancak heniiz
muhasebe birimine gonderilmemis.

M durumu : Odeme emri belgelerinden elektronik olarak muhasebe birimine
gonderilmis fis durumunu ifade eder.

R durumu : Muhasebe birimi tarafindan kabul edilen 6deme emri belgelerinden bir
nedenden dolay1 harcama birimine geri iade edilmis olanlar1 ifade eder.

O durumu: Harcama birimi tarafindan muhasebe birimine génderilmis ve muhasebe
birimi tarafindan kabul edilip 6deme siireci baslatilan 6deme emri belgelerini ifade
eder.

* 1By Odeme Enri Dek

2 Kullanicilar “Odeme Belgesi Dok” butonuyla ddeme emri belgelerinin “.pdf
gorlntiisiini” ekranda goriintiilemis olurlar.
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Maliye Bakanligi Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 Belirtilen butona basilirken hangi tahakkuk islem numarasina ait bilgiler ana
ekranda goziikiiyorsa o isleme ait kayitlar dokiimde goziikecektir.

2 Bu butona basilinca ddeme emri otomatik olarak yaziciya aktarilmis olmaz.
Kullanict 6deme emri belgelerini bilgisayarina tanimli yazicisindan ayrica ¢ikti
alabilir.

2» Kullanicilar, olusturmus olduklar1 6deme emri belgelerini “muhasebe birimine
gonder” butonunu tiklayarak elektronik ortamda muhasebe birimine
gonderebilirler.

2 Odeme emri belgelerinden tahakkuk islem numarasinin durumu T ya da R olanlar
muhasebe birimine gonderilebilir.

2 Bu buton, T durumunda olusturulmus ve “yetersiz 6denek” uyaris1 veren bir 6deme
emri belgesinin, 6denek geldikten sonra 6denek aktariminin yapilarak muhasebe
birimine gonderilmesi i¢in kullanilir.

W) Geri Cek
» “Geri ¢ek” butonu, harcama birimi tarafindan muhasebe birimine génderilmis

ancak henliz muhasebe birimince kabul edilmeden, maddi hata vb nedenlerle
0deme emri belgesinin geri alinmasi amaciyla kullanilir.

B. Odeme Emri Belgesinde islem Tipleri

Odeme Emrinin detaymi olusturan islem tipleri ddeme islemlerinin tiirlerine goére
gruplandirilmigtir. Kullanic1 diizenleyecegi 6deme emri belgesinin igerigini géz oniine alarak
islem tiplerini secer. Islem tiplerini kullanarak ddeme emri belgesinin detayini diizenlemis
olur.

Bu kisimda kullanicilar islem tiplerini se¢ip “Detay Giris” butonuna bastiklarinda
Onlerine ikinci bir ekran acilacaktir. Acilan ikinci ekranda her bir igslem tipine gore veri
girigleri ve kontroller bulunmaktadir.

Soru — Cevap

Soru : Odeme emri belgesinin detayini diizenlerken ihtiyacim olan bir

(3

islem kalemini wuygulamadaki “islem tipleri” arasinda bulamadim. Ne yapmam
gerekir?

Cevap: Ihtiyaciniz olan islem kalemini ve diizenleyeceginiz 6deme emri
belgesinin  igerigini  bagli  bulundugunuz muhasebe biriminize bildirmeniz
gerekmektedir.




Maliye Bakanhg Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirliigii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

1) Harcama Islemleri

Kullanici, “harcama islem tipinde” O6deme emri belgesini diizenlerken asagida
belirtilen kayitlar ¢ercevesinde girisler yapilabilir.

630 1 0 0 0 Personel Giderleri

630 2 0 0 0 Sosyal Givenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri

630 3 0 0 0  Mal ve Hizmet Alim Giderleri

630 4 0 0 0  Faiz Giderleri

630 5 0 0 0 CariTransferler

630 7 0 0 0 Sermaye Transferleri

630 8 0 0 0  Bor¢ Verme

630 11 99 0 0 Deger ve Miktar Degisim Giderleri

630 12 0 0 0  Gelirlerin Red ve Iadesinden Kaynaklanan Giderler

630 30 O 0 0 Proje Kapsaminda Yapilan Cari Giderler

126 0 0 0 0 Verilen Depozito ve Teminatlar

132 0 0 0 0  Kurumca Verilen Borglar (kisa vadeli)

150 0 0 0 0  ilk Madde ve Malzeme Alimi

232 0 0 0 0  Kurumca Verilen Borglar (uzun vadeli)

240 0 0 0 0  Mali Kuruluslara Yatirilan Sermayeler

241 0 0 0 0  Mal ve Hizmet Ureten Kuruluslara Yatirilan
Sermayeler

242 0 0 0 0 Doner Sermayeli Kuruluslara Yatirilan Sermayeler

250 0 0 0 0 Arazive Arsa

252 0 0 0 0  Yer alt1 ve Yeriistii Diizenleri

252 0 0 0 0 Binalar

253 0 0 0 0  Tesis, Makine ve Cihazlar Hesabi1

254 0 0 0 0  Tasitlar

255 0 0 0 0  Demirbaslar

256 0 0 0 0  Diger Maddi Duran Varliklar

258 0 0 0 0 Yapilmakta Olan Yatirimlar

260 0 0 0 0 Haklar

280 0 0 0 0  Gelecek Yillara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklari

39 0 0 0 0 KisaVadeli Diger i¢ Mali Borglar

381 4 0 0 0  Gider Tahakkuklari

Harcama islemler1 ile ilgili  kayitlarinizi  asagida  belirtilen  yontemle
geceklestirebilirsiniz.

2 “OEB Giris” ekranindan “Harcama Islemleri” secilir ve “Detay Giris” butonu
tiklanir.,
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Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

4 ) Harcama Ydnetim Sistel

> () islemler
» (1 Yonetim

2 Islemlerinizi gergeklestirmeniz igin “Harcama islem tipine” iliskin ikinci ekran

agilir.
7 12.4.32.0.832 HARCAMA YONETLV SISTEMI
Hosgeldiniz £

 Sorgula 4 Form Temizle ™ Gdeme Belgesi Olustur %) Fis iptal #B) Odeme Belgesi Dok [ERliyhasebe Birimine Gonder | . Odenek Geldi Mi W) Geri Cek ++ KoiProje No 7 Kiiavuz

- iSLEMTIPE: | 1-H: M
425 Bdeme Belgesi Tigilinin T.C./V.NO: S cmTE :|

=] Odeme Belgesi Gff | Tigilinin Adi Soyad::

=] OEB Girig Calism o : Detay Kayit Seginiz
= - Tigiinin Banka Bilgieri: | T,VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB.
=] Banka Bilgileri

» (£ Abonelige Bagh Oder| Ilgiinin Hesap Numarase: | —=-=-==+==-"~ agklama:

» [ Referans

» [ Raporlar

> [ Taginir (TIKYS)

> (] Sreg Takibi

+ (£ Jasper Reporis
(=7 oluuk Islemleri
(=1 Gdenek Bilgileri

(1 ¥ardm

Tigilinin Vergi Dairesi:

Harcama Tipi Finans Harcama Tiirii

Biitce Yansimasi Odenek Tutan(Avans Dahil)

o

Seginiz Seciniz

Seginiz Seginiz

Seginiz

2 Kullanici, diizenleyecegi 6deme emri belgesinin igerigini ilgilendiren ana hesap
basgligini “Harcama Tipi” siitunundan segebilir.

-

630.30.0.0.0
Proje Kapsaminda Yapilan C...

630.7.0.0.0
Sermaye Transferleri

381.4.0.0.0
Gider Tahakkuklar

309.0.0.00
Kisa Vadeli Diger Ig Mali Borg...

280.0.0.0.0
Gelecek Yillara Ait Giderler v...

260.0.0.0.0
Hakdar

258.0.0.0.0
Yapimakta Olan Yatrimlar

256.0.0.0.0
Diger Maddi Duran Varlklar

255.0.0.0.0 -

< [}

Toplam Borg :

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tird Bitce Yansimasi Tutar Odenek Tutan{Avans Dahil)
1] ﬁ Seginiz Seciniz Seciniz Seciniz 0TL 0T
b30.120.0.0
Gelirlerin Red ve Tadesinden...
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Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2 Odeme yapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki bilgilerden
secilir.

atr Ekle ) Satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans. Harcama Tird Biitce Yansimasi Tutar Odenek Tutan{Avans Dahily

1 Seginiz Seginiz Seginiz Seginiz oTL 0T

1.1.2.0
Finansal ve mali

1.1.2.88

Devlet Muhaseb...
16.0.7

Mahalli Idareler...

1.6.0.8
Fonlara ve Dige...

4 [T b

Toplam Borg :

— ] ]

2» Odeme yapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden segilir.

2» Odeme emri diizenlenirken Harcama islemlerinden detay hesap kodu “Harcama
Tiirii” stitunundan segilir.

@ SatrEke = Satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tiri Bitce Yansimasi Tutar Odenek Tutan(Avans Dahily

r r r - N
1 Personel Giderleri Finansal ve mali... GENEL BUTCELI... | H Seginiz oTL oTL

630.1.1.1.1

Temel Maaslar

630.1.1.2.1

Zamlar ve Tazminatiar
630.1.1.3.1

Odenekder

630.1.1.4.1

Sosyal Haklar

630.1.1.5.1

Ek Calisma Karglidar
630.1.1.6.1

Odul ve Tkramiyeler
630.1.1.9.1

Difjer Giderler

630.1.21.1

657 5.k, 4/B Sozlesmeli Pers. ..
630.1.2.1.2

Kadro Kargihd) Sézlesmeli Pe..
A2N172172

m | »

Tosian o I
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Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2» Kullanici, ddeme emri belgesinde harcama islemleri ile ilgili mevzuatta belirtilen
“Yansima” kayitlarin1 “Biit¢e Yansimast” siitunundan secebilir.

@ satrEkle = Satir Sil

Harcama Tipi Fonksivon Finans Harcama Tird Bitce vYansimasi Tutar Odenek TutaniAvans Dahily
1 " Personel Giderleri " Finansal ve mali... " GENEL BUTGELI.. " Temel Maaslar | oL oTL
830.1.1.1.1
Temel Maasglar

2 Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”
stitunundaki kisma yazilir.

2 Ayni arayiiz igerisinde “satir ekle” butonu ile birden fazla harcama tipi alt alta
secilerek iglemler bir arada yapilabilir. Benzer sekilde yanlis girilen bir kayit ise,
“satir sil” butonu ile ekrandan silinebilir.

> “Odenek Kontrol” butonuna tiklanir.

2 Sistem 6deme yapilacak tutar ile 6denek tutarini karsilastirir. Eger 6denegi asan bir
durum soéz konusu ise “Odenekten Fazla Bor¢ Tutar: Girilmistir. Kayitlar
Aktariliyor. Kabul Ediyor musunuz?” seklinde uyari verir.

@ satrEke ' Satir Sil

Harcama Tipi Fonksivon Finans Harcama Tard Bitce Yansimasi Tutar Odenek Tutan{Avans Dahil)
1" Mal ve Hizmet Alm Giderleri "Finansal ve mali.. “GENEL BUTGELL.. "Telefon Abonelk ve Kullanm Uc... ' Telefon Abonelk ve Kulanm Uc... © 10.000.000,00 ' 1.668.334,35
Odenek tutari ile

odeme yapilacak
tutar karsilastirmasi

9y 1.Satrda Odenekten Fazla Borg Tutan Girlmistirl . Kayrtlar
\‘(J Aktariyor.Kabul Ediyor musunuz?

(SSE— | —v—

Toplam Borg :

TOPLAM TUTAR GOSTER] [ - DDENEK KONTROL] [ KAPAT

Bu uyariya “Evet” denildigi takdirde sistem kayitlar1 aktaracak ve Odeme Emri
olusturulmasina izin verecektir. Ancak “T” durumunda olusacak bu fis “Yetersiz
Odenek” uyaris1 verecek ve Muhasebe Birimine Gonderme islemi yapilamayacaktir.
Odenek aktarmasi yapilmasi durumunda fis muhasebe birimine elektronik ortamda
gonderilebilecektir.
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Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

2> Eger ddenedi asmayan bir durum sdz konusu ise sistem kullaniciya “Kayitlar
aktariliyor kabul ediyor musunuz?” sorusunu sorar.

1-Harcama L3

¥ Satr Ekle ) Satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tard Bitge vansimas Tutar Odenek Tutan(Avans Dahily

1 " Mal ve Hizmet Alm Giderleri "Finansal ve mali_.. GENEL BUTGELIL.. " Telefon Abonelik ve Kulanm Oc... " Telefon Abonelik ve Kullanm Uc... " 1.000,00 "1.888.334,35

Odenek tutar ile 6deme
yapilacak tutar
karsilagtirmasi

:) Kayitlar Aktanlyor.Kabul Ediyor musunuz?
-

S ——
[

Toplam Borg : /

[Topu\u TUTAR Gbsrm] [ - ODENEK KouTR;OL] [ KAPAT

2 Kullanic1 soruya “Evet” butonunu tiklarsa kayitlari ana ekrana aktarilir.
“Hayir” butonunu tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.

2, Sorgula 4 Form Temizle ™ Gdeme Belgesi Olugtur =) Fig iptal = Odeme Belgesi Dik Hyhasebe Birimine Gonder ., Odenek Geldi Mi W) GeriCek +- KiiProgNo ‘7 Kiavuz
flgiinin T.C./V.NO: [ | [#8 8anka) [Bveni) ISEMTIPL: |1Harama 4

Tlgilinin Adi Soyad: | Cooo | @

figiinin Banka Bigieri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ S8. |

flgiinin Hesap Nurmarast: | . . e are | Agkdama:

Tlgilinin Vergi Dairesi: l:l

IsT. Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitce Yansimasi Borc Alacak

11 1 8303522 GIDERLER HESABI - Telefon Abonelk ve Kullanim Ocretleri 112001 8303522 1.000,00 0,00

Toplam Baorg: 1.000,00 TL Toplam Alacak: 0,00 TL

Soru — Cevap

Soru : Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay: diisiindiigiim
bazi tertip kayitlarimi  “Harcama Islemleri” ekraminda bulamamaktayim. Ne
yapabilirim?

Cevap: Odeme emri uygulamasinda tiim islem tiplerinde karsilasmis

oldugunuz tertip bilgileri Biitce Kanunu ile kurumsal kodunuza tanimlanmis olan
tertipler ve yil i¢cinde kurumsal kodunuza bagli agilmis yeni tertiplerin toplamindan
olusmaktadir. Harcama biriminize tanimli biitge tertip bilgilerine Referans klasoriiniin
altindaki “Tertip Tablosu”ndan ulasabilirsiniz.
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Soru — Cevap

Soru : Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay: diisiindiigiim
tutar 6denek miktarimdan fazla olabilir mi?

Cevap: Ilgili kisiye ddeyebileceginiz harcama tutar;, harcamanin ilgili

oldugu tertipte bulunan Odeneginiz kadar olabilir. Mevzuat ¢ercevesinde harcama
kalemleri i¢in 6denek istisnasi uygulanan bir biitge tertibi var ise bu tertiplerde sistem
otomatik olarak 6denek kontrolii gergeklestirmez.

Soru — Cevap

Soru : Odeme emri belgesi diizenlerken harcama satirinda biitce tertip
hatasi alryyorum. Bu durumda ne yapmam gerekir.

Cevap:  Odeme emri uygulamasinda tiim islem tiplerinde karsilagmis
oldugunuz tertip bilgileri Biitce Kanunu ile kurumsal kodunuza tanimlanmis olan
tertipler ve yil icinde kurumsal kodunuza bagli acilmig yeni tertiplerin toplamindan
olugmaktadir. Harcama biriminize tanimli biitce tertip bilgilerine Referans klasoriiniin
altindaki “Tertip Tablosu” ndan ulasabilirsiniz. Tertip Tablosunda tanimli1 olmayan bir
tertipten harcama yapilmasina sistem izin vermeyecektir.

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tard Biitge vansimasi Tutar Odenek Tutari(Avans Dahil)

1 "Mal ve Hizmet Alm Giderleri "Finansal ve mali... GENEL BUTGELI. . | Metal ring alimiar hal Seciniz 0T oL

Islem yapimak istenen tertip bilgisi harcama
biriminizde tanimh degildir

(=

« [}

Toplam Borg :

TOPLAM TUTARGCISTERI I ODENEK KOI’\ITROL] I KAPAT
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2) Avans / Kredi/ Akreditif Islemleri

Kullanicilar avans, kredi, akreditif verecekleri zaman ana ekranda islem tipi olarak

“Avans/Kredi/Akreditif” secenegini segerler. “Detay Giris” butonuna tiklaninca bu
islem tipine iliskin ikinci ekran agilir.

%, Sorgula’ 4 Form Temizie ™ Gdeme Belgesi Olugtur 'S Fig iptal #2 Odeme Belgesi Dik myhasebe Birimine Gonder | ; Odenek Geldi Mi W Geri Cek ++ KoiProjgNo 7 Kiavuz
figiinn T.C.AV.NO: | 14797173380 | [ Banka) [Bvei] iStEM TiPE: | 2-Avans/Kredi Akredi g

Tlgilinin Adi Soyad:: | DUYGU FIRAT | @

Tigiinin Banka Bilgileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ SB. |

figiinin Hesap Numarast: | TR620001500158007294276703 | Agkiama:

Tlgilinin Vergi Dairesi: l:l

S Goreve Baglama = Gorevden Diniig
Avans Tipi Fonksiyon Finans Avans Turu Tutar Odenek Tutan TarihiMahali Kur TarihifYabanc: Kur
1 Seciniz Seciniz Seginiz Seginiz 0TL 0TL
Toplm ors: [ 1
] T ] 3

Avans/Kredi/Akreditif islem tipi asagidaki detay islemleri kapsar;

Is avans ve kredileri

Personel Avanslari

Biitce dis1 avans ve krediler

Akreditifler

Mahsup donemine aktarilan avans ve krediler

Proje 6zel hesabindan verilen avans ve krediler
Dogrudan dis proje kredi kullanimlari avans ve kredileri
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Kullanicilar Avans/Kredi/Akreditif islem tipine asagida belirtilen siralamaya gore giris

yapabilirler.

2 Kullanici, diizenleyecegi ddeme emri belgesinin igerigini ilgilendiren ana avans
basligini1 “Avans Tipi” siitunundan seger.

2-AvansfKredif Akreditif "

S satir Sil @ Gorev Baglama/Doniig Tarih Girigi 2 Hesap Kur Girigi

" " . _— Gireve Baglama  Gorevden Donis
Avans Tipi Fenksiyon Finans Avang Tard Tutar Odenek Tutan TarhiMahali Kur  Tarihi'Yabanc Kar

1] R Secinz Seginiz Seginiz oL oL
259.0.0.0.0

YATIRIM AVANSLARI HESABI
167.0.0.0.0

Dodrudan Dis Proje Kredi Kullammlar ...

166.0.0.0.0
Proje Ozel Hesabindan Verilen Avans

164.0.0.0.0
Akreditifler

162.0.0.0.0

Biitge Disi Avans ve Krediler
161.0.0.0.0

Personel Avanslan

160.0.0.0.0
15 Avans ve Kredileri

Topan rs [ ]

2 Odeme yapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki
bilgilerden segilir.

& catrexe S Satr sil @ Gorev Baglama/Donig Tarih Girigi # 162 Hesap Kur Girigi

- Gireve Baglama  Gorevden Doniis
Avans Tipi Fonksiyon Finans Avans Turu Tutar Odenek Tutan TarhiMahali Kur  TarihifYabanc! Kur

1 "Personel Avanslan Seciniz Seciniz oTL oTL

1.1.2.0
Finansal ve mali

1.1.2.88

Devlet Muhaseb
16.0.7

Mahalii Idareler...

1.6.0.8
Fonlara ve Dige.

2 Odeme yapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden
secilir.

2-Avans/KredifAkreditif

& satrewe S satr Sil @ Gorev Baglamal/Doniig Tarih Girigi # 162 Hesap Kur Girigi

- Goreve Baglama  Gorevden Ddniig
Avans Tipi Fonksiyon Finans Avans Tard Tutar DOdenek Tutan TarhiMahali Kur  TarihiYabane Kur

1 "Personel Avanslan " Einansal ve mali... | Seciniz oTL oTL
GEMEL BUTCELL..
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# Odeme emri diizenlenirken Avans/Kredi/Akreditif islemlerinden detay hesap
kodu “Avans Tiirit” siitunundan segilir.

2-Avans/[Kredif Akreditif

rEkle = Satir Sil Q orev Baglama/Donug Tarih Girigi Eﬁi 162 Hesap Kur Girigi

Gireve Baglama  Gorevden Donig
TarihiMahall Kur  Tarihivabanci Kur

Avans Tipi Fonksiyon Finans Avans Turid Tutar Odenek Tutan

hdom T
161.11.3.3.0 -

Yurtigi Gegici Gérev Yollugu Avanst [
161.12.3.3.0

Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Avans
161.13.3.3.0

Yurtigi Stirekli Garev Yollugu Avansi
161.14.3.3.0

Yurtdisi Srekli Gérev Yolludu Ava...
161.15.3.3.0

Tedavi Yollugu Avans
161.16.3.3.0

Denetmen Yollugu Avans:
161.17.3.2.0

Nato Giderleri Yolluk Avansi
161.18.1.1.0

Memur Maas Avansi

161.18.1.2.0 I |
Sozlesmeli Personel Maas Avansi
1R1@az20

1 " Personel Avanslan " Finansal ve mali... GENEL BUTGELI...

m

2 (Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”
stitunundaki kisma yazilir.

2 Ayn 6deme emri belgesinde birden fazla Avans/Kredi/Akreditif islem tipi
kullanilacaksa “satir ekle” butonu ile diger satirlarda giris yapilabilir.

2 Avans/Kredi/Akreditif islem tipi icin gerekli kayit tutar1 da girildikten sonra
“Odenek Kontrol” butonuna tiklanr.

2-Avans/Kredi/Akreditif w

@ satrekle =) Satir Sil @ Gorev Baglama/Doniig Tarih Girigi @) 162 Hesap Kur Girigi

. . . - Goreve Baglama | Gorevden Donag
Avans Tipi Fonksiyon Finans Avans Tiri Tutar OdenekTutan  Sorevs Dasems | Corsuden Donds
1 "ig Avans ve Kredieri " Finansal ve mall. ~ GENEL BUTCELI . " Tiketime Yonelk Mal ve Malzeme Al 100,00 "5.093.809,35
Odenek tutari ile

o0deme yapilacak

Ll tutar karsilastirmasi

Kayrtlar Aktariyor.Kabul
Ediyor musunuz?

(SR p—r—

Toplam Borg :

[Topu\u TUTAR G(")STER] [ . ODENEK KONTRDL] [ KAPAT

2 Sistem 6deme yapilacak tutar ile 6denek tutarini karsilastirir. Eger 6denegi asan
bir durum s6z konusu ise uyar1 verir. Eger 6denegi agsmayan bir durum soz
konusu ise sistem kullaniciya“Kayitlar aktarilyyor kabul ediyor musunuz?”
sorusunu sorar.

24



Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
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2 Kullanic1 soruya “Evet” derse kayitlar1 ana ekrana aktarilir. “Hayir” butonunu
tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.

:\ Sorgula ’5 Form Temizle I, Odeme Belgesi Olugtur ’: Fig iptal @1 (Odeme Belgesi Dik mphaset-e Birimine Gonder . . Odenek Geldi Mi w Geri Cek v+ KbiProje No 7 Kilavuz

Tigiinin T.C./V.NO: 14797173380 w M ISLEM TIPL: Z—Avansﬂ(redufﬁk!em

Tlgilinin Adi Soyad:: | DUYGU FIRAT | W

flgilnin Banka Bigieri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ SB. |

figiinin Hesap Numarasi: | TR620001500158007294276703 | Agklama:

Tlgilinin Vergi Dairesi: l:l

isT. igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. /Fin. Bitge Yansmasi Borc Alacak
12 1 1801320 i3 AVANS VE KREDILER] HESABI - Tiketime Yonelk Mal ve Malzeme...  1.1.2.0/1 0.0.0.0.0 100,00 0,00

Toplam Barg: 100,00 TL Toplam Alacak: | 0,00 TL

> Eger kullanici 6deme emri belgesini diizenlerken “Personel Avanslarina”
iliskin bir islem yaptiysa “Gaérev Baslama/Doniis Tarih Girisi” butonuna basip
verilen avans ile ilgili goreve baslamaya iliskin tarih kayd: da girmek
zorundadir.

2-AvansKredif Akreditif L4

@ catrEkle S Satir Sil ) Gorev BaglamalDéniig Tarih Girigi %" 162 Hesap Kur Girigi

. . - Gireve Baslama = Gorevden Donig
Avans Tipi Fonksiyon « Finans Avans Tard Tutar Odenek Tutan TarihiMahali Kur | Tarini¥abanci Kur
1 "Personel Avansian " Finansalve mall_. " GENEL BUTCELIL.. ’Yurldl;lGe;icw Giorev Yolugu Avansi ’100‘00 0TL

Go Basha
el a
Tgrf;\lf en Donug | I

Toplam Borg :

TOPLAM TUTAR GOSTER] [J ODENEK mumm] [ KAPAT
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2 Goreve Baslama ve Gorevden Déniis Tarihleri manuel yazilmayacak agilan
takvimden secilecektir.

2-Avans/KredifAkreditif [ 4

@ satrEkle = Satir Sil @) Gorev Baglama/Daniig Tarih Girigi @ 162 Hesap Kur Girigi

. = - Goreve Baslama Gorevden Danis
Avans Tipi Fonksiyon & Finans Avans Tarl Tutar Odenek Tutan Tarihitahali Kur Tarihi’Yabanci Kur

1 'PersnnelAvanslarl 'Fmansalve mali 'GENEL BUTCELI 'YLIFMI!}IGEQICIGD[EVYDIILI@LI Avansi '1EI[I,IJ[I oTL

Gareve Baslama
Tarihiz

Gdrevden Dandg
Tarihiz

Toplam Borg :
[vopLam TuTAR GOSTER] [ OpENER KONTROL] [ KARsT ]
2 Secilen islem tiirii “Biitce disi avans ve krediler” olursa kullanic1 “Fonksiyon”
ve “Finans” siitunlarina veri girisi yapmadan islemine devam edecektir.
2 Secilen islem tiirii “AB Hibelerinden verilen avanslar” iliskin olursa kullanici
“162 Hesap Kur Girigi” butonuyla doviz kurlarini da sisteme girecektir.
# satrEke %2 satir Sil % Gorev Baglama/Donis Tarih Girigi % 162 Hesap Kur Girigi
Avang Tipi Fonksiyon « Finans Avang Tord Tutar Odenek Tutan ?;;mg‘ﬁ:mar f;:::g::;i:'izr
1 'BerDt;\ Awvans ve Krediler Seciniz Seginiz | hl om oTL
162.1.0.0.0 -
Emanetlerden Verilen Avans ve k... [
162.2.0.0.0
Pansiyon Mutemedine Verilen Av

162.3.0.0.0
Gelecek Yl Bltgesine Mahsuben V..

162.4.0.0.0

Gelecek il Biitgesine Mahsuben V... |5
162.5.1.0.0
Maas Avanslan
162.5.2.0.0
Ucret Avanslar

162.6.0.0.0
Mahalli Idareler ve Fon Paylan Ka... -

162.7.0.0.0

Yabnm Avansi Digindaki Miteahhi...
162.8.1.0.0

AB Hibelerinden Verilen Avanslar
162Rann

Topiam s [ ]

] m |

Soru — Cevap

Soru : Odeme yapilacak kisiye 6denekten fazla avans verilebilir mi?

Cevap: Ilgili kisiye verebileceginiz avans tutari, avansin ilgili oldugu
tertipte bulunan 6deneginiz kadar olabilir. Mevzuat ger¢evesinde avans édemeleri igin

O0denek istisnast uygulanan bir biitge tertibi var ise bu tertipte 6denek kontrolii
gerceklestirilmez.
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3) Biitcelestirilmis Bor¢ islemleri

Biitcelestirilmis bor¢ islemleri ile ilgili Bakanligimiz (Muhasebat Genel Miidiirliigii)
tarafindan c¢ikarilan “Merkezi YoOnetim Muhasebe Yonetmeligi Genel Tebligi (say1:2)”
tebliginde harcama birimlerince yapilmasi gereken islemler asagida belirtildigi gibi
aciklanmstir.

“(1) Harcama birimleri, yukarida belirtilen giderlere iliskin 6deme emri belgesini bir
niisha fazla diizenlemek ve kanitlayict belgeleri eklemek suretiyle tahakkuk ettirip muhasebe
birimlerine gonderecekler, bu sekilde tahakkuk ettirilen harcamalara iliskin odenek
taleplerini her ay itibariyle diizenli olarak baglh olduklar: strateji gelistirme birimlerine
bildireceklerdir.

(2) Harcama tutarlari; bir taraftan 630-Giderler Hesabi veya ilgili varlik hesabina
bor¢, 323-Biitcelestirilmis Bor¢lar Hesabina alacak; diger taraftan 831-Odenegine Mahsup
Edilecek Harcamalar Hesabina bor¢, 835-Gider Yansitma Hesabina alacak kaydedilmek
suretiyle diizenlenen o6deme emri belgesi hesaplara alinmak tizere muhasebe birimine
gonderilecektir.

(3) Harcama birimlerince, kendilerine gonderilen ddenekler takip edilmek suretiyle,
323-Biit¢elestirilmis Borglar Hesabinda kayith borglarin  tamami  6denmedik¢e ayni
tertiplerden tahakkuk etmis olan harcamalarin odeme yapilmak iizere muhasebe birimine
gonderilmemesi, bu tiir harcamalarin da yine yukarida belirtilen sekilde isleme tabi tutulmasi
gerekmektedir.”

[fade edilen tebligin tam metnine http://www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/teblig
/index.php web adresinden ulasabilirsiniz.

Biitcelestirilmis Borglar Islemleri ile ilgili kayitlariniz1 asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.

2> “OEB Giris” ekranindan “Biitgelestirilmis Borg Islemleri” secilir ve “Detay Kayit
Seciniz” butonu tiklanir.

F HARCAMA YONETIM SIS TEI

Hosgeldiniz &3 - X

]

Y

Tlgilinin T.C./V.NO:

Tlgilinin Adi Soyads: -

) 2-Avans/Kredi/ Akreditif
ligilinin Banka Bigileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. 3-Biitcelestirimis Borg
Hlgilinin Hesap Mumarasi: |~ __ oo i 4-Kesintj/Mahsup/Naki...
Tlgilinin Vergi Dairesi: 5-Dier Ilerler

&-Mazim Hesaplar
Kayit Sil
isT. Igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitge Yansimasi Borc Alacak
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2 [slemlerinizi gergeklestirmeniz i¢in “biitgelestirilmis borclar islem tipine” iliskin
ikinci ekran agilir.

3-Biitcelestirilmis Borg w

& Satr .‘, ir Sl
@ zatrexe S satir sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tard Bitce Yansimasi Tutar

1 Seciniz Seciniz Seciniz Seciniz Seginiz 0TL

Toplam Borg :

[TOPLAH TUTAR GGSTER] [V) KAYIT AKTAR] [ KARAT

2 Kullanici, biitgelestirilmis borg islemlerini asagida belirtilen kalemler igin
calistirabilir.

03
03

Ayrinti Kodu Hesap / Ayrint1 Ad1
v
03 02 02 01 SuAlimlari
03 02 03 01 Yakacak Alimlar (Sadece elektronik kartli olmayan tiiketime dayali dogalgaz bedelleri i¢in.)
03 02 03 03 Elektrik Alimlari
03 02 03 90 Diger Enerji Alimlar1
03 03 01 02 Yurtici Tedavi Yolluklar
03 04 03 90 Diger Vergi, Resim ve Harglar ve Benzeri Giderler
03 05 07 01 Adli Yardim Giderleri
03 05 07 02 KesifGiderleri
03 05 07 03 Rapor ve Bilirkisi Giderleri
03 05 07 04 Uzlasma Giderleri
03 05 07 90 Diger Yargilama Giderleri
03 09 01 01 Kamu Personeli Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 02 01 Kamu PersoneliIlag Giderleri
03 09 03 01 Cenaze Giderleri
03 09 08 01 Ogrenci Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 08 02 ErveErbas Tedavive Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 08 03 Tutukluve Hiikiimliilerin Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
03 09 08 04 Sosyal Giivenligi Bulunmayanlarin Tedavi ve Saglik Malzemesi

Biitcelestirilmis Borclar Hesabina Kaydedilecek Borglar Listesi
Ekonomik /

Giderleri
09 08 90 Diger Tedavi ve Saglik Malzemesi Giderleri
09 09 01 Ogrenci llag Giderleri
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03 09 09 02 Erve Erbas Ilag¢ Giderleri
03 09 09 03 Tutuklu ve Hiikiimliilerin Ila¢ Giderleri

03 09 09 04 Sosyal Givenligi Bulunmayanlarin Ila¢ Giderleri
03 09 09 90 Diger llag Giderleri

2 Kullanici, diizenleyecegi ddeme emri belgesinin igerigini ilgilendiren ana hesap
bashigini “Harcama Tipi” siitunundan segebilir.

3-Biitgelestirilmis Borg

@ satr e S satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tdrd Biitce Yansimasi Tutar
1| R seciniz Seciniz Seciniz Seciniz oTL
630.3.2.2.1 o

5u Alimlart
630.3.9.9.90
Diger Ilag Giderleri
630.3.2.3.3
Elekirik Almlan

630.3.2.3.90
Diger Enerji Almlar

m

630.3.3.1.2
Yfurtici Tedavi Yolluklan

630.3.4.3.90

Didier Vergi, Resim ve Harglar ve ...
630.3.5.7.1

Adii Yardim Giderleri

630.3.5.7.2

Kesif Giderleri

630.3.5.7.3

Rapor ve Bilirkisi Giderleri

AAIMNIS T A

Toplam Borg :

! o I ]

2 Odeme yapilacak tertipteki fonksiyon kod “Fonksiyon” siitunundaki bilgilerden
secilir.

3-Bitcelestirilmis Borg

& Satr ek 2 satir sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tird Butce Yansimasi Tutar
1 " 5u Almian | Secginiz Secginiz Secginiz oTL

9.0
Dider genel hiz...

2» Odeme yapilacak tertipteki finans kod “Finans” siitunundaki bilgilerden segilir.

3-Biitgelestirilmis Borg

Harcama Tipi * Fonksiyon Finans Harcama Tord Bitce vansimas Tutar

1 " 5u Almian " Diger genel hiz... Seciniz Seciniz oTL

GEMEL BUTCELT...

|
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2 Odeme emri diizenlenirken Biitgelestirilmis Borglar islemlerinden detay hesap
kodu “Harcama Tiirii” situnundan segilir.

| 3-Biitcelestirilmis Borg

@ satr Exe
Harcama Tipi ~ Fonksiyon Finans Harcama Tiri Biitce Yansimas: Tutar
1 " Su Almlan "Diger genelhiz_. ' GENEL BUTGELL.. || Seciniz oTL
630.3.2.2.1 n‘
Su Almlar

2 Odeme emri belgesinde biitcelestirilmis borglar islemleri ile ilgili mevzuatta
belirtilen “Yansima” kayitlarin1 “Biit¢e Yanstmast” stitunundan segebilir.

3-Biitgelestirilmis Borg

@ satrexe = satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tird Biitce Yansmasi Tutar
1 sy Almian " Diger genelhiz... ' GENEL BUTCELL.. ' Su Almlari | oTL
831.3.2.21
Su Alimlan

2 Odeme emri belgesinde ilgili detay kaydinda olmasi gereken tutar “Tutar”
stitunundaki kisma yazilir.

2 “Kayit Aktar” butonuna tiklanir ve sistem kullaniciya“Kayitlar aktariliyor kabul
ediyor musunuz?” sorusunu sorar.

Biitgelestirilmis Borg L4
@ Yenikayt = Sil
Hesap Tip Fenksiyen Finans Hezap-Eked Yansima Borg
r Lo - r _ r o . r _ . r r
E 1 Kamu Perzoneli Tedavi ve Sadlik | Genel givenlik hizn GEMEL BUTCELIID: Kamu Personeli Tedavi ve Saglk Malzem Kamu Personeli Tedavi ve Saglk Malzer 34,00

T

9y Kayitlar Aktaniyor.Kabul Ediyor musunuz?
\&J/

i o

/

< »

Toplam Borg :

[ ToPLAM TUTAR GOSTER | [ KAYIT AKTAR

2 Kullanic1 soruya “Evet” derse kayitlar1 ana ekrana aktarilir. “Hayr” butonunu
tiklarsa kayitlar ana ekrana aktarilmaz.
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4) Kesinti / Mahsup / Nakit Talep islemleri

“Kesinti/ Mahsup / Nakit Talep islemleri” kendi icerisinde alt1 alt islem tiiriine ayrilir.

103 Hesap

325 Hesap
33-36°I grup
600 Hesap
Avans

Denetmen Avansi

Kigsilerden Alacaklar Kaydi

“Kesinti / Mahsup / Nakit Talep Islemleri” ile ilgili kayitlarrmzi asagida belirtilen
yontemde gegeklestirebilirsiniz.

2> “QOEB Giris” ekranindan “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep Islemleri” segilir.

2 Diizenlenecek 6deme emri belgesi igin kullanilacak alt islem tiirii secilir.

=

t\ Sorgula ’)’ Form Temizle IE Odeme Belgesi Olustur = is Iptal @1 Odeme Belgesi Dk ﬂyhasebe Birimine Gonder | ; Odenek Geldi Mi !) GeriCek ¢ KbiProjeNo 7 Kiavuz

Tigiinin T.C./V.NO: 14797173380 M M ISLEMTIPL: | 4-Kesinti/Mahsup/Nat | ﬁ
Tigiinin Adi Soyad: | DUYGU FIRAT | ;gi :::E

Tigiinin Banka Bilgileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ 5B. | Acklama: 33-36 I grup
Tlgiinin Hesap Nurmarasi: |U[1158[]U?29427E-703 | 600 hesap
Tigilinin Vergi Dairesi: |:| Avans

Denetmen Avanstan
Kislerden Alzcaklar Kaydi

isT. isk. Hesap /Ekod Hesap Adi Fonks. /Fin. Butce Yansimasi Borc Alacak

i. 103 Hesap

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle ddemelerini gerceklestiren muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri “103 Hesap” kismindan manuel giris gerceklestiremezler. Eger bu
kismi tiklarlarsa sistem uyari verecektir.

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle 6demelerini gerceklestirmeyen muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri diizenledikleri 6deme emri belgelerindeki bankaya gonderme
kayitlarini “103 Hesap” islem tiiriiyle gerceklestirirler.

2, Sorgula 4 FormTemizle ™ Gdeme Belgesi Olustur &) Fig iptal 9 Odeme Belgesi Dok  [Ealiyhasebe Birimine Gonder . . Odenek Geldi Mi W Geri Cek 7+ KoiProjeNo 7 Kilavuz

Tigilinin T.C./V.NO: 14797173380 iSLEM TiPi: 4—Kesint[.fMahsuija+Z| 103 hesap Z|
Tigilinin Adi Soyad::

o ya DUYGU FIRAT —

Iigilinin Banka Bilgileri: T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ 5B.

Tigilinin Hesap Nurmarast: | 00158007204276703 Agiklama:

iigilinin Vergi Dairesi:

Makte Dayal Odeme Sistemine tabi oldugunuz icin
manuel 103 kaydi giremezsiniz

Borc Alacak

Hesap Adi

IsT. Isk. Hesap /Eked
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Soru — Cevap

Soru : Nakde Dayali Odeme Sistemini kisaca agiklar misiniz?

Cevap: Muhasebe birimlerinin banka hesaplarindaki mevcut nakit miktarina
gore 6ddeme yapmalari esasina dayanmaktadir.

Mubhasebe birimleri, nakit ihtiyaglarin1 325- Nakit Talepleri ve Tahsisleri Hesab1

aracilifiyla Hazineye bildirir. Hazine, giin sonunda elektronik olarak muhasebe
birimlerinin nakit ihtiyaglarni karsilar.- Muhasebe birimleri, giin sonunda elektronik
olarak gelen nakit ilizerine gonderme emrini olusturmakta ve ertesi sabah banka
hesabina gercek nakit girisi ve 1slak imzali gonderme emirlerinin teslimi ile birlikte
ilgililerin hesabina EFT veya Havale yapilarak 6deme islemleri gergeklesmektedir.

103 Hesap islemleri ile ilgili kayitlarimzi asagida belirtilen ydntemde
geceklestirebilirsiniz.

2> “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “103 Hesap” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

3-Kesinti/Mahsup/Hakit Talep w

& satr ke = satir Sil

Hesap Tip Hesap-Ekod Alacak
1 Seginiz Seginiz oTL

[ kabut ][ wapr

2 Odeme emri belgesi igin ilgili islem tiiriinde gerekli verileri de girdikten sonra
“Kabul” butonuna basilir. Kayitlariniz ana ekrana aktarilmis olur.

ii. 325 Hesap

Nakde Dayali Odeme Sistemiyle 6demelerini gergeklestiren muhasebe birimlerine
bagli harcama birimleri 6deme emri belgelerindeki bankacilik siirecini “325 Hesap” islem
tiirli ile gerceklestirirler.

“325 Hesap” islemleri ile ilgili kayitlarimizi asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.
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2» “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “325 Hesap” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

4-Kesintif Mahsup/Nakit Talep L1

FY Satir Ekle "'—' Satir Sil
He=zap Tip Tutar
1 Seciniz 0TL
Ana Ekran i
Bakiyesi:

2» Nakit Talep islemleri ile ilgili alt detay kayit, kullanicilara sectirilmeyecektir.
Kullanicilar agilan ekranda bulunan “Hesap Tip” kismindan sadece 325 Hesabi
secerler.

4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep L 4

& satr Ekle = satir Sil

Hezap Tip Tutar
1] oTL

325.0.0.0.0 )

Makit Talep ve Tahsisleri Hesabi (genel-MDOS)
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2» Nakit Talep ekraninda sol alt kisimda “Ana Ekran Bakiyesi” kullaniciya gosterilir.
Bu bilgi ana ekrandaki Toplam Bor¢ — Toplam Alacak bakiyesini ifade eder.

®, Sorgula 4 Form Temizie ™ Gdeme Belgesi Olustur % Fig iptal = Gdeme BelgesiDok  [ERyhasebe Birimine Gander | . Gdenek GeldiMi W) GeriGek + - KaiProjNo 7 Kiavuz

Z| 325 hesap Z|

ilgilinin T.C./W.NO: - T

Tigilinin Adi Soyad:

Tlgilinin Banka Bilgileri: T.VAKIFLAR BAMKASI T. A.ﬁ

i 1 Hesap Tip Tutar

ligiinin Hesap Nurmarast: | ,...2"""" """ 7221 20 |' 4 Fjyaih Talep ve Tahsisleri Hesabi (genel-NDGS) "o0.24

ilgilinin Vergi Dairesi:

isT. isk. Hesap/Ekod Hesap Adl jacak

1.1 1 86301114 GIDERLER HESABI - Temel ,00

2 4 2 6001511 GELIRLER HESABI - Damg ,76
Ana Ekran 99.24
Bakiyesi:

Toplam Borg: 100,00 TL Toplam Alacak: I i I i

2 Tutar alanma giris yapildiktan ve ‘“kabul” butonuna basildiktan sonra kayitlar
O6deme belgesi ekranina aktarilir.

=, sorgula 4% Form Temizie ™ Gdeme Belgesi Olugtur =) Fig iptal #= Gdeme Belgesi Dok mynasel:-e Birimine Gonder [ . Odenek Geldi Mi W) Geri Cek . KoiProje No '? Kiavuz

Tlgilinin T.C./V.NO: [ M M iSLEM TiPi: 4—KeswntUMahsupraLE 325 hesap E

Tigilinin Ad) Soyad: | - R | W

Hgiinin Banka Bigieri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. |

figiinin Hesap Numarase [~ . I Agklama: | deneme

Tigilinin Vergi Dairesi: |:|

isT. igk. Hesap/ Ekod Hesap Adi Fonks. /Fin. Bitce Yansimasi Borc Alacak
11 1 83011141 GIDERLER HESABI - Temel Maaglar 1.1.2.001 8301111 100,00 0,00
2 4 2 60015141 GELIRLER HESABI - Damga Vergisi 0.0.0.0/0 B800.1.5.1.1 0,00 0,76
3 4 2 3250000 Makit Talep ve Tahsisleri Hesabi - Nakit Talep ve Tahsisleri Hesab 0.0.00/0 0.0.0.0.0 0,00 5524

Toplam Borg: 100,00 TL Toplam Alcak: 100,00 TL

2 Kullanicilar, 6deme emri belgesindeki tiim kayitlarini tamamlandiktan sonra “OEB
Olustur” butonuna tiklayinca 325 hesaptaki alt detay kodlar 6deme emri
belgesinin icerigine gore otomatik olarak degisecektir.

132 i3t forks /7. Bt Messpdine bors e

' iz @ L2 RESAB! . Telefor Atorelh ve Xulanm Ucretien ARN-TA) N822 00 =
2 W18 00 oo ve Tahenier riesss: - Hateregme Gerier co00/C 20000 0.00 00
3 03622 UTCY GOERLERI HESAD . Tomdon Abcnelk ve Kuteem UG 2110/1 500 0.00
REYANSITUA HESAPLARS - GOER YANSITUA HESARLE C000/0 0,00 £00
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iii. 600 Hesap
Harcama birimlerince, 6deme emri belgesinde gergeklesecek olan vergi kesintileri igin
“600 Hesap” islem tiirii kullanilir. Belirtilen islem tiirtinde iki adet kesiti vardir.

® Gelir Vergisi Tevkifati
® Damga Vergisi

“600 Hesap” islemleri ile ilgili kayitlarimizi asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.
2> “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “600 Hesap” segilir ve “Detay Giris”

butonu tiklanir ve ¢ikan ekranda veri girisi yapacagimiz alanlar agilir.

2 \ergi kesintisi tiirii “Kesinti Tipi” siitununda bulunan kisimdan segilir.

4-KesintifMahsup /Nakit Talep

@ catrEkle S Satir Sil ® Gelir Tevkifat Girigi

Kesinti Tipi Bitce Yansimasi Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tard

1] h] Seciniz 0TL
600.1.1.1.3 o

Gelir Veergisi Tevkifah (genel bitge) ||
600.1.2.1.1

Veraset ve Intikal Vergisi
600.1.3.1.1

Beyana Dayanan KDV
600.1.3.1.2

Tevkif Suretiyle Kesilen KDV
600.1.5.1.1

Damga Yergisi {genel biitge)
600.3.6.1.1

Lojman Kira Gelirleri | &
600.3.9.9.4

‘Yurt Disi Divizli Askerlik Gelirleri
600.5.1.9.3

Mevduat Faizleri

600.5.1.9.99

Diger Faizler

&MNS2374

m

(S e

2» Kullanici, 6deme emri belgesinde kesinti islemleri ile ilgili mevzuatta belirtilen
“Yansima” kayitlarin1 “Biit¢ce Yansimast” siitunundan seger.

4-KesintifMahsup /Nakit Talep

@ Satr Ekle 'S Satir Sil ' Gelir Tevkifat Girigi

Kesinti Tipi Bitce Yansimas Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tard
1 'Damga ‘ergisi (genel butce) | al 0TL
B800.1.5.1.1
Damga Vergisi

2 Damga Vergisi secilmesi durumunda ekrana otomatik veya manuel hesaplama
seklinde iki segenek gelir. “Otomatik Hesaplama” se¢ildigi takdirde gerekli veriler
manuel olarak kullanicilar tarafindan girilir sistem damga vergisi tutarini otomatik
olarak hesaplar.

35



Maliye Bakanlhig ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep L 4

@ Satr Ekle S Satir Sil @) Gelir Tevkifat Girigi

Kesinti Tipi Biitce Yansimasi Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tdrd

1 "Damga Vergisi (gene! bitce) " Damga Vergisi oTL

Damga Vergisi Hesaplama w

Damga Vergisi Kesinti @ Otomatik Hesaplma () Manuel Hesaplarma
Tiirii:

Fatura Tutar : ‘ ‘

KDV Orant: ‘ Seciniz H

KDV Tutar:

Damga Vergisi Matrahi : ‘

Damga Vergisi Orani: ‘ Seciniz

| i

Kesinti Tutar : ‘

- .. A ]
@ Kabul 4 Form Temizle

[ raou J [ ienar ]

2» Manuel Hesaplama seceneginde ise kullanici damga vergisi tutarmi dogrudan
kendisi giris yaparak kayd1 olusturur.

4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep

@ SatrEke /= Satir Sil @) Gelir Tevkifat Girigi
Kesinti Tipi Bitce Yansimas Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tard
1 " Damga Vergisi (genel biitge) " Damga Vergisi oTL

Damga Vergisi Hesaplama w

Damga Vergisi Kesinti ' Otomatk Hesaplama @ Manuel Hesaplama
Tiirii:

Kesinti Tutar : | |

-~ o 5
@ Kabul 9 Form Temizle
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2 Eger kullanic1 Gelir Vergisi Tevkifat ile ilgili bir islem yapryorsa “Gelir Tevkifat
Tiirlinli” de se¢mesi gerekmektedir.

4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep
Ke=inti Tipi Bitce Yansimasi Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tori
1 'Gelir Vergisi Tevkifat (genel bitce) 'Gelir Vergisi Tevkifat '1 00,00

Gelir Tevkifat : |
11- Asgari Ucretllerden (GVK. 94/1 md. Gére Yapilan Tevkifatlar)
12- Dider Ucretler ile Ucret sayilan Odemelerden (GVK 34/1 md. Gére... @
21- GVK 18. Md. Kapsamina Giren Serbest Meslek Isleri Dolayisiyla (GV...
22- Dier Serbest Meslek Isleri Dolayisiyla Yapilan Odemelerden (GVK ..
30- GVK 94/3 Md. Gére Yapilan Tevkifatlar

40- GVK 94/4 Md. Gére Yapilan Tevkifatlar

50- GVK 94/5 Md. Gire Yapilan Tevkifatfar

60- GVK 94/6 Md. Gdre Yapilan Tevkifatlar

70- GVK 94/7 Md. Gére Yapilan Tevkifatlar

B0- GVK 94/11 Md. Gére Yapilan Tevkifatlar

90-6VK 94/12 Md. Gare Yaplan Tevkifatlar KARAT
100-GVK 94/13 Md. Gére Yapian Tevkifatlar
110-GVK 94/15 Md. Gére Yapian Tevkifatlar
990-GVK 94. md. Gdre Yapian Diger Tevkifatl

2 Kesinti yapilacak tutar ilgili kisma yazilir ve “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar
ana ekrana aktarilir.

isT. Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biitce Yansimasi Borc Alacak
1 4 2 8001113 GELIRLER HESABI - Gelir Vergisi Tevkifat 0.0.0.0/0 800.1.1.1.3 0,00 100,00

iv.  33-36’l Grup

Kullanici, “33-36’11 grup islemlerini” agsagida belirtilen kalemler i¢in calistirabilir.

360 1 0 0 0 Odenecek Vergi ve Fonlar- Gelir Vergisi (6zel biitge)

360 3 0 0 0 Odenecek Vergi ve Fonlar- Damga Vergisi (6zel biitce)

360 4 0 0 0 Odenecek Vergi ve Fonlar- Katma Deger Vergisi (6zel
biitce)

360 19 0 0 0 Odenecek Vergi ve Fonlar- Diger Vergiler (6zel biitce)

30 20 0 0 O Odenecek Vergive Fonlar- Fonlar (6zel biitge)

361 0 0 0 0 Odenecek Sosyal Giivenlik Kesintileri

362 O 0O O O Fonlarve Diger Kamu idareleri Adina Yapilan Tahsilatlar

320 O 0 O O Biitce Emanetleri

333 0 0 O O Emanetler

322 0 0 0 0  Biitgelestirilecek Borglar (6zel biitce)

330 O 0O O O Alinan Depozito ve Teminatlar

363 O 0 O O Kamu idareleri Paylari
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360 kodu ile baslayan hesaplar1 sadece ozel biitceli harcama birimlerinin kullanmasi
gerekmektedir.

“33-36°li Grup” islemleri ile ilgili kayitlarimizi asagida belirtilen yOntemde
gecgeklestirebilirsiniz.

2 “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “33-36°li Grup” secilir ve “Detay

Girig” butonu tiklanir.

|| 4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep

@ satrEle S Satir sil @ Sgk Kurum Sicil Gir

Kesinti Tipi Kesinti Tard Tutar Sgk Kurum Sicil

I
|
! 1 Seginiz Seginiz oTL
|
|

2» Odeme emri belgesinde kesinti yapilacak emanet tiirii “Kesinti Tipi” alanindan
secilir.

| 4-Kesintif Mahsup/Nakit Talep

) satr Exle S Satir Sil @ Sgk Kurum Sicil Gir

Kesinti Tipi Ke=inti Tord Tutar Sgk Kurum Sicil

1] R seciniz 0TL

Biitge Emanetleri

Alinan Depozito ve Teminatlar

333.0.0.0.0
Emanetier

|
|
|
|
! 320.0.0.0.0
|

361.0.0.0.0

Odenecek Sosyal Govenlik Kesintileri
362.0.0.0.0 .

Fonlar ve Diger Kamu Idareleri Adina...

363.0.0.0.0
Kamu Idareleri Paylan

2 (Odeme emri belgesinde kesinti yapilacak emanetin detay kodu “Kesinti Tiirii”
alanindan segilir.

4-Kesinti/ Mahsup/Nakit Talep

@ satrEkle S Satir Sil @ Sgk Kurum Sicil Gir

Kesinti Tipi Kesinti Tard Tutar Sgk Kurum Sicil
1 "Emanetier | Rd o

333.1.1.0.0 o
Pansiyon % 12" leri [l

333.1.2.1.0

Vekalet Ucreleri BAHUM ve Muha...
333.1.2.2.0

Vekalet Ucreti Muhakemat Middrl...
333.1.2.3.0

Vekalet Ucretleri Hazine Avukathd...
333.1.3.0.0

Hukuk Misavirligi

333.1.4.0.0

Tedavi Ucretleri

333.1.5.3.0

Vakif Aidat

333.1.5.4.0

ILKSAN Aidat Kesintileri
333.1.5.5.0

Polis Yardmlasma Sandid (POL-5...
21S5AN T
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2> Kesinti yapilacak tutar ilgili kisma yazilir ve “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar
ana ekrana aktarilir.

2\ Sorgula 19' Form Temizle E Odeme Belgesi Olugtur = ig iptal |§| Odeme Belgesi Dok ﬂyhasehe Birimine Gonder I . Odenek Geldi Mi K) Geri Cek T+ Kbi Proje No 7 Kilavuz
figilinin T.C./V.NO: o ISLEM TiPi: 4—Ke5intla'Mah5uija¥E 33-36 Il grup E
Tlgilinin Adi Soyad:: e

Detay Kayit Seginiz

Iigiinin Banka Bilgileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB.

Tlgilinin Hesap Numarask: |~ ) Acklama:

Tigilinin Vergi Dairesi:

| Kayit Sil |

isT. isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biitge Yansimasi Borc Alacak
2 4 2 3331300 EMANETLER HESABI - Hukuk Migavirligi 0.0.0.0/0 0.0.0.0.0 0,00 100,00

V. 140 Hesap

Kullanici, 6deme yapacagi kisiden “kisilerden alacaklar islemi” ile ilgili kesinti
yapacak ise “140 Hesap” islem tiiriinii kullanmalidir.

“140 Hesap” islemleri ile ilgili kayitlarimizi asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.

2> “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “140 Hesap” segilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

——
/U’a Kurum Degistir Cikig
Kesintif MahsupfNakit Talep

Kigilerden Alacaklar Dosya No Faiz Baglangic Taril Tahakkuk Tutar Tahsil Edilen Kalan Kesilecek Tutar |

1 14001.1.00 20100000043 Z010-02-11 4875.08 o 4875.08 oTL D

2| 140.1.1.0.0 20100000083 2010-02-22 402184 0 4021.84 omL D
Jri|

|

2 Yeni agilan ekranda ddeme emri belgesi igin ilgilinin TC Kimlik bilgisi referans
alinarak bagli bulunulan muhasebe birimindeki “kisilerden alacaklar dosyalari1”
gosterilir.
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2 Kullanic1, ddeme emri belgesini hangi dosya ile baglant1 kuracaksa o satir1 isaretler

2» Odeme emri belgesinde “kisilerden alacaklar” islemi igin yazilacak tutar miktari
“kesilecek tutar” hanesine yazilir.

2> “Aktar” butonuna tiklanarak kayitlar ana ekrana aktarilir.

vi.  16’h grup
Kullanicilar “16°11 grup” islem tiirlinde avans mahsubu ile ilgili 6deme emri
belgelerinin avans kayitlarini olusturabilirler.

“16’h  grup” islemleri ile 1ilgili kayitlarimizi asagida belirtilen yontemde
geceklestirebilirsiniz.

2> “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “Avans” secilir ve “Detay Giris”
butonu tiklanir.

4-Kesinti/Mahsup/Nakit Talep w

TCKN Fonksiyon Finans Hesap Avans T... Avans Yevmiye ... Avans Yevmiye ... Kalan Kesilecek Tutar |:|
1 3230040613 1.1.2.0 1 160.2.3.5.0 20130011625 30/01/2013 420750 '200,00

Kabul ” FARAT

2 Yeni agilan ekranda 6deme emri belgesi igin ilgilinin TC Kimlik bilgisi referans
alinarak bagli bulunulan muhasebe birimindeki verilen avans kayitlar1 gosterilir.

2» Kullanici, deme emri belgesini hangi avans verme kaydi ile baglant1 kuracaksa o
satir1 isaretler.

2 Odeme emri belgesinde “Avans Mahsup” islemi igin yazilacak tutar miktar
“kesilecek tutar” hanesine yazilir.

2> “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar ana ekrana aktarilir.
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Vii.

Denetmen Avanslari

2 Kullanicilar “Denetmen Avanslar1” islem tiiriinde ilgili harcama birimi tarafindan
verilmis tiim denetmen avanslarimi bir arada goriintiileyebilir ve toplu islem

yapabilir.

2 “OEB Giris” ekranindan alt islem tiirii olarak “Denetmen Avanslar1” segilir ve

“Detay Kayit Se¢iniz” butonu tiklanir.

2 Yeni acilan ekranda 6deme emri belgesi igin ilgili harcama biriminde verilen tiim

denetmen avans kayitlar1 gosterilir.

2 Kullanici, 6deme emri belgesini hangi avans verme kaydi ile baglant1 kuracaksa o

satir1 / satirlar1 isaretler.

2» Odeme emri belgesinde “Avans Mahsup” islemi igin yazilacak tutar miktart
“kesilecek tutar” hanesine yazilir.

2 “Kabul” butonuna tiklanarak kayitlar ana ekrana aktarilir.

4-Kesinti/Mahsup/Makit Talep

L R oo —nan

Fonksiyon
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0
1.1.2.0

Finans

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Hesap Avans T...
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0
161.16.3.3.0

Kalan
200,00
1.500,00
3.650,00
1.850,00
1.700,00
2.800,00
1.250,00
490,00
450,00
1.500,00
1.180,00
940,00
1.460,00
3.725,00
780,00
650,00
3.250,00
3.420,00

Kesilecek Tutar
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL
0TL

1

A

|
|
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C. Banka Bilgileri

Kullanicilar; 6deme emri belgesi diizenlerken 6deme yapacaklari kisinin banka hesap
bilgilerini sisteme girmeleri gerekmektedir.

Eger kullanici “OEB Giris” ekranindan TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasini
yazdiktan sonra ddeme yapacaklari kisinin tanimli banka hesap numarasi bulunmaz ise ya da
ilgili kiginin tanimli olan banka hesap numaralar1 disinda farkli bir banka hesap numarasina
tanimlama yapacak ise “Odeme Emri” klasoriiniin altindaki “Banka Bilgileri” ekrani
kullanilir.

||:|§, n ODEME ENIR| BELGES)

4 =5 Gdeme Emri
- Clizemier figiinin T.C./v.NO: |:| figiinin Adi * igiinin Soyadi:

> (ZJvonetim

4 (=5 Gdeme Emri
=] GE3 Girig Cal Banka Adi Banka Sube Adi Banka Hesap Numarasi
=] Banka Bilgil

> (2] Abonelife Bagh

» [ etkiendirme
[C]Referans

- [_]Raporlar

> (L] Taginr OEB

> (L] SOreg Takibi

“Banka Bilgileri” ekranin gorevi;

B ilgili kisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasina tamimli banka hesap
numaralar1 sorgulanabilir.

B lgili kisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasma yeni banka hesap
numaralari tanimlanabilir.

Soru — Cevap

Soru : Ilgili kiginin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasina tanmimli banka
hesap numaralari var fakat bu banka hesap numaralar: kapatilmis ya da yanhs taniml
ve bunlar silmek istiyoruz? Bu ekrandaki kayitlar: nasil silebiliriz.

Cevap:  “Banka Bilgiler1” ekraninda kullanicilar banka hesap numarasi
silemezler. Bu ekran mevcut kayitlar1 sorgulamak ya da yeni banka hesap numarasi

eklemek i¢in kullanilabilir.

Kullanicilar silinmesini istedikleri banka hesap numarasini ilgilinin TC Kimlik
veya Vergi Kimlik numarasiyla beraber bagli bulunduklar1 muhasebe birimine
bildirmeleri gerekmektedir. Muhasebe birimleri de Say2000i de “banka bilgileri
giincelleme formu” araciligiyla talep edilen bu kayitlar silebileceklerdir.
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“Banka Bilgileri” ekranindan mevcut kayitlarin sorgulanmasi asagidaki yontemle
gergeklesir.

2 Kullanici “Odeme Emri” klasoriiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri” kismini
tiklar.

2 Acilan ekranda ilgilinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasi yazilir.

2 Enter tusuna basilir.

flgilini T.C Kimlik / Vergi Kimlik Nurmaras:: | ilgilinin Adive Soyadi: [0 - T

) KayitEkle 4 Form Temizle

Banka Adi Banka Sbe Adi Banka Hesap Mumaras.
1 TWVAKIFLAR BANKASIT.AO. MERKEZ SB. e T
2 TWVAKIFLAR BANKASI T.AO. MERKEZ SB. o

2» Hesabm kayitli oldugu banka “Banka ad1” siitununda, kayitli oldugu sube “Banka
Sube Ad1” siitununda, kayitli olan hesap numarasi da “Banka Hesap Numarasi”
siitununda gosterilmektedir.

“Banka Bilgileri” ekranindan yeni bir kayit ekleme islemi asagidaki yontemle
gergeklestirilir.

2 Kullanic1 “Odeme Emri” klasériiniin altinda bulunan “Banka Bilgileri” kismi tiklar.
2» Acilan ekranda ilgilinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik numarasi yazilir.

2» Enter tusuna basilir.

2 “Kayit Ekle” butonu tiklanir.

& Kaytt Ekle 4 Form Temizle

Banka Adi Banka Sbe Adi Banka Hesap Mumaras:

1 TWVAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. . e
2 TVAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. ) S

il: | Seciniz hﬁ]

Banka Adi: | Seciniz h]

Sube Adi: | Seciniz hﬁ]

Hesap Mumarasi : | |C:' IBAM @ Hesap Mo
| (ayaet] |
! l
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2 Yeni acilan pencereden i
bulundugu banka subesinin

lgili kisiye tanimlanacak banka hesap numarasinin
ili segilir.

Ana Sayfa |[EED H*-——(?ﬁ?—.-ﬂ

Tigilinin T.C./w.MNO: 46195583034

Banka Adi

Towakiflar Bankas: T2 0.

figilinin Adh =

IBRAHIM Iigilinin Soyad: ARSLAM

Banka Sube Adi Banka Hesap Mumaras:

IMerkezisnkara

TRIFO001S001SE007 200282463

3

Banka Adi:
Sube adi:

Hesap Murmaras: :

KKTC (99)
Kahramanmaras (46)
Karabiik (78)
Karaman (70)

Kars (36)
Kastamonu (37)
Kayseri (38)

Kilis (79)

Kocaeli (41)

Konya (42)

Kitahya (43)
Kirklareli (29)
Kirikkale (71)
Kirsehir (40)

2 Kullanici, kaydetmek istedigi banka hesap numarasmin tanimli oldugu bankayi

seger.

Tlgilinin T.C./V.MO: 46195583034

- Banka Adi

L Twakflar Bankasi T4 O

K=

Banka Adi:
Sube Adi:

Hesap Mumarasi :

Tigilinin Ad = iBRAHIM flgilinin Soyad: ARSLAM

Banka Sube Adi Banka Hesap Mumaras|

Merkez/Ankara

TR350001500158007250282463

Karaman

Secginiz
TC ZIRAAT BAMKASI

HALK BAMKASI

T.MWAKIFLAR BAMKASTI T.A.O.
AKBAMK T.A.S.
SEKERBAMNK T.A.S.
T.GARANMTI BAMKASI ALS.

T.IS BAMKASI A.5.

WAPI WE KREDI BAMKASI A.5.

ING BAMK A.S.

HSBC BAMK A.S.

DEMIZ BAMK A.S.

TURKIYE FINAMS KATILIM BANKAST A.5.
ASYA KATILIM BAMKASI ALS.

2» Kullanici, kaydetmek istedigi banka hesap numarasmin tamimli oldugu banka

subesini seger.

Tigilinin T.C./V.NO: 46135583034

Banka Adi

T.Wakiflar Bankasi T.A.Q.

8]

Banka Adi:
Sube Adi:

Hesap Mumaras @

v+ KaytElde

tlgilinin Adi: | iBRAHIM ilgilinin Soyad: ARSLAN

Banka Sube Adi Banka Hesap Mumarasi

TR3IS00015001 5800725028246

Kerkez/Ankara

Karaman

TC ZIRAAT BANKASI

ERMENEK-KARAMAN

il Kodu : 70 Sube Kodu : 176
KARAMAN

Il Kodu : 70 Sube Kodu : 177
KAZIM KARABEKIR

Il Kodu : 70 Sube Kodu : 1340
AYRANCI-KARAMAN

Il Kodu : 70 Sube Kodu : 1343
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2 Hesap numarasi kismina ilgilinin hesap numaras1 ya da IBAN numarasindan biri
yazilir.

el Banka Bilgileri Giris Formu X

Tlgilinin T.C./V.NO: 46195583034 lgilinin Adi: | iBRAHIM 1lgilinin Soyad: ARSLAM
Banka Adi Banka Sube Adi Banka Hesap Numarasi
1 T.Wakiflar Bankas T.4.O. Merkez/Ankara TR3I50001500158007200282483

1l: Karaman

Banka Adi: TC ZIRAAT BAMKASI
Sube Adi: KAZIM KARABEKIR

Hesap Mumarasi : 123456

2» Kaydet butonu tiklanr.

2» Kaydedilen hesap numaras1 “Banka Bilgileri” ekranina yansir.

Soru — Cevap

Soru . Igili kigi icin IBAN numarasi tammlarken “Hatali IBAN
girilmistir” seklinde bir uyart almaktayim.Bu uyariyr agiklar misniz?

Cevap: Uygulama, tanimlanmak istenen IBAN numarasinin |BAN
dogrulamasini_yapmaktadir. Uluslararasi1 standartlar ¢ergevesinde yapilan bu kontrol
girilen numaranin gegerli bir IBAN numarasi olup olmadigi ile ilgilidir.

Soru — Cevap

Soru : Odeme Emri olusturma asamasinda Kimlik Bilgileri ile Banka
Hesap numarasi uyumsuzlugu hatasi aliyorum. Bu ne anlama gelir?

Cevap : HYS de Kimlik Bilgileri ile Banka bilgisi dogrulugu kontrol

edilmektedir. Eger banka bilgileri ekraninda ilgili hesap numarast islem yapilmak
istenen kimlik numarasina ait degilse sistem 6deme yapilmasini engelleyecek ve uyari
verecektir.
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Il. REFERANS TABLOLARI

Kullanici; 6deme emri belgelerini olustururken uygulamanin kullandigi referans
tablolarina, menii yapisi igerisindeki “Referans” klasoriiniin altinda bulunan ekranlardan

ulasabilir.

Referans Tablolarina veri girisi yapilamaz. Sadece uygulamadaki mevcut tablolarin
sorgulanmasi ve incelenmesi i¢in kullanilabilir.

Referans modiilii asagida belirtilen tablolardan olusur;

Imza Ekrani

4 5] Harcama v onetim Sister]

> [ islemler Sayin

- [ Bnetim
> [ Odeme Belgesi

Hesap Tablosu

Biit¢e Yansima Tablosu
Icra Daireleri

Biitce Tertipleri

325 Hesap Tablosu

_ — - ~Maliye Bakanhd Merkez Saymanhk Midirligi ‘'ne bagh 12.0.0.22 922 kurumsal kodlu Vergi Denetim Kurulu Bagh

& Abonelige Bagh Ode
B < Duyurular =
a 5] Referans

[=] Hesap Tablosu
[=] vansima Tablosu
[=] icra Tablosu
[=] Tertip Tablosu
[=] Hesap 325 Tablog
[=] im=za Ekram

> [_J] Raporlar

> [ Tasimr (TKY'S)

> [C0] Sdreg Takibi

A. Hesap Tablosu

Konu Eklenme Tarihi
1 2012 ¥ILINA AIT ODEME BELGELERININ SISTEME GiRILMESINE iLiSKiN DUYURU 272112
2 HARCAMA BiRIMLERINE AT ODEME EMIRLERINE iLiSKIN KBS DUYURUSU SIR... 2412412
3 HYS'de agadida belirtilen iyilegtirmeler gergeklesgtirilmisgtir. 0112
4 HYS UYGULAMASINDA YAPILAN GUNCELLEMELER 12409412
5  Abonelie Bagh Odemeler Hilavuzu Gilincelleme o1/060M12

Kullanici, 6deme emri belgesini olustururken kullandigi hesaplarin detayli bir
incelemesini “Referans” klasoriiniin altindaki “Hesap Tablosu” ekranindan gergeklestirebilir.

4 =5 Harcama vnetim Sister]

- [ islemler

> [ winetim

> [ Odeme Belgesi

> [C Abonelije Bagh Ode

4 =5 Referans
[=] Hesap Tablosu
[=] vansima Tablosu
[=] icra Tablosu
[=] Tertip Tablosu
[=] Hesap 325 Tablog
[=] im=z=a Ekram

- [0 Raporiar

> (L0 Tasmir (TKY'S)

> (L) Soreg Takibi

> [_] Jasper Reports

> (L) wolluk islemileri

- (] Odenek Bilgileri

> [0 waraim

[P | Hesap Tablosu

Hesap Kodu Ekod1 Ekod2 Ekod3 Ekod4  Hesap Adi Durum

1 100 o o o o KASA HESABI 1 =
2 101 o o o o ALINAN GEKLER HES.ABI 1
3 101 1 o o o Muhasebe Birimindeki Gekler 1 =
4 101 2 o o o Tahsildeki Gekler 1
5 102 o o o o BANKA HESABI 1 b
[ 102 1 o o o Muhasebe Birimi Banka Hesabi 1
7 102 2 o o o il Hazine Cari Hesabi 1
8 102 3 o o o Genel Hazine Cari Hesabi 1
=l 102 3 1 o o 410 nolu Hesap 1

10 102 3 2 o o 411 nolu Hesap 1

11 102 3 3 o o 412 nolu Hesap 1

12 102 3 4 o o 416 nolu Hesap 1

13 102 3 5 o o Genel Hazine Odeme Hesabi 1

14 102 3 6 o o Genel Hazine Tahsilat Hesabi 1

15 102 4 o o o Banka Risk Hesabi 1

16 102 5 o o o Tek Hazine Cari Hesabi o

17 102 5 1 o o Muhasebe Birimi Odeme Hesabi 1

18 102 5 2 o o Muhasebe Birimi Tahsilat Hesabi 1

19 102 5 3 o o Merkez Bankasi Nezdindeki Hazine Hesabi o

20 102 5 4 o 0 Muhasebe Birimi ¥urt Dig1 Odeme Hesabi 1 -
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“Hesap Tablosu” ekranindan istenilen hesabin sorgulanmasi asagida belirtilen
yontemle gerceklestirilir.

-
-

-

-

Kullanic1 “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Hesap Tablosu™ kismini tiklar.

Ekranda ilgili harcama biriminin islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in tanimlanmis
hesap plan1 gosterilir.

Ekrandaki her bir sorgulama islemi, ilgili siitunda bulunan “Filtreleme” 6zelligi ile
gergeklestirilir.

Ornegin eger “630” hesap sorgulanmak isteniyorsa ekranda “Hesap Kodu”
stitunun yaninda bulunan ok tiklanir ve “Filtreleme” ekran1 agilir.

Agilan filtreleme ekranindan “=" kutucuguna sorgulama yapilmak istenen hesap
yazilir. Boylelikle ekranda sadece “630” hesabini iligkilendiren detay kayitlar
gosterilir.

Hezap Kot *  Ekod1 Ekod2 Ekod3 Ekod4 Hezap Adi Durum
] 100 |21 Artansra 0 0 KASA HESABI 1|
i 101 %l Azalan sra 0 ] ALINAN CEKLER HESARI 1
3 101 0 0 Muhasebe Birimindeki Cekler 1
4 101 | [EH Situnlar B 0 0 Tahzildeki Cekler 1
u 5 102 - = DA HESABI 1
6 102 Flies b 1 > ilzebe Birimi Banka Hezab 1
7 102 z ol € rine Cari Hesabi 1
o ] 102 3 0 _ - ¢l Hazine Cari Hezabi 1
i 102 3 4| = 1630 \olu Hesap 1
10 102 3 2 o 0 411 nolu Hezap 1
11 102 3 3 0 0 412 nolu Hezap 1
12 102 3 4 0 ] 415 nolu Hezap 1
13 102 4 0 0 ] Banka Rizk Hezab 1
14 102 5 0 0 1] Tek Hazing Cari Hezabi 0
15 102 s 1 ] 0 Muhasebe Birimi Gdeme Hesab 1
16 102 5 2 0 ] Muhazebe Birimi Tahzilat Hezab 1
I 102 5 3 0 ] Merkez Bankazi Nezdindeki Hazine Hezabi 0
18 102 5 4 0 1] Muhasebe Birimi urt iz Gdeme Hezabi 1
19 102 6§ 0 ] 0 CTTH “apilan Gdemeler Hesab 1
20 102 6 1 0 ] CTTH-8007 1
L 21 102 & i 0 0 CTTH-5008 1 e

Eger arama islemini belli hesap araliklar i¢cinde geceklestirecek isek bu durumda
ilgili siitunda bulunan “Filtreleme” 6zelligindeki “>” veya “<” kisimlarina veriler
girilir. Boylelikle belli hesap araliklarindaki kayitlar sorgulanmis olur.

Sorgulama islemi sadece “Hesap Kodu” siitununda degil ekranda goriilen diger
siitunlarda da yukarda belirtildigi mantikta gerceklestirilir.
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B. Biitce Yansima Tablosu

Kullanici, 6deme emri belgesini olustururken harcama yaptigi kalemlerin biitcede
hangi hesaplara denk geldigini “Biitce Yansima Tablosu”ndan inceleyebilir.

s Lo o] I

4 =5 Odems Emri
- Cislemler Yansima2009Butun
g g f.onstlm Faaliyet Hesaplan Yansima Hesaplan
> Odeme Emri
- [ Abonelige Bagh Gde Heskod = Ekod1 Ekod2 Ekod3 Ekods IHeskod  [Eked? IEkod2  [Eked2  IEkod4 [Hesadi
> [ Yetkilendirme 1 10 1] 0 1] 0 800 [ 3 1 1 Tahvil Senet ve Bonolar
4 5 Referans 2 S 0 0 0 0 200 & 3 1 1 Tahvil Senet ve Bonolar
[] Hesap Tablosu LR | I 0 0 0 0 200 [ 3 1 1 Tahvil Senet ve Bonolar
=] vansima Tablosu 4t 1 1 0 0 200 [ 3 2 1 Aln
=] lera Tablosu s 17 1 2 0 0 200 6 3 3 1 Ak Dendaki Kymeti Madenler
=] Tertip Tablos " —
=4 ® :"onum 6| 117 2 0 0 0 800 6 3 9 99 Diger Cesti Menkul Varlikar
=] He=ap 325 Tablo:
i 17 3 0 0 0 200 [ 3 4 1 Konvertibl Qlmayan Yabanci Paralar
(CJ Raporiar
. [ Taznr OEB 8 117 g 0 0 0 200 6 3 g 89 Diger Cesitii Menkul Varlikiar
> 3 Siireg Takibi 9 120 1 1 1 1 200 1 1 1 1 Beyana Dayanan Gelir Vergisi
10 120 1 1 1 1 810 1 1 1 1 Beyana Dayanan Gelir Vergisi
M 120 1 1 1 2 200 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir Vergisi
12 120 1 1 1 2 810 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir Vergisi
13 120 1 1 1 3 200 1 1 1 3 Gelir Vergisi Tevkifah
14 120 1 1 1 3 810 1 1 1 3 Gelir Vergiai Tevkifat
15 120 1 1 1 4 200 1 1 1 2 Gelir Gecici Vergisi
16 120 1 1 1 £ 810 1 1 1 4 Gelir Gegici Vergisi
18 120 1 1 2 1 200 1 1 el 1 Beyana Dayanan Kurumlar Vergisi
18 120 1 1 2 1 210 1 1 2 1 Beyana Dayanan Kurumlar Vergisi
<._. - . - - . - - .. .
< L —————————————

“Bilit¢e Yansima Tablosu” kullanicilara iki ana baslikta kayitlar1 gostermektedir.
® “Faaliyet Hesaplar1”
® “Yansima Hesaplar1”

“Biitce Yansima Tablosu” ekranindan istenilen biitce yansimasinin sorgulanmasi
asagida belirtilen yontemle gerceklestirilir.

2 Kullanici “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Biitce Yansima Tablosu”
kismini tiklar.

2> “Hesap Tablosu” kisminda oldugu gibi hangi siitunda sorgulama yapilacaksa ilgili
stitundaki “Filtreleme” 6zelligi kullanilir.

I AnNG SayTa Hesap Tablosu =~ 1aprosu I
Faaliyet Hesaplan Yansima Hesaplan
Heske ™ Ekod1 Ekod2 Ekod2 Ekoda IHeskod IEkod1 [Ekod2 IEkod2 [Ekod4  IHesadi
1 600 # | Artan sra 1 1 200 1 1 1 1 Bevana Davanan Gelir Wergisi
= s00| Z || Azalan sra 1 1 800 1 1 1 1 Bewana Dayanan Gelir Wergisi
3 00, 1 2 800 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir WVergisi
B 4 so0 [EE sutunlar [ 4 1 2 200 1 1 1 2 Basit Usulde Gelir Wergisi
5 00, - = 200 1 1 1 3 Gelir Wergisi Tevkifah
s Eo0 Flem L2 4 > 200 1 1 1 4 Gelir Gegici Vergisi
i 500 1 1 < 200 1 1 z 1 Bewana Dayanan Kurumilar Wergisi
[ 8 s00 1 1 — 200 1 1 2 2 Kurumlar WVergisi Tevkifat
9 00 1 1 - 200 1 1 2 3 Kurumlar Gecici Vergisi
10 800 1 b 1 1 800 1 b 1 1 Weraset ve Intikal Vergisi
11 E00 1 2z z2 1 a8o00 1 2z z 1 Motorlu Tagitlar Wergisi
12 500 1 3 1 1 200 1 3 1 1 Bewana Dayanan KDW
12 S00 1 3 1 2 200 1 3 1 2 Tewvkif Suretiyle Kesilen KDW
14 800 1 3 2 1 &00 1 3 2 1 Petrol ve Dogalgaz Uranleri
15 E00 1 3 2 2 200 1 3 2 2 Motorlu Tagt Araglan
16 S00 1 3 z 3 800 1 3 z 3 Alkoll Ickier
17 s00 1 3 2 a 200 1 3 2 4 Tutin Mamdlleri
18 00 1 3 2 5 e00 1 3 2 5 Kelah Gazezlar
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Soru — Cevap

Soru : “Biitce Yansuma Tablosu ’nda bulunulan “Faaliyet Hesaplart” ve
“Yansima Hesaplar1” kavramlarint agiklar misiniz?

Cevap:  “Faaliyet hesaplart”;, kamu idarelerinin faaliyet donemine iliskin
olarak tahakkuk eden her tiirlii gelir ve giderlerinin ekonomik siniflandirmaya uygun
olarak izlenmesi ve faaliyet sonuglarinin iiretilmesi i¢in kullanilir.

Mali islemler sonucunda yapilmasi gereken muhasebe kayitlarinda bilango ve
faaliyet hesaplarimin kullanilmasimmin ardindan biitce hesaplarinin calistirilmasina

“yansitma islemi” biitce hesaplarinin karsiliginda calisan hesaplara da “yansitma
hesaplart” ad1 verilmektedir.

C. Icra Daireleri

Kullanici, sisteme tanimli olan icra dairelerini “Referans” klasoriiniin altinda bulunan
“Icra Daireleri” kismindan inceleyebilir.

“Icra Daireleri” ekranindan istenilen icra dairelerinin sorgulanmasi asagida belirtilen
yontemle gerceklestirilir.

2 Kullanici “Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Icra Daireleri” kismini tiklar.

- —5) Odeme Emri
> [Z7 izlemier
> [ v Bnetim lcra Dairesi Kodu lcra Dairesi adi
> [C] Odeme Emri
> [T Abonelige Bagh Oder

dirmes

=| He=ap Tablo=u
=] "an=ima Tabklo=u
=] icra Tablosu

=] Tertip Tablosu
=| He=ap 325 Tablog
+ [_] Raporlar

2 Jcra dairesi aranan il ekrandan secilir.

| = | Ana Sayfa ” Hesap Tablosu S3” Yansima Tablosu %|EEE bl ﬂ. =
et -
> [ izlemler T = : ———
> et 25| B cra Dairesi Adi
gé:n"t"—l . Tekirdad
> eme Emri
- R Tokat
> [CJ] Abonelige Bagh Oder
» [0 etkilendirms Trabzon
& 5 Referans Tunceli
=] He=ap Tablosu Sanhurfa
=] van=ima Tatlesull| Usak
=] icra Tablosu van
g Tertip Taklosu Yozgat
=] He=ap 325 Tablog Zanguldak
» [ZJ Raporlar Ul Aksaray
> [ Tasir OEB Bavburt
avbu
» [7] Sdreg Takibi b
Karaman -
Kirikkale
Batrman
- . b
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2 |1 secimi yapildiktan sonra ekranda tanimli icra daireleri gdsterilmektedir.

Ana Savfa Hesap Tablosu =3 vansima Tablosu 3

A
o

icra Dairesi Kodu
TOTOO0001
FOFO00101
TOTOO0201

Wk

FOFO00301

n b

FTOTO0L01

1]

FOFO0S01
TOTOOOOZ

D. Biitce Tertipleri

“Referans” klasoriiniin altinda bulunan “Biit¢e Tertipleri” kismina tiklaninca harcama
biriminin kurumsal koduna tanimli biit¢e tertip bilgisi ekranda gdsterilmektedir.

Tertip Tablosu Bilgi Ekram 12.0.0.22 Fonksiyonel Kodlar

Fonksiyonel Kedlar FHNKOD Ekonomik Kodlar Fonksiyon Kodu Fonksivon Adi
F1 F2 F3 F4 E1 E2 E3 E4  Tertip Durumu 1 1120 Finansal ve mali isler ve
1] 1 12 0 1 i 6 0 0 Bitce Kanunu hizmetler
2 1 1 2 0 1 2 2 0 0 Bitce Kanunu
3 1 1 2 0 1 3 2 0 0 Bitce Kanunu
4 1 1 2 0 1 1 2 0 0 Bitce Kanunu
5 1 1 2 0 1 6 1 0 0 Bitce Kanunu
6 1 1 2 0 1 3 L] 0 0 Bitce Kanunu
[ 1 1 2 0 1 1 1 0 0 Bitce Kanunu
8 1 1 2 0 1 6 6 0 0 Batce Kanunu
9 1 1 2 0 1 L] 3 0 0 Bitce Kanunu
10 1 1 2 0 1 3 i 0 0 Bitce Kanunu
1 1 1 2 0 1 6 7 0 0 Bltge Kanunu
12 1 1 2 0 1 3 5 0 0 Bitce Kanunu
13 1 1 2 0 1 2 1 0 0 Bitce Kanunu
14 1 1 2 0 1 3 3 0 0 Batce Kanunu

Harcama birimleri 6deme emri diizenlerken bu tabloda goéziiken tertipler icerisinde
ancak harcama yapabilirler. Burada tanimli olmayan bir biit¢e tertibinden harcama
yapilmasina sistem izin vermez.

“Biit¢e Tertipleri” ekraninda harcama birimine tanimli olan fonksiyon kodlarmin ad1
da ayrica gosterilmektedir.

Soru — Cevap

Soru : “Biit¢e Tertip” kavramini kisaca agiklar misiniz?

Cevap: Biitce Tertibi: Maliye Bakanliginca her yil yayimlanan Biitge

Cagris1 ve Biitge Hazirlama rehberinde yer alan biitce gelir ve gider kodlarina denir.
Yapilan bir giderin veya tahsil edilen bir gelirin biitgenin hangi gelir veya gider
kalemine kaydedilecegi, Maliye Bakanliginca her yil yayimlanan Biitge Cagrisi ve

Biitce Hazirlama Rehberinin ekinde yer alan "Analitik Biitce Siniflandirmasina iliskin
Rehber" e bakilarak karar verilebilir.

S6z konusu rehbere; www.bumko.gov.tr adresindeki "BUTCE" linkinden
ulasilabilir.



http://www.bumko.gov.tr/
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E. 325 Hesap Tablosu

Kullanici, sisteme tanimli olan nakit talep siireclerindeki hesaplar ile ilgili “Referans”
klasoriiniin altinda bulunan “325 Hesap Tablosu” nu inceleyebilir.

“325 Hesap Tablosu ekranindan nakit talep hesaplarinin sorgulanmasi asagida
belirtilen yontemle gergeklestirilir.

2 Kullanic1 “Referans” klasériiniin altinda bulunan “325 Hesap Tablosu” kismini
tiklar.

| Arasayfa || Tertip S5 |WETETRFIES
heskod ekod1 ekod2 ekodd ckod4  Hesap Adi yheskod yekod1 yekod2 yekodd yekod:
1 107 1 1 o o Abudhabi Boyikelciligi 228 2 1 o 0
2 107 1 2 1] 1] Adizababa Boyikelciigi 325 2 1 o o
3 107 1 3 o o Almati Boykelciigi 325 2 1 o o
3 2 107 1 & o o Amman Boyokelciligi 325 2 1 o 0
5 107 1 5 o o Agkabat Blyikelciligi 225 P 1 i} 0
[ 107 1 -] o o Bagdat Blyikelciligi 325 2 1 0 0
i 107 1 7 o o Bahreyn Blyikelciligi 225 2 1 i} ]
1 8 107 1 8 o o Bakii Biyikelciigi 325 2 1 0 0
9 107 1 9 o o Bangkok Blyikelciligi 225 P 1 i} 0
10 107 1 10 o o Belgrad Biyikelgiigi 325 2 1 0 0
1 107 1 ih o o Bern Biyikelgilgi 225 P 1 i} 0
12 107 1 12 o o Beyrut Biyikelgiligi 325 2 1 0 0
13 107 1 12 o o Bingazi Bivikelciligi 225 Z 1 i} 0
14 107 1 14 o o Bigkek Buyiikelciligi 325 2 1 0 0
15 107 1 15 o o Bratizlava Bivikelciligi 325 Z 1 i} 0
16 107 1 16 o o Brezilya Bayikelgiigi 325 2 1 0 0
I 107 1 17 o o Budapegte Blylkelciidi 325 Z 1 0 0
18 107 1 18 o o Busnos Aires Biyiikelciigi 325 2 1 1} 0
19 107 1 19 o o Biikres Blyikelciifi 228 2 1 o 0

2 Kullanicinin karsisia agilan ekranda ddeme emri belgesi diizenlerken ddemeye
iligkin paranin Hazineden nakit talebi isleminde araci olarak kullanilan hesaplar ile
bu hesaplarin karsilig1 olarak bulunan hesaplar gosterilir.

2» Mevcut tablo iizerinden arama yapmak istiyorsa “Filtreleme Ekrani” butonu
tiklanir.

2 Yeni agilan pencerede hangi Kkritere gore arama yapilmak isteniyorsa veriler ilgili
kutucuga yazilir ve “Sorgula” butonuna tiklanir.

m — |
| Ana Sayfa Al Hesap325 X
®, Filtreleme Ekrari ) Yenile
heskod siba1 skod2 skog yhesked  yekodl yekod2 yekod3 yekod:
1 1 o 325 2 1 o 0
2 107 1 z o Heckod: l:l 325 z 1 o o
3 107 1 3 o 325 z 1 o 0
1 R 107 1 4 o Ekod1: 375 2 1 o o
5 107 1 5 of| | Ekodz2: 325 E 1 o 0
5 107 i 6 ol | vheskod: 325 2 i ] 0
i 107 1 7 o 325 2 1 o 0
8 107 i 8 of| | Yekedt: 325 2 i 0 0
s 107 1 s of| | Yekod2: azs 2 1 o o
10 107 i 10 o 3zs 2 i o o
1 107 1 11 o 325 z 1 o 0
12 107 i 12 o [ Beyrut Biyikelciligi 325 2 i o 0
13 107 1 13 0 Bingazi BUyGkeIgiligi 325 E 1 0 0
14 107 i 14 o o Biskek Buyukelgiligi 325 2 i ] 0
15 107 1 15 o o Bratislava Biyikelciligi 325 2 1 o 0
18 107 i 16 o o Brezilya Buyikelgiigi 325 2 i L] 0
1 107 1 17 o o Budapests Buyikelgiigi 325 2 1 o 0
18 107 1 18 o o Buenos Aires Biyikelciigi 228 2 1 0 0
18 107 1 1% o o Bukres Buyvikelgiligi 325 z 1 o 0
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F. Imza Ekrani

2 Kullanic1 Imza ekraninda, HYS deki modiiller icin Gergeklestirme Gérevlisi ve
Harcama Yetkilisi olarak ilgili kisilerin tanimlamasin1 yapar ve alinacak Odeme Emri
Belgesine tanimlanan kisilerin isim bilgileri otomatik olarak aktarilir.

Rheasra| Tmza Ekram *

4 5 Harcama onetim Sister]
> [ iglemier Modiil Seginiz: ||
4 C‘Tﬁ”e“”" HY¥S-Odeme Emri Belgesi
» (1 Odeme Belgesi HY¥S-Muhasebe Islem fisi

> [C7] Abonelide Bagh Ode .
Abonelige Bagh Odemeler
4 =5 Referans d g Harcama Yetkilisi

[=] Hesap Tablosu or TESIHIF—OEE
[=] vansma Tablosu Taginir-MIF
[=] icra Tablosu
[=] Tertip Tablosu
[=] Hesap 2325 Tablog
[=] imza Ekram
> [Z) Raporlar
> (2] Taginir (TKYS)
> (L] Sireg Takibi
> [_] Jasper Reports
> (] Yolluk iglemleri
> [_] Odenek Bilgileri |
> (£ 'Yardm

nvan2 Ad Soyad Unwvan Unvan2 DURUM

2 Imza ekraninda 6ncelikle ilgili modiil segilir.
2 “Yeni” butonu ile kayit ekrani agilir ve buraya gerceklestirme gorevlisi ile harcama
yetkilisine ait bilgiler girilir ve “kaydet” butonuna basilir.

Moddl Seciniz: oy i - .
Cl HYS-Odeme Emri Belgesi Imza Bilgi Girisi

g, Yeni @ Varsayilan Seg g Kayrt Sil Gergeklestirme Garewlisine Ait Bilgiler

] L TCKN: Giriniz
Gergeklestirme Garevli
Ad Soyad Unvan Ad Soyad:
Unvan:
Sergilenecek Kayit Bulunamadi,
Unvan2: Seginiz E

Harzama Yetkilisine Ait Bilgiler

TCKN: Giriniz

Ad Soyad:

Unvan:

Unvan2: Seciniz E

2 Kayit islemi sonrasinda secilen modiilde yapilan islemlere iliskin alinacak 6deme emri
belgesi dokiimlerinde bu bilgiler yer alacaktir.
2 Kayith bilgiler “kayit sil” butonu ile silinebilir.
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I11. RAPORLAR

“Raporlar” bolimii Harcama biriminin kendi harcama siireclerini daha saglikli kontrol

edebilmesi i¢in olusturulmus modiildiir.

Kullanic1 “Raporlar” klasoriinlin altindaki “Harcama Birimi Raporlar1”

kendi birimine ait raporlarin1 goriintiileyebilir.

ekranindan

“Harcama Birimi Raporlar1” ekranindan ana kistas olarak asagidaki boliimler bulunur;

Her bir baghigin altinda o kistasi ilgilendiren raporlar alinabilir.

Odenek Islemleri Raporlar
Harcamalarin Siniflandirilmast
Tertip Inceleme Raporlar
Tasinir Raporlari

Odeme Emri Belgesi Kontrol Raporlari

Diger Raporlar

Ana Sayfa

Saykod : 70100 Kurumsak - 10.82.0.62.260

Yi: 2010 PRLE P =
Baglangic Tarihi: | 25.03.2010 3 Bitis Tarihi: 29.03.2010 g
Fonksiyonel: Bir isim se Z|
Finansman Tipi: Z|
Hesap Kodu: Z|
Ekonomik: Z|
b
. ¥ Har. sinif n Tertip inc. I &3 Taginr 'L"B OEE Kontrol 'L"B Didier Rapor Detay "
A ¢ girmek stedidiniz raporun dsiine

=] Bltge Giderleri Ve Odeme Emirler Cetvell |

'ﬂ Biitce Giderleri ve Odeme Emirleri Cetveli (Kullanilabilir Odenek) ]

) Biitge Giderleri ve Odeme Emireri Cetveli (Odenek Ustii).|

Bilgileri Tabl ma-.\]

L
{
{
['ﬁ Odenek ve Harcama Bilgileri Tablosu- |
=
{

7). Biitce Giderleri ve Odenekler Tablosu (kod4-ekod4). |

[ Y T T N |

gelinz

Kullanici,

her bir raporun detay aciklamasint mouse ile ilgili raporun distiine

geldiginde ekranin sag tarafinda bulunan “Rapor Detay” boliimiinde goriintiileyebilir. “Rapor
Detay” boliimiindeki bilgi ilgili raporun hangi kistaslara gore alinabilecegini ve rapordaki

verilerin ne manaya geldigini agiklar.

Raporlar asagida belirtilen kriterlere gore alinabilir.

2 Yil : Cari dénem veya eski doneme gore raporlarin hangi yila gére almacagr “yil”

kriterine gore belirlenir.
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2 Ay: Mevcut yil bilgisi altinda bulunan 12 ay1 ve her bir ¢ceyrek donemi ifade eden
boliimleri igerir.

2 Baslangi¢c Tarih — Bitis Tarihi : Kullanici, ilgili raporlar1 belli tarih araliginda
almak isterse bu kriteri kullananbilir.

2 Fonksiyonel Kodlar : Kullanic, ilgili harcama birimine tanimli fonksiyon kodlari
arasindan se¢im yapabilir.

2 Finansman Tipi : Kullanicy, ilgili harcama birimine tanimli finansman tipleri
arasindan se¢im yapabilir.

2 Hesap Kodu : Kullanic1 incelemek istedigi raporun igerigine gore hesap kodunu
“hesap kodu” kriterinden segebilir.

2 Ekonomik Kod : Kullanici incelemek istedigi raporun igerigine gore ekonomik
kodunu “ekonomik kodu” kriterinden segebilir.
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V. ODENEK BILGILERI

“Odenek Bilgileri” ilgili harcama biriminin ddenek durumunu gosteren bir referans
tablosudur. Bu boliimde harcama birimi yapmis oldugu harcama bilgilerine iliskin detay
bilgileri takip edilebilir.

Menii Ll Hosgeldiniz 33-
Kullamlabilir Odenek Miktan L]

4 = Harcama Yonetim Sister
> () iglemler
> [C]Yonetim M P B
> (-] Odeme Belgesi
> (7] Aboneide Bagh Ode
> (] Referans
> (-] Raporiar
> [ Tasinr (TKYS)
> () Siireg Takii
> (7] Jasper Reports 5
> [ Yoluk ilemeri
4 =5 Odenek Bilgieri

=] Odenek Detay

> (2] Yardm

e e e o

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

[ R R N )

F4

0
0
0
0
0
0
0
0

FN

1
1
1
1
1
1
1
1

E1

1
1
z
2z
3
3
3
3

E2
1
2
1
2z
z
3

Harcama Tird Odenek

Memuriar 000
Szlegmel Persongl 0,00
Memurlar 0,00
Sozlegmel Personel 0,00
Tiketime Yinelk Mal ve Malzeme Al 90.500,00
“Yolluklar 400.000,00
Hizmet Almiar! 150.005,00
Temsil ve Tantma Giderleri 5.000,00

Harcama
6.707.158,61
481,06
860.567,82
726,06
872344
4198043
86677,13
0,00

Odenek: ilgili tertipteki toplam ddenek bilgisini ifade eder.

Harcama: ilgili tertipteki toplam harcama bilgisini ifade eder.

Avans: ilgili tertipte verilen toplam avans tutarini gosterir.

Avanz

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
155.260,14
0,00
600,00

Bloke
0,00
34342
0,00
434,52
494125
87,02
8.950,33
0,00

Kullniabiir Odenek

S0715861 *
310448
56056782

42105 |E

76.835,31

194.048,41

5231754

440000

Bloke: Heniiz 6deme siireci tamamlanmamus, ancak kayitlara alinmasi sebebiyle 6denegi

bloke eden tutar1 gosterir. T, R ve M durumundaki fisler 6denegi bloke etmektedir.
Odeme emri belgesi harcama biriminde diizenlenmis ancak heniiz

® T durumu

muhasebe birimine génderilmemis.

@ M durumu

Odeme emri belgelerinden elektronik olarak muhasebe birimine
gonderilmis fis durumunu ifade eder.

® R durumu : Muhasebe birimi tarafindan kabul edilen 6deme emri belgelerinden bir
nedenden dolay1 harcama birimine geri iade edilmis olanlar1 ifade eder.

>

eden fislerin detayli bilgisi gosterilmektedir.

Bloke bilgilerine iliskin olarak, ilgili satira tiklandiginda alt kisimda 6denegi bloke

I e Hosgeldiniz im.—i irﬂ

4 3 Harcama Yonetim Sister
> () iglemier
> (L] Yonetim F1 F2 F3
> (2] Gdeme Belgesi
> (L) Abonelige Bagh Oder
> (L] Referans.
> (] Raporiar
> ) Tagnir (TKOY'S)
> (2] Siireg Takibi
> [ Jasper Reports 6
> (2] Yoluk islemeri =
4 (= Odenek Bigieri

=] Odenek Detay

1
o
3
4

F4

0
[
0
0
[
0
0
0

E2
1
2
1
2
2
3

[}

Harcama Tard Odenek

Wemurlar 0,00
Sozlegmeli Personel 0,00
Wemurlar 0,00
Sozlegmel Personel 0,00
Tiketime Yanelk Mal ve Malzeme Al 90.500,00
Yolluklar 400.000,00
Hizmet Almiar 150.005,00
Temsil ve Tanima Giderleri 5.000,00

Harcama
£.707.158,61
436108
860.567,62
726,06
372344
41.960,43
88.677,13
0,00

Avans
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
155.260,14
0,00
£00,00

> (L] Yardm

Blokeli Kayitlarn Bilgilere 1-1-2-0-1-3-3

TAHAKKUK ISLEM TARHI  TAHAKKUK ISLEM NUMARASI HARCANA MIKTARI AVANS MIKTARI  DURUM Yazdir
1 2800113 130083967900043 613,80 0,00 Muhasebe Biriminde @
2] 300113 130093987900048 3.501,74 0,00 Muhasebeye Gonderimis @
3 300113 130093967900050 361440 0,00 Muhasebeye Gonderimis @
4 310113 130093987900056 1.001,08 0,00 Muhasebeye Gonderimis =

Bloke
0,00
324342
0,00
484,52
494125
873102
895033
0,00

Kullamilabilir Odenek Miktar =

Kullaniabilir Odenek

670715861 =
-8.104,48
-860.567,82

-121058 |E

76.835,31

194.048 41

52.377,54

4.400,00
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V. YARDIM

Kullanicilar Yardim meniisiinde;

- Sik¢a Sorulan Sorular (SSS)

- Kilavuzlar

- Duyurular

araciliiyla islemlerin yapilmasinda kolaylik saglamasi dngoriilen ve sistemde yapilan giincel
degisikliklerin kullanicilara duyurulmasini saglayacak bilgilere ulasabilirler.

4 =5 Harcama Yianetim Sists
1> (] Islemler
[ [ ¥bnetim
[ | Odems Belgesi
[> [ Abonelide Bagh Ode:
[» |_] Referans
[> [ Raporlar
[ O] Taginir (TKYS)
[+ ] Sirec Takibi
[» [ Jasper Reports
[+ 27 olluk iglemieri
[> [ Odenek Bilgileri
4 =5 Yardim
=Isss
=] Kilavuz
=] Duyurular

Sikga Sorulan Sorular Listesi

») Tiimiini Listele

o W o~ M o s W M=

_;_x_x_;
W N =
(=)

=
s
(3}

15

&

=)

B EEEE B

Soru - Cevap

100-Kasa Hesabimi Odeme Belgesinde kullanmak istemekteyim, Fakat Kasa Hesab ...

Odeme yapilacak kigimin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra "banka" butonun ...
ilgili kigi igin IBAN numarasi tanimlarken "Hatali IBAN girilmigtir' seklin ...

Yeni agilan bir banka gubesini, Banka Bilgileri ekraminda bulamadi@im igin ...
"Biitge Tertip" kavramini kisaca agiklar misimz?

Odeme emri belgesi ilk olugtugunda durum bilgisi olarak "T" gizilkmek ...
Tahakkuk iglem numarasimin belirli bir kayit format var midir?

Abone numarama ait e-faturay: incelerken "Belge Onayinin gegerliligi bilinm ...

Abonelige Bagh 'I§Iemleri meniisinden tanimlama yapamadigim Telekom ve TTnet ...

'Ilgili alammna vergi kimlik numarag! yazdigim zaman ilgilinin baka bilgiler ...
Tammlama yaprmig oldugum Tiirk Telekom ve TTnet abonelerinin iptalini KBS iz ...
Odeme yapilacak kiginin TC Kimlik bilgisi yazildiktan sonra "banka" butonun ...
Odeme emri belgesinin detayimi dilzenlerken ihtiyacim olan bir iglem kalemin ...

Odeme yapilacak kigiye ddenekten fazla avans verilebilir mi?

Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay! diglindigim bazi tertip kayit ...

Odeme emri belgesi diizenlerken harcama yapmay! dilgiindigim tutar ddenek mi...

Nakde Dayali Odeme Sistemini kisaca agiklar misimz?
Odeme Belgesi Qlugtur butonuna basilhinca "'Ilgilinin TCHK'sl ile 325 detayin ..
HYS uygulamasini hangi web tarayicilannda ve hangi ¢oziiniirlikte ¢ahgtirma ...

il 6zel idarelere yapilan aktarmalarda 630.07.01.05.01 ekonomik kodu kullan ...

Sayfa

Badh Oldudu Sa...
Odeme Belgesi...

Odeme Belgesi ..

Banka Bilgileri
Banka Bilgileri

Referans

Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ...
Abonelije Bagh ...
Abonelige Bagh ...
Odeme Belgesi ...
Abonelije Bagh ...
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..
Odeme Belgesi ..

Odeme Belgesi ..

Eklenme Ta...
1110942012
111082012
110942012
110942012
110942012
12/082012
110942012
110942012
110942012
110942012
110942012
110942012
11/0862012
1110942012
110942012
11/0862012
1110942012
110942012
11/0862012
1110942012

56



Maliye Bakanligi ) Harcama Yonetim Sistemi
Muhasebat Genel Miidiirligii Odeme Emri Belgesi(Manuel) Diizenleme Kilavuzu

IKINCI BOLUM
“ODEME EMRIi BELGESI (MANUEL)” ORNEK KAYITLAR

Manuel olarak diizenlenen ddeme emri belgesi kilavuzun daha onceki béliimlerinde
ifade edildigi gibi meniide “Odeme Emri” klasériiniin altinda bulunan “OEB Giris”
ekranindan gergeklestirilir.

Manuel 6deme emri belgesi diizenlenirken detaydaki her bir satir “OEB Giris”
ekranindaki konu olan 6deme emrini ilgilendiren “Islem Tipi” ile olusturulur.

Harcama birimlerinin diizenleme ihtimali en yiiksek olan 6deme emri belgeleri
icerisinde orneklem olarak tespit edilenler asagida detayli olarak agiklanmaistir.

1. Mal ve Hizmet Allmu (Kirtasiye Alimi)

“A” harcama birimi “X” kisisinden 1.200 TL kirtasiye alimi gerceklestirmistir.
Kirtasiye alimina iligkin 6deme emri belgesi diizenlenmistir.
2» Meniiden “Odeme Emri” klasériin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

2 Acilan pencerede ddeme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” béliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

2» Acilan ekrandan “X” kisisinin ddeme yapilacak banka hesap numarast secilir.

2 “Aciklama” kismma ddeme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“A birimi kirtasiye alim1” gibi.

2 “[slem tipi” olarak “Harcama” segilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

2, Sorgua 4 FormTemizie ™ Gdeme Belgesi Olustur = Fig iptal = Odeme Belgesi Dok myhasebe Birimine Génder | . Jdenek GeldiMi W) Geri Cek 7+ ko ProjeNo 7 Kiavuz

Tlgilinin T.C./V.NO: .. 7T

Tlgilinin Adi Soyad:: e

ISLEM TIPI:

1-Harcama
] Zay: gy Akreditif
Iigiinin Banka Bilgileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. 3-Biitcelestirimis Borg
Tlgilinin Hesap Numaras; | == -=---+=~~"- 4-Kesinti/Mahsup/MNaki...
S-Dier Islemler
6-Mazim Hesaplar

Kayit Sil

isT. igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitge Yansimasi Borc Alacak

Tlgilinin Vergi Dairesi:

2» “Harcama Tipi” olarak “Mal ve Hizmet Alim Giderleri’ segilir. (630.3.0.0.0)
2» Fonksiyon kodu olarak harcamanin yapilacag tertipteki fonksiyon kodu segilir.
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Finans kodu olarak harcamanin yapilacag tertipteki finans kodu segilir.
“Harcama Tiirli” olarak “Kurtasiye Alimlart” segilir. (630.3.2.1.1)
Biitce Yansimasi segilir.

Tutar kismina “1200” yazilir.

YY¥YV¥YY

“Odenek Kontrol” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir.

1-Harcama

® satrEkle S Satir Sil

Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tird Bitce Yansmasi Tutar Odenek Tutan{Avans Dahil}

1 " Mal ve Hizmet Alm Giderleri " Finansal ve mali.. ~GENEL BUTCELL.. " Kirtasiye Almiar " Krtasiye Almlar " 411,00 "76.835,31

<2 Kaythar Aktanlyor.Kabul Ediyor musunuz?
e, )

S m———

Toplam Borg :

[TOPL.MI TUTAR G(")STERI [ ) ODENEK KOHTRDL] I KAPAT

2» “Harcama” islem tipi ile ddeme emri belgesinin detayindaki “630 ve 830 ve 835
hesaplar” olusturulmus olunur.

isT. igk. Hezap/Ekod Hezap Adi Fonks. / Fin.  Bitge Yansimas! Borc Alacak

1 1 1 6303211 GIDERLER HESABI - Kirtasiye Almian 112011 #30.3.2.1.1 111,00 0,00

» Odeme emri belgesini olusturan diger satir Damga vergisi kesintisidir. Damga
vergisini kesmek i¢in iglem tipi olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep” segilir.
Islem tiirli olarak da “600°lii Hesap” segilir. “Detay Kayit Seciniz” butonu tiklanir.

S\ Sorgula 4 Form Temizie ™ Odeme Belgesi Olugtur = Fig iptal |§| Odeme Belgesi Dok ﬂynasebe Birimine Gonder . . Odenek Geldi Mi W Geri Cek < = NSO Proje No 7 Kilavuz
Tigilinin T.C./V.NO: | e | LH Banka | M isLEM TiPi: 47KeslntufMah5upralE 600 hesap| ﬁ
flgilinin Adi Soyad: | o |

Iigilinin Banka Bilgileri: | T.AKIFLAR BANKASI T.A.O. MERKEZ SB. |

Tlgilinin Hesap Murmarasi: | — . Rl | Agklama: kirtasiye almi \

Tlgilinin Vergi Dairesi: l:l

IsT. Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Butge Yansimas: Borc Alacak

1 1 1 8303211 GIDERLER HESABI - Kirtasiye Alimlan 112001 8303211 111,00 0,00

2> “Kesinti tipi” olarak “Damga Vergisi” secilir. (600.1.5.1.1)

2» Biitce Yansimast segilir.
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2» Tutar alani sistem aracilifiyla otomatik olarak hesaplanabilir veya manuel olarak
giris yapilabilir.

> “Kabul” butonu tiklanir.

4-Kesintif Mahsup/Nakit Talep

@ satr Ekle =) Satir Sil @ Gelir Tevkifat Girigi

Kesinti Tipi Bitce Yansimasi Tutar Gelir Vergisi Tevkifat Tord
1 " Damga Vergisi (genel bitge) " Damga Vergisi "1.05

Damga Vergisi Hesaplama

Damga Vergisi Kesinti () Otomatik Hesaplama @ Manuel Hesaplama
Tiirii:

Kesinti Tutar : | 1.09|

S 1 o .
@ Kabul 4 Form Temizle

TN

2 “Kesinti” islem tipi ve “600’lii hesap” islem tiirii ile ddeme emri belgesinin
detayindaki “600 ve 800 ve 805 hesaplar” olusturulmus olunur.

'.\ Sorgula 4 FormTemizie /™ Odeme Belgesi Olustur C is Iptal -;- Odeme Belgesi Dok myhasebe Birimine Gonder . . Odenek Geldi Mi W) Geri Cek ©r KdiProjeNo 7 Kiavuz

Tlgilinin T.C./V.NO: |_ - MM ISLEM TiPI: 4—Kesint’u‘Mah5up,‘NaiE 600 hesap E

Tlgilinin Adi Soyad::

[octay Kay: segne

Agklama: kirtasiye alimi

figiinin Banka Bilgileri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ SB. |

figiinin Hesap Numarasi: |~ -~~~

Tlgilinin Vergi Dairesi: l:l

isT. Igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Biitge Yansimasi Borc Alacak
11 1 6303211 GIDERLER HESABI - Kirtasiye Alimlarn 112001 830.3.2.1.1 111,00 0,00
2 4 2 6001511 GELIRLER HESABI - Damga Vergisi 0.0.00/0 800.1.5.1.1 0,00 1,05

2 (Odeme emri belgesini olusturan diger satir nakit talep islemidir. Nakit talep
islemini kayda almak i¢in igslem tipi olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit Talep” segilir.
Islem tiirii olarak da “325 Hesap” secilir. “Detay Giris” butonu tiklanir.

> “Hesap tipi” olarak “Nakit Talep ve Tahsisleri Hesabr” segilir.

2» Tutar kismma ilgili kisiye ait kesintiler diisiildiikten sonra ilgilinin banka hesabina
Odenecek net tutar yazilir.
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4-KesintifMahsup fNakit Talep L3

# satr Ekle *=¢ satir Sil
Hesap Tip Tutar
1 " Makit Talep wve Tahsisleri Hesabi (gene-NDOS) " 109,95
3
.
Ana Ekran 109.95
Bakiyesi:

2» “Kabul” butonuna basilir ve kayitlar ana ekrana aktarilir.

5\ Sorgula 4 FormTemizie ™ Gdeme Belgesi Olustur "': Fig iptal rgl Odeme Belgesi Dk Hyhasebe Birimine Gonder | . Odenek Geldi Mi W) Geri Cek T+ KoiProje No 7 Kiavuz

figilinin T.C./V.NO: 4 M M TSLEM TiPT: 4—Kesmtufl\-'lah5up,fNal-E 325 hesap E

Tigiinin Adi Soyads: L _
i i i

ligilinin Banka Eﬂgﬂey/ T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ 58. |

llgilinin Hesap Nurrarast: ‘ o e o | Agldama:

Tgilinin Vergi Dairesi: l:l

isT isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitge Yansimasi Borc Alacak
101 1 8303214 GIDERLER HESABI - Kirtasiye Almlan 112001 8303211 111,00 0,00
2 4 2 60015141 GELIRLER HESABI - Damga Vergisi 0.0.0.0/0  800.1.5.1.1 0,00 1,05
3 4 2 3250000 Nakit Talep ve Tansisleri Hesabi - Nakit Talep ve Tahsisleri Hesabi 0.0.00/0  0.0.0.00 0,00 108,95

Toplam Borg: 111,00 TL Toplam Alck: 111,00 TL

2» Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olugtur” butonu
tiklanir.

2 “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra 6deme emri belgesi olusturulmus olup
sistem tarafindan bir tahakkuk is numarasi verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.
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2. Biitcelestirilmis Borclar Islemi

“A” harcama birimi odeme yapmak istedigi tertipte yeterli édenegi bulunmadig icin
350 TL lik odemesini biitcelestirilmis borglar yontemiyle gerceklestirmek istemektedir.

2 Meniiden “Odeme Emri” klasériin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

2 Acilan pencerede ddeme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” bdlimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

2 Acilan ekrandan “X” kisisinin 6deme yapilacak banka hesap numarasi secilir.
Eger 0deme yapilacak banka hesap numarasi ekranda bulunmuyor ise “Soru-
Cevap (1) ve Soru Cevap (2)” incelenebilir.

2 “Aciklama” kismina ddeme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“Biitcelestirilmis borglar” gibi.

> “Islem tipi” olarak “Biitcelestirilmis Bor¢lar” secilir. “Detay Kayit Seginiz”
butonu tiklanir.

2, Sorquia % FormTemizie ™ Ggeme Belgesi Olugtur & Fig iptal 1= Odeme Belgesi Dok Hyhasehe Birimine Génder | . Odenek Geldi Mi l')r:.aric.at' “ KbiProgNo 7 Kiavuz

figiinin T.C./V.NO: . - (
flgiinin Adi Soyads: L
flgiinin Bznka Bigler: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ SB.

Tigilinin Hesap Numarast | | .. uuw.. It Agklama:

Tigiinin Vergi Dairesi:

Kayt Sil

IsT. gk, Hesap/Eked Hesap Adi Fonks. /Fin.  Bitce Yansimasi Borc Alacak

Sergilenecek Kayit Bulunamad.

2» “Harcama Tipi” olarak “Elektrik Alimlarr” segilir. (630.3.2.3.3)

2 Fonksiyon kodu olarak harcamanin yapilacag: tertipteki fonksiyon kodu segilir.
2 Finans kodu olarak harcamanin yapilacag tertipteki finans kodu segilir.

2 “Harcama Tiirii” olarak “Elektrik Alimlarr” secilir. (630.3.2.3.3)

2» Biitce Yansimast segilir.

2 Tutar kismina tutar yazilr.

2> “Kayit Aktar” butonu tiklanir. Ekrana gelen soruya “Evet” denir.
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Harcama Tipi Fonksiyon Finans Harcama Tar Butge Yansimasi Tutar
" Elektrik Almlar "Finansalve mali_ " GENEL BOTGELI " Elektrik Abmiar " Elektrik Almlan "50,00

<> Kayrtlar Aktariyor.Kabul Ediyor
. )

musunuz?

< i »

Toplam Borg :

[ropLam suTar cosTER] [ kaviTakTar] [ kapsr ]

2» “Harcama” islem tipi ile ddeme emri belgesinin detayindaki “630 ve 831 ve 835
hesaplar” olusturulmus olunur.

2> (Odeme emri belgesi ile ilgili kayitlar girildikten sonra “OEB Olustur” butonu
tiklanir.

2> “OEB Olustur” butonuna tiklandiktan sonra 6deme emri belgesi olusturulmus olup

sistem tarafindan bir tahakkuk is numarasi verilmis olunur. Bu bilgiler ekranda sar1
renkte gosterilir.
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3. Denetmen Avansi Verilmesi

2> Meniiden “Odeme Emri” klasoriin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

2 Acilan pencerede ddeme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” bdlimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

2 Acilan ekrandan “X” kisisinin ddeme yapilacak banka hesap numarast secilir.

“Aciklama” kismina 6deme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir. Ornegin
“Biitcelestirilmis borglar” gibi.

2> “Islem tipi” olarak “Avans/Kredi/Akreditif” secilir. “Detay Kayit Seciniz” butonu
tiklanir.

2 Acilan ekranda avansa iliskin bilgiler girilir ve “6denek kontrol” butonu tiklanr.
“Kayitlar aktariliyor. Kabul ediyor musunuz?” sorusuna “Evet” denir ve kayitlar
ana ekrana aktarilir.

2-Avans|Kredif Akreditif L4

@ satr Ekle ') Satir Sil # Gérev Baglama/Donilg Tarih Girigi ) 162 Hesap Kur Girigi

Goreve Baglama  Gorevden Dinis

Avans Tipi Fonksiyon Finans. Avans Trd Tutar gt huay TarihiMahali Kur  Tarihi’vabanci Kur

1 'Persnne\ Avanslan 'Finansa\ e mali. 'GENEL BUTCELI ’Denetmen Yollugu Avansi 500 ’8‘92

Kayrtlar Aktariyor.Kabul

2
\'/ Ediyor musunuz?

e
——

Toplam Borg :

TOPLAM TUTAR GOSTERI l . ODENEK K/DHTR)OL] l KAPAT
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®, Sorguia 4 FormTemizie ™ Gdeme Belgesi Olugtur 'S Fig iptal 2 Odeme Belgesi Dik Hyhasebe Birimine Gonder { ; Odenek GeldiMi W Geri Cek ¢+ KiiProjeNo 7 Kilawuz
flginin T.C/V.NO: [ e fSLEm TiPt: | 2-Avans/Kredi/Akred 4

Tlgilinin Adi Sayad:: | - ‘ @

figiinin Banka Bilgieri: | T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. MERKEZ SB. |

Tigilinin Hesap Numarasi: | I ‘ Agklama:

Tigiinin Vergi Dairesi: I:I

isT. Isk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitge Yansimasi Borc Alacak
1.2 1 16116330 PERSONEL AVANSLARI HESABI - Denetmen Yolugu Avansi 112001 0.0.0.0.0 5,00 0,00

2 Diger kesinti satirlar1 ve nakit talebi satirt olusturulduktan sonra “Odeme Belgesi
Olustur” butonuna basilir ve sistem tarafindan bir tahakkuk is numarasi verilir.
Sonrasinda muhasebe birimine goénderme islemi yapilarak 6deme siireci
baslatilir.

Avansa iliskin mahsup islemi yapilmak istendiginde;

“» Meniiden “Odeme Emri” klasériin altinda bulunan “OEB Giris” modiilii tiklanir.

2» Acilan pencerede ddeme yapilacak “X” kisisinin TC Kimlik veya Vergi Kimlik
bilgisi “ilgilinin T.C./V.NO” béliimiine yazilir. “Enter” tusuna basilir ya da
“Banka” butonuna tiklanir.

2» Acilan ekrandan “X” kisisinin 6deme yapilacak banka hesap numarast secilir.
2> “Aciklama” kismima ddeme emri belgesinin diizenlenme nedeni yazilir.
-

“Islem tipi” olarak “Kesinti/Mahsup/Nakit” secilir. “Detay Kayit Seginiz” butonu
tiklanir.

9\ sorgula ‘3’ Form Temizle '[! (Odeme Belgesi Olustur 1§i|:-ta| rgi (Odeme Belgesi Dik Hyhasebe Birimine Ginder [ . Odenek Geldi Mi 'R) Geri Cek s KbiProje No 7 Kiavuz

Tlgilnin T.C./V.NO: |H_ e | M M iSLEM TiPT: 4—KesintUMahsup,’NalE

:

Tigiinin Adi Soyadr: |”_;L...U. ookt s e | - :esap
. 325 hesap
Tigiinin Banka Bilgileri: |T.VAKIFLAR BANKASI T.A.0. YOZGAT | Agklama: 33-36 Il grup
Igiinin Hesap Numarast: | o _eosiee. T3 | 600 hesap

Tigilinin Veragi Dairesi: I:I Avans

Denetmen Avansin

Kigilerden Alcaklar Kaydi

isT. igk. Hesap/Ekod Hesap Adi Fonks. / Fin. Bitge Yansimasi Bore Alacak
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2 Acilan arayiizde ilgili kisiye ait kapatilmamis avans tutarlar1 ekrana gelir. lgili satir
secilir ve kesinti tutar1 girildikten sonra “kabul” butonuna basilir ve kayitlar ana

ekrana yansir.
4-Kesinti/ Mahsup/Nakit Talep w
TCKN - Fonksiyon Finans Hesap AvansT... Avans Yevmiye ... Awvans Yevmiye ... Kalan Kesilecek Tutar |:|
- . 0.0.0.0 0 - Mprm e

R 1.880,43 0TL ]

[ apu [ kaper |
11

2 Diger satir girisleri yapilir ve “Odeme Belgesi Olustur” butonuna basilir. Muhasebe
birimine gonderme islemi yapilarak islem tamamlanur.
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