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BiRiM FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA iS AKIS SURECI

Revizyon No/Tarih:

Ust Yonetici Tarafindan Harcama Birimlerinden Ocak Ay1
Sonuna Kadar Kilavuza Gore Birim Faaliyet Raporlarinin
Hazirlanmasina Yo6nelik Cagr1 Yapilmasi

yazi ile kilavuz
harcama birimlerine
gonderilir, yonetmelik
hiikiimlerine gére Ocak
ay1 sonuna kadar
birimlerden birim
faaliyet raporlarini
hazirlamalari istenir, i¢
kontrol giivence beyan
imzali faaliyet
raporlarini Ust
Yoneticiye arz etmeleri
gerektigi ve Idare
Faaliyet Raporuna
temel teskil etmek

SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Strateji 1. Strateji Gelistirme 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
Gelistirme Daire Daire Bask?nllgl ve Kontrol Kanunu, Kamu
o " Kilavuzu gézden Idarelerince Hazirlanacak
Baska'r'lhgl-" . Aralik Aymin Sonunda “Saglik Bilimleri Universitesi gegirerek yeniden Stratejik Planlar ve Performans
Str:tlejﬂr Yonetim Birim Faaliyet Raporu Hazirlama Kilavuzunun” diizenler, Mali Bilgiler | Programlart ile Faaliyet
ve Planlama -~ o : kismindaki yatirim Raporlarina Iliskin Usul ve
Birimi (Kilavuz) Gozden Gegirilmesi tablolarini faaliyet yili | Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
yatirim programina Saglik Bilimleri Universitesi
gore giinceller, Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Stratejik Plan Kilavuzu
Degerlendirme
Tablolarini izleme
donemine gére yeniden
diizenler ve
kilavuzdaki diger
giincellemeleri yapar.
Rektor 2. Rektor imzal1 bir 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina fliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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iizere birim faaliyet
raporlarini Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina
gondermeleri istenir.
Harcama 3. Harcama birimi iist 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
Yetkilileri yoneticisi, kilavuzda ve Kontrol Kanunu, Kamu

“Yonetici Ozeti’ne Yer Verilmesi

belirtildigi sekliyle
birimini tanitan, kisa
tarihgesinden bahseden
ve sunulan hizmetlere
yonelik faaliyet yili
bilgilerini iceren bir
sunus yapar.

Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarma iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Harcama Birimi-
Birim I¢ Kontrol
Komisyonu/Birim
Kalite
Komisyonu/Birim
Strateji
Gelistirme-
Planlama
Komisyonu/Birim
Akreditasyon-
Degerlendirme
Komisyonu

Misyon, Vizyon, Temel Degerler ve Ozel Hedeflerin
Belirlenmesi

4. Misyon, Vizyon,
Temel Degerler ve
Ozel Hedeflere;
harcama birimlerinin
ilgili komisyonlarinin
miisterek caligmalari
ile belirlenerek veya
giincellenerek birim
faaliyet raporlarinda
yer verilir.

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina fliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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Harcama 5. Yetki, gorev ve 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi

Birimleri-Birim

Hazirlamaktan

sorumluluklar

. : " S L. kil da belirtil
Faaliyet Raporu Yetki, Gorev ve Sorumluluklarl‘n Blrln(_:ll ve Ikincil Mevzuata ﬂsz;ﬁ ;.)r: ‘;)i:i;;l ve
Gore Belirtilmesi ikincil mevzuata gore
belirtilir.

Sorumlu Personel

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Harcama
Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

6. Harcama birimine
iliskin kilavuzda
belirtilen ilgili
tablolarda fiziksel
bilgilere, teskilat
yapisina, teknoloji ve

Harcama Birimine Iliskin Bilgilere Yer Verilmesi bilisim altyapisina,

insan kaynaklarina yer
verilir. Sunulan
hizmetlere harcama
biriminin faaliyet
alanina gore kilavuza
gore belirlenmis
alanlarda ilgili tablolar
doldurularak yer
verilir. Yénetim ve I¢
Kontrol Sistemi
béliimiinde Kamu I¢
Kontrol Eylem Plan1
uygulama déneminde
gerceklestirilen
standartlar, sartlar ve

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlaria iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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eylemlere yonelik
bilgilere yer verilir.
Harcama 7. Harcama biriminin 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi

Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

genel bilgiler
kapsaminda birimine
yonelik hususiyet arz
eden konulara diger
hususlar alaninda yer
verilir.

Harcama Biriminin “Genel Bilgiler” Kapsaminda Faaliyet
Raporunda Belirtmek istedigi “Diger Hususlar”a Yer Verilmesi

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlart ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Harcama
Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

8. Amag ve hedefler
boliimiinde temel
politikalar ve
onceliklere, stratejik
amag ve hedefler ile
yer verilmek istenen
diger hususlara
kilavuzdaki bilgilere
gore yer verilir.

Harcama Biriminin Amag ve Hedeflerinin Belirtilmesi

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina fliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Harcama
Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

9. Mali bilgiler
boliimiinde kilavuzda
belirtilen alanlarda

Faaliyetlere Iliskin Bilgiler Kapsaminda Harcama Biriminin ls’;i:ﬁle gﬁl‘gmﬁmm
Mali Bilgilerine Yer Verilmesi pmgfaml Y
gerceklesmelerine,

faaliyet alanina iligkin
ozellik arz eden cari

nitelikteki alimlara ve
kilavuza gore sorumlu

5018 sayilt Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarma iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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tutulduklan diger
hususlara yer verilir.
Harcama 10. Harcama biriminin | 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi

Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

Faaliyetlere Iliskin Bilgiler Kapsaminda Harcama Biriminin
Performans Bilgilerine Yer Verilmesi

“performans bilgileri”
boliimiinde kilavuzda
belirtilen alanlarda
program, alt program,
faaliyet bilgilerine;
performans
sonuglarina; stratejik
plan degerlendirme
tablolarina; performans
bilgi sisteminin
degerlendirilmesine ve
diizenlenen toplantilar
ve bilimsel yayinlara
iligkim diger hususlara
yer verilir.

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlart ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Harcama Birimi-
Birim I¢ Kontrol
Komisyonu/Birim
Kalite
Komisyonu/Birim

Harcama Biriminin Kurumsal Kabiliyet ve Kapasitesine Iliskin

11. Tlgili komisyonlarin
misterek ¢alismasi ile
kurumsal kabiliyet ve
kapasite bilgileri GZFT
analizi ile
degerlendirilerek birim

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina fliskin Usul ve

Strateji Degerlendirmelere Yer Verilmesi faaliyet raporunda Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

Gelistirme- kilavuzda belirtilen Saglik Bilimleri Universitesi

Planlama ilgili alanda yer verilir. | Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
. .. Kilavuzu

Komisyonu/Birim

Akreditasyon-

Degerlendirme

Komisyonu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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SORUMLULAR

IS AKIS SURECI

EYLEM

MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN

Harcama Birimi-
Birim I¢ Kontrol
Komisyonu/Birim
Kalite
Komisyonu/Birim

12. Tlgili komisyonlarin
miisterek ¢alismast ile
GZFT analizinin
sonucunu oneri ve
tedbir olarak sunarak
PUKO dongiisiine gore

5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve

Strateji i R > . . . alman 6nlemlere birim | Esaslar Hakkinda Yénetmelik,
Gelistirme- Oneri ve Tedbirler”e Iliskin Degerlendirmelere Yer Verilmesi faaliyet raporunda Saglik Bilimleri Universitesi
Planlama kilavuzda belirtilen Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Komisyonu/Birim ilgili alanda yer verilir. | Kilavuzu

Akreditasyon-

Degerlendirme

Komisyonu

Harcama 13. Taslak birim 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi

Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

Taslak Birim Faaliyet Raporunun Incelemesi I¢in Birim Ust
Yoneticisine Sunulmasi

faaliyet raporu “i¢
kontrol giivence
beyan1” imzalanmadan
once harcama
yetkilisine incelemeleri
i¢in sunulur.

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina fliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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Harcama 14. Harcama yetkilileri | 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi
Yetkilileri taslak birim faaliyet ve Kontrol Kanunu, Kamu
raporundaki bilgileri Idarelerince Hazirlanacak
degerlendirir. Uygun Stratejik Planlar ve Performans
Harcama Yetkilisi gordigii degisikliklerin | Programlari ile Faaliyet
Taslak Birim yapilmasi i¢in taslak Raporlarina Iliskin Usul ve
Faali raporu sorumlu Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
yet HAYIR S i
Raporundaki personele geri gonderir. | Saglik Bilimleri Universitesi
S Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Bilgileri Uygun
S Kilavuzu
Gordii mii?
Harcama 15. Harcama 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi
Birimleri-Birim ygtki‘!ivs‘i‘ninvu.ygup ve Kontrol Kanunu, Kamu
Faaliyet Raporu - . - gpr_dugu d_eglslkhkler Idarelf:_rmce Hazirlanacak
Hazirlamaktan Birim Faaliyet Raporunda Uygun Goriilen Degisiklikler birim faaliyet raporu Stratejik Planlar ve Performans
hai LA 2.9 3 iizerinde Programlari ile Faaliyet
Sorumlu Personel e el N et IRl (el gerceklestirilir. Raporlarina fliskin Usul ve

Esaslar Hakkinda Y6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:
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Birimleri-Birim
Faaliyet Raporu
Hazirlamaktan
Sorumlu Personel

birim faaliyet raporu,
kamu mali yonetiminin
hesap verebilirlik ve
seffaflik ilkeleri geregi
birim web sitesinde
yayimlanarak dis
paydaslarin erisimine
acilir. Islak imzal1 i¢
kontrol giivence beyani
ekli birim faaliyet
raporun Universite
Rektoriine arz edilir.
Idare faaliyet
raporunun
hazirlanabilmesi igin
birim faaliyet raporu
Strateji Geligtirme
Daire Bagkanligina
gonderilir.

Ocak Ay1 Bitmeden Birim Faaliyet Raporunun Birim
Web Sitesinde Yayimlanmasi, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhigina Gonderilmesi ve Ust Yoneticiye Arz
Edilmesi

SORUMLULAR IS AKIS SURECI EYLEM MEVZUAT/
PROSEDUR/DOKUMAN
Harcama 16. ¢ kontrol giivence | 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi
Yetkilileri beyani harcama ve Kontrol Kanunu, Kamu
yetkilisi tarafindan Idarelerince Hazirlanacak
Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyanini imzalanir. Imzali ig Stratejik Planlar ve Performans
imzalamas kpr_ltrol glivence beyan1 | Programlari !1? Fgallyet
birim faaliyet raporuna | Raporlarina Iligkin Usul ve
eklenir. Esaslar Hakkinda Yo6netmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu
Harcama 17. Ocak ay1 bitmeden | 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi

ve Kontrol Kanunu, Kamu
Idarelerince Hazirlanacak
Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
Saglik Bilimleri Universitesi
Birim Faaliyet Raporu Hazirlama
Kilavuzu

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi:




