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BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı-

Stratejik Yönetim 

ve Planlama 

Birimi 

 1. Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Kılavuzu gözden 

geçirerek yeniden 

düzenler, Mali Bilgiler 

kısmındaki yatırım 

tablolarını faaliyet yılı 

yatırım programına 

göre günceller, 

Stratejik Plan 

Değerlendirme 

Tablolarını izleme 
dönemine göre yeniden 

düzenler ve 

kılavuzdaki diğer 

güncellemeleri yapar. 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu  

Rektör  2. Rektör imzalı bir 

yazı ile kılavuz 

harcama birimlerine 

gönderilir, yönetmelik 

hükümlerine göre Ocak 

ayı sonuna kadar 

birimlerden birim 

faaliyet raporlarını 
hazırlamaları istenir, iç 

kontrol güvence beyanı 

imzalı faaliyet 

raporlarını Üst 

Yöneticiye arz etmeleri 

gerektiği ve İdare 

Faaliyet Raporuna 

temel teşkil etmek 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 
Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Üst Yönetici Tarafından Harcama Birimlerinden Ocak Ayı 

Sonuna Kadar Kılavuza Göre Birim Faaliyet Raporlarının 

Hazırlanmasına Yönelik Çağrı Yapılması 

Aralık Ayının Sonunda “Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama Kılavuzunun” 

(Kılavuz) Gözden Geçirilmesi 
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Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Dok. No: SGDB.İAS.04 
İlk Yayın Tarihi:23.09.2022 

BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

üzere birim faaliyet 
raporlarını Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığına 

göndermeleri istenir. 

Harcama 

Yetkilileri  

 3. Harcama birimi üst 

yöneticisi, kılavuzda 
belirtildiği şekliyle 

birimini tanıtan, kısa 

tarihçesinden bahseden 

ve sunulan hizmetlere 

yönelik faaliyet yılı 

bilgilerini içeren bir 

sunuş yapar. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 
İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama Birimi-

Birim İç Kontrol 

Komisyonu/Birim 

Kalite 

Komisyonu/Birim 

Strateji 

Geliştirme-

Planlama 

Komisyonu/Birim 

Akreditasyon- 

Değerlendirme 

Komisyonu 

 4. Misyon, Vizyon, 

Temel Değerler ve 

Özel Hedeflere; 

harcama birimlerinin 

ilgili komisyonlarının 
müşterek çalışmaları 

ile belirlenerek veya 

güncellenerek birim 

faaliyet raporlarında 

yer verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 
Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

“Yönetici Özeti”ne Yer Verilmesi 

 

Misyon, Vizyon, Temel Değerler ve Özel Hedeflerin 

Belirlenmesi 
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Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

 

Harcama Birimine İlişkin Bilgilere Yer Verilmesi 

 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 5. Yetki, görev ve 
sorumluluklar 

kılavuzda belirtilen 

ilkelere göre birincil ve 

ikincil mevzuata göre 

belirtilir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 6. Harcama birimine 

ilişkin kılavuzda 

belirtilen ilgili 
tablolarda fiziksel 

bilgilere, teşkilat 

yapısına, teknoloji ve 

bilişim altyapısına, 

insan kaynaklarına yer 

verilir. Sunulan 

hizmetlere harcama 

biriminin faaliyet 

alanına göre kılavuza 

göre belirlenmiş 

alanlarda ilgili tablolar 
doldurularak yer 

verilir.Yönetim ve İç 

Kontrol Sistemi 

bölümünde Kamu İç 

Kontrol Eylem Planı 

uygulama döneminde 

gerçekleştirilen 

standartlar, şartlar ve 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 
Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Yetki, Görev ve Sorumlulukların Birincil ve İkincil Mevzuata 

Göre Belirtilmesi 
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BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

Harcama Biriminin “Genel Bilgiler” Kapsamında Faaliyet 

Raporunda Belirtmek İstediği “Diğer Hususlar”a Yer Verilmesi 

Harcama Biriminin Amaç ve Hedeflerinin Belirtilmesi  

Faaliyetlere İlişkin Bilgiler Kapsamında Harcama Biriminin 

Mali Bilgilerine Yer Verilmesi 

eylemlere yönelik 
bilgilere yer verilir. 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 7. Harcama biriminin 

genel bilgiler 

kapsamında birimine 

yönelik hususiyet arz 

eden konulara diğer 

hususlar alanında yer 

verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 8. Amaç ve hedefler 

bölümünde temel 

politikalar ve 

önceliklere, stratejik 

amaç ve hedefler ile 

yer verilmek istenen 

diğer hususlara 

kılavuzdaki bilgilere 

göre yer verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 
Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 9. Mali bilgiler 

bölümünde kılavuzda 

belirtilen alanlarda 

bütçe uygulama 

sonuçlarına, yatırım 

programı 

gerçekleşmelerine, 

faaliyet alanına ilişkin 

özellik arz eden cari 

nitelikteki alımlara ve 

kılavuza göre sorumlu 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 
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Faaliyetlere İlişkin Bilgiler Kapsamında Harcama Biriminin 

Performans Bilgilerine Yer Verilmesi 

 

 

Harcama Biriminin Kurumsal Kabiliyet ve Kapasitesine İlişkin 

Değerlendirmelere Yer Verilmesi 

 

tutuldukları diğer 
hususlara yer verilir. 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 10. Harcama biriminin 

“performans bilgileri” 

bölümünde kılavuzda 

belirtilen alanlarda 

program, alt program, 

faaliyet bilgilerine; 

performans 

sonuçlarına; stratejik 

plan değerlendirme 

tablolarına; performans 

bilgi sisteminin 
değerlendirilmesine ve 

düzenlenen toplantılar 

ve bilimsel yayınlara 

ilişkim diğer hususlara 

yer verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama Birimi-

Birim İç Kontrol 

Komisyonu/Birim 

Kalite 

Komisyonu/Birim 

Strateji 

Geliştirme-

Planlama 

Komisyonu/Birim 

Akreditasyon- 

Değerlendirme 

Komisyonu 

 11. İlgili komisyonların 

müşterek çalışması ile 

kurumsal kabiliyet ve 

kapasite bilgileri GZFT 

analizi ile  

değerlendirilerek birim 

faaliyet raporunda 
kılavuzda belirtilen 

ilgili alanda yer verilir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 
Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 
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PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

  

“Öneri ve Tedbirler”e İlişkin Değerlendirmelere Yer Verilmesi  

 

Taslak Birim Faaliyet Raporunun İncelemesi İçin Birim Üst 

Yöneticisine Sunulması 

 

Harcama Birimi-

Birim İç Kontrol 

Komisyonu/Birim 

Kalite 

Komisyonu/Birim 

Strateji 

Geliştirme-

Planlama 

Komisyonu/Birim 

Akreditasyon- 

Değerlendirme 

Komisyonu 

 12. İlgili komisyonların 
müşterek çalışması ile 

GZFT analizinin 

sonucunu öneri ve 

tedbir olarak sunarak 

PUKO döngüsüne göre 

alınan önlemlere birim 

faaliyet raporunda 

kılavuzda belirtilen 

ilgili alanda yer verilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 13. Taslak birim 
faaliyet raporu “iç 

kontrol güvence 

beyanı” imzalanmadan 

önce harcama 

yetkilisine incelemeleri 

için sunulur. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 
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BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ Revizyon No/Tarih: 

 

SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

Harcama Yetkilisi 

Taslak Birim 

Faaliyet 

Raporundaki 

Bilgileri Uygun 

Gördü mü?  

EVET HAYIR 

Birim Faaliyet Raporunda Uygun Görülen Değişiklikler 

Yapılarak Nihai Hâle Getirilmesi 

Harcama 

Yetkilileri 

 14. Harcama yetkilileri 
taslak birim faaliyet 

raporundaki bilgileri 

değerlendirir. Uygun 

gördüğü değişikliklerin 

yapılması için taslak 

raporu sorumlu 

personele geri gönderir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 15. Harcama 

yetkilisinin uygun 

gördüğü değişiklikler 

birim faaliyet raporu 

üzerinde 

gerçekleştirilir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 
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SORUMLULAR  İŞ AKIŞ SÜRECİ  EYLEM MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

 

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 

Harcama Yetkilisinin İç Kontrol Güvence Beyanını 

İmzalaması 

Ocak Ayı Bitmeden Birim Faaliyet Raporunun Birim 

Web Sitesinde Yayımlanması, Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına Gönderilmesi ve Üst Yöneticiye Arz 

Edilmesi 

Harcama 

Yetkilileri 

 16. İç kontrol güvence 
beyanı harcama 

yetkilisi tarafından 

imzalanır. İmzalı iç 

kontrol güvence beyanı 

birim faaliyet raporuna 

eklenir.  

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 
ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 

Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

Harcama 

Birimleri-Birim 

Faaliyet Raporu 

Hazırlamaktan 

Sorumlu Personel 

 17. Ocak ayı bitmeden 

birim faaliyet raporu, 

kamu mali yönetiminin 
hesap verebilirlik ve 

şeffaflık ilkeleri gereği 

birim web sitesinde 

yayımlanarak dış 

paydaşların erişimine 

açılır. Islak imzalı iç 

kontrol güvence beyanı 

ekli birim faaliyet 

raporun Üniversite 

Rektörüne arz edilir. 

İdare faaliyet 

raporunun 
hazırlanabilmesi için 

birim faaliyet raporu 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Kontrol Kanunu, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak 
Stratejik Planlar ve Performans 

Programları ile Faaliyet 

Raporlarına İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik, 

Sağlık Bilimleri Üniversitesi 

Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Kılavuzu 

 


