KESIN HESAP MODULU KULLANIM KILAVUZU

2021 yili itibartyla Program Biitce sistemine gegilmesiyle performans esasl
biitge sistemine uygun olarak hazirlanmis olan 26/4/2006 tarihli ve 26150 sayili
Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarinin Diizenlenmesine iliskin Usul ve Esaslart
Hakkinda Yonetmelik yiiriirliikten kaldirilmis, 20/1/2022 tarihli ve 31725 sayili
Merkezi Yonetim Kapsamindaki Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarinin
Diizenlenmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Resmi Gazete’de
yayimlanmustir.

Buna iligkin olarak Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netim Bilgi Sistemi (BKMYBS)
icerisinde acgilan modiile Kesin Hesap Raporlar1 eklenerek kamu idarelerinin
kullanimina hazir hale getirilmistir.

Kullanicilar http://muhasebe.muhasebat.gov.tr adresine girdiklerinde;

1. Kullanicilar, Sekil-1'de agilan pencerede T.C. Kimlik Numaralar1 ve
daha onceden kendilerine verilmis olan sifrelerini ilgili satirlara yazip giris tusuna
basarak Sms Dogrulama Ekranina yonlendirileceklerdir. (Kullamc1 adi ve sifre
konusunda ¢ikabilecek sorunlar ic¢in agiklama sonunda verilmis olan olan e-mail
adresinden ve telefon numaralarindan gerekli destek alinabilecektir.)
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'_) T.C. HAZINE VE
V) MALIYE BAKANLIGI

.
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Uygulamalar

Ortak Girig

Sisteme giri yaparak, yetkili oldugunuz uygulamalara tek bir ekran
(zerinden erigebilirsiniz.

Sekil 1

1.1. Kullanicilar agilan pencerede kendilerine gelen dogrulama kodunu
girip sisteme giris saglayacaklardir.


http://muhasebe.muhasebat.gov.tr/

< Onceki sayfa

T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:45

= Latfen (***) "=~ 6364 numaral
telefonunuza génderilen dogrulama
U l l r kodunu giriniz.
yg l E E E Dogrulama Kodu:

Ortak Giris L |

Sik kullandiginiz uygulamalar fa ekleyerek dne cikmasini
sagla

Giris yapamiyor musunuz? o

Sekil 2

2. Giris tusuna basilmasi sonrasinda ilgili kamu idaresinin Muhasebe
Birimi ve Defter bilgileri Sekil-3’te goriindiigii gibi otomatik olarak gelecek ve
kullanicilar kaydet butonuna basacaklardir.

Oturum Bilgileri

Muhasebe Birimi

Sekil 3

3. Kullanicilar agilan pencerede sol {iist kosedeki | = simgesini
sececeklerdir.

r Q
QM
= Bu sayfay1 gérmeye yetkiniz yok!
°

Bu sayfanin agilmast igin gerekli yetkiler sizin icin
o tanimlanmamis.

8u durumun bir hata oldugunu SugunCyorsana sistem yoneticileriniz ile gorugundz.

Sekil 4



4. S6z konuyu simgeyi sectikten sonra Sekil-5’te ki pencere agilmaktadir.
Kullanicilar Kesin Hesap raporlarina ulagmak i¢in agilan pencereden Yonetim
Raporlari boliimiinii sececeklerdir.

HO004 7343 - ANKARA UNIVER
ANKARA UNIVERSITESI HESAP PLANI

[@ Yonetim Raporlan
? Yardim Kilavuzu

© Yardim Videolan

Sekil 5

5. Yonetim Raporlarina giris yapildiktan sonra Sekil-6’da ki pencere
acilacaktir. Kullanicilar buradan Kesin Hesap Raporlari boliimiine giris yapacaklardir.

@ Muhasebe Birimi Segilmedi

Defter Secilmedi

Yonetim Raporlari Q

L4l Kesin Hesap Raporlari

© Yardim Kilavuzu

© Yardim Videolan

Sekil 6

6. Kesin Hesap Raporlar1 boliimiinde iki buton bulunmaktadir. Bunlar;
Kesin Hesap Raporu ve Veri Giris Ekrani butonlaridir. Butonlar Sekil-7’de
gosterilmistir.



Yonetim Raporlari Q

sl Kesin Hesap Raporlan -

|l Kesin Hesap Raporu

sl Veri Girig Ekram >

©@ Yardim Kilavuzu

© Yardim Videolar
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7. Biitge gelirleri kesin hesap cetveli agiklamasi, biitce giderleri kesin
hesap cetveli agiklamasi, biitge uygulama sonuglari cetveli, kesinlesen sayistay ilamlari
uygulama sonuglar1 cetveli ve bakanlar ve iist yoneticiler cetveline veri girisi yapacak
kullanicilar dncelikle ikinci segenek olan ve Sekil-8’de gosterilen Veri Giris Ekrani
secenegine gireceklerdir.

Yonetim Raporlari Q

[l Kesin Hesap Raporlar v

|l Kesin Hesap Raporu

© Yardim Kilavuzu

© Yardim Videolari

Sekil 8

8. Acilan pencerede Sekil-9’da  gésterilen veri giris  boliimleri
bulunmaktadir. Ilgili butonlara basilarak acilacak pencerelerde yapilacak girisler
dogrudan kesin hesap cetvellerine yansiyacagindan kullanicilarin dikkat etmesi gereken
bir bolimdiir. Ayrica dncesinde yanlis veri girisi yapan kullanicilar diizeltme islemlerini
yapmak i¢in de yine ayni ekrani kullanacaklardir.



Yonetim Raporlar Q
Ll Kamu idaresi Kesin Hesap Raporlan ~
Lml Kesin Hesap Raporu
L.l Veri Giris Ekrani ~
Lt Bltce Gelirleri Agiklamas) Kaydet
Ll Bltge Giderleri Agiklamas) Kaydet
Ll imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet
Ll Sayistay llami Ekle

Lml Yonetici Bilgileri Kaydet

Sekil 9

9. Biitce gelirlerine iliskin agiklama girmek i¢in biitce gelirleri aciklama
kaydet butonundan defter ve mali y1l bilgilerini manuel olarak gireceklerdir.

Y&netim Raporlar Q .
Buitge Gelirleri Kesin Hesap Cetveli Aciklamasi Kaydet
Ll Yonetim Raporlari Mali Yil I .l
Ll Kamu idaresi Kesin Hesap Raporlarn  ~ Defter I I
Ll Kesin Hesap Raporu
Ll Veri Girig Ekrani v

Ll Bitge Gelirleri Agiklamas) Kaydet

Ll Bltge Giderleri Aciklamasi Kaydet
1l Imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet
Ll Sayistay llami Ekle

Ll Yonetici Bilgileri Kaydet

Sekil 10

9.1. Kaullanicilar tertip butonunda otomatik olarak gelen ekonomik
kodlardan ilgili olan1 segtikten sonra agiklama kismina bilgileri girip
kaydedeceklerdir. Ayrica segtikleri ekonomik kodun bir Gncesine ve bir sonrasina veri
girisi saglamak icin Onceki-Sonraki butonlarini kullanabileceklerdir. Buna iliskin
ornek Sekil-11’de gosterilmistir.

Yoénetim Raporlari Q . ey 5 :
P Blitce Gelirleri Kesin Hesap Cetveli Aciklamasi Kaydet
lid Yonetim Raporiart Mali vil Nppreey
| Kamu idaresi Kesin Hesap Raporiari - Defter .| ANKARA UNIVERSITES] HESAP PLANI
4 Kesin Hesap Raporu Tertip i
Ll Veri Girig Ekrant v Gelir Kodu 1 + 03 - Tegebbis ve Malkiver Gelirleri
&l Biitce Gelirleri Agklamas: Kaydet Gelir Kedu 2 : 03.01 - Mal ve Hizmet Satis Gelirleri
Gelir Kodu 3 03.01.01 - Mal Sats Gelirleri
L Biitge Giderleri Agiklamas: Kaydet
Gelir Kodu 4 :03.01.01.01 - Sartname, Basili Evrak, Form Sats Gelirleri
" layan Kisi Bilgisi Kayde
L imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet Aciklama

L Sayistay llami Ekle

*Yildiz igeren tertiplerin agiklamasi vardir.
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10. Biitce giderlerine iliskin agiklama girmek icin biitce giderleri
aciklama kaydet butonundan defter ve mali y1l bilgilerini manuel olarak gireceklerdir.

Yonetim Raporlan Q - q 7 .
¥ Biitge Giderleri Kesin Hesap Cetveli Agiklamasi Kaydet

1 Yonetim Raporlar Mali vil I

Defter |

Sekil 12

10.1. Kullanicilar tertip butonunda otomatik olarak gelen ilgili tertibi segtikten sonra
aciklama kismina bilgileri girip kaydedeceklerdir. Ayrica segtikleri ekonomik kodun bir
oncesine ve bir sonrasma veri girisi saglamak icin Onceki-Sonraki butonlarmi
kullanabileceklerdir. Buna iligkin 6rnek, Sekil-13’te gosterilmistir.

Yonetim Raporla Q
*OREANapatar Biltge Giderleri Kesin Hesap Cetveli Aciklamasi Kaydet

Mali il

Defter ANKARA UNIVERSITEST HESAP PLANI

M Kesin Hesap Rap Tertip

Program Kodu

Kurum Kodu

54 AGLIK
l Btge Gelirler| Apklamas! Kaydet 20, AKADEMIK VE IDA
Finans Kodu 2- Gtgeli idareler
Lt Butge Giderferi Agklamas: Kaydet
Ekonomik Kod 01,01 - MEMURLAR
I Kisi Bilgis| Kaydet
al

Agiklama

Sekil 13

11. Biitge uygulama sonuglar1 cetveline imzaci kisi bilgisi eklemek i¢in imzalayan Kisi
bilgisi kaydet butonundan defter ve mali yil bilgilerini manuel olarak gireceklerdir.

imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet

84 vanetim Rapariar Mali vil I I

P — pefer [ ]

Sekil 14

11.1. Kullanicilar Sekil-15’te agilan pencereden imzalayan kisi bilgilerini girdikten
sonra kaydet butona basacaklardir.



= @ Muhasebe Sistemi

Yonetim Raporlan Q

wali il

Defter

" R imalayan Kis (Sol Alt Kage)

imaalayan Kis (52§ Alt Koge)

imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet

Sekil 15
12. Sayistay ilamlarina iliskin veri girisi Sayistay ilamm ekle butonu

araciligiyla Sekil-16’da ki ekrandan yapilacaktir.

Sekil 16

12.1. Kullanicilar Sekil-16’da gosterilen ekranda defter, mali yil ve
saymanlik kodu girisini manuel olarak yaptiktan sonra Sekil-17’de ki pencere

acilacaktir.

Yonetim Raporlari Q
L YSnetim Raporlari
i Karu idaresi Kesin Hesap Raporlan

il Kesin Hesap Raporu

il Veeri Girig Ekran

e Gelirleri Agiklamasi Kaydet
(tge Giderleri Agiklamasi Kaydet
Lt imzalayan Kisi Bilgisi Kaydet

ld Yénetici Bilgileri Kaydet

Sayistay ilami Ekle

Mali Yil :l x 2022 I
Defter + | ANKARA UNIVERSITES] HESAP PLANI |
Saymanlik Kodu :I 67392 I

Muhasebe Birimi  ANKARA UNIVERSITESISTRATEJ| GELISTIDAIRES] BASKANLI

Tlam vil
flam No
o ]

Sekil 17

12.2. Kullanicilar, Sekil-17°de gosterilen pencereye manuel olarak ilam yili
ve ilam no girisini yaptiktan sonra ilgili ilama iligkin bilgi girisi yapabilecekleri Sekil-
18 ‘de ki pencere agilacaktir. Sonrasinda gerekli kisimlar1 manuel olarak doldurup
kaydet butonuna basacaklardir. Ayrica 6ncesinde yapilmis olan hatalarin silinmesi
veya diizeltilmesi gibi islemler i¢in de ayni ekran kullanilacaktir.




Yénetim Raporlar Q
‘dnetim Raporlari Sayistay llami Ekle

Mali il 2022
Defter ANKARA UNIVERSITES| HESAP PLANI

saymaniik Kodu

itam il I 2020 I

yete ilam No I I

e lam Kesinlesme Vil [ ]
P Silme Tutar [ ] v
[p————— [ o] v
Toplam Tahsilat I @ v

Coxm
Sekil 18
13. Bakanlar ve iist yoneticiler cetveline veri girisi saglamak i¢in Yonetici

Bilgileri Kaydet butonuna giris yapilmasi gerekmektedir. Sekil-19’da agilan pencerede
defter ve mali y1l bilgileri manuel olarak girilecektir.

Yonetim Raporlari @ Yonetici Bilgileri Kaydet
Mali il |
* | Defter [
i Sayistay llami Ekle
Sekil 19

13.1. Kullanicilar Sekil-20’de agilan pencerede bakan ekle kismindan ilgili
bakanin; iist yonetici ekle kismindan ise ilgili {ist yoneticinin bilgi girisini saglayip
kaydet butonuna tiklayacaklardir.

Yonetim Raporiar @ Yonetici Bilgileri Kaydet
Mali ¥il = 2022
Defer :| ATATURK UNIVERSITESI HESAP PLANI
Bakan Ekle
[
adi Géreve Baglama Tarihl Gérevden aynima Tarihi
Ust Yénetici Ekle
adi Géreve Baglama Tarihi Gérevden Ayriima Tarihi
[ e |
Sekil 20
14. Veri girigleri yapildiktan sonra bilgiler kesin hesap cetvellerine

dogrudan yansiyacaktir. Kullanicilar cetvellere giris yapmak icin Sekil-21’de acilan
pencereden kesin hesap raporu boliimiine giris yapacaklaridir.



Yonetim Raporlan a .
Biitge Kesin Hesap Raporu

il vonetim Rzporiar Mali Vil [

[ resin reson oivsnr TS <

Sekil 21

15. Defter ve mali yil bilgisini manuel olarak girildiginde Sekil-22°de
goriilen li¢ ana boliim otomatik olarak acilacaktir. Bunlar Gider Cetvelleri, Gelir
Cetvelleri ve Diger Cetvellerdir.

Yonetim Raporlari Q . .
Biitce Kesin Hesap Raporu

Malivil

s Ka daresi Kesin He<ap Raporiari N Defter ANKARA UNIVERSITESI HESAP PLANI
1 Kesin Hesap Raporu Gider Cetvelleri [ J

Gelir Cetvelleri [ J

|l Butge Giderler! Agiklamas: Kaydet Diger Cetveller ( ‘

Sekil 22
16. Kullanicilar, gider cetvellerinden herhangi birini gérmek isteklerinde

Sekil-23’te agilan pencerede otomatik olarak gelen gider cetvellerinden istediklerini
secip alabileceklerdir.

o o Bitge Giderleri Kesin Hesap Cetveli Raporu
IR ot
o Veri G | |

Son Gancellenme Tarihi

Sekil 23

17. Toplu halde gider cetvellerini almak istediklerinde Sekil-24’te
gosterildigi gibi hepsini se¢ butonuna tiklayarak biitlin gider cetvellerine
erisebileceklerdir. Bu cetvelleri PDF formatinda ¢ikti almak istediklerinde ise yine ayni
ekrandan gosterilen PDF isaretine tiklayacaklardir. Ayrica kullanicilar hepsinin
secimini kaldir butonuna tiklayarak sectikleri cetvelleri kaldirabileceklerdir.



Butce Giderleri Kesin Hesap Cetveli Raporu

Defter

Sekil 24

18. Kullanicilar gelir cetvellerinden herhangi birini gérmek isteklerinde
Sekil-25’te agilan pencerede otomatik olarak gelen gelir cetvellerinden istediklerini
secip alabileceklerdir.

Gider Cetweller]
I Galir Cetvellers

Ge rir e
Dier Cotvaller

B48ge Gelriers Kesin Hesap Cetved 1)

Son Gincellenme Taribi EE Ozal Gairiar Carvel

Karglagormai Butge Gairier Catve
Bikge Gelrier Ketin Hesap Cetvel Aklamas:

Sekil 25

19. Toplu halde gelir cetvellerini almak istediklerinde Sekil-26’da
gosterildigi gibi hepsini se¢ butonuna tiklayarak biitlin gelir cetvellerine
erisebileceklerdir. Bu cetvelleri PDF formatinda ¢ikti almak istediklerinde ise yine ayni
ekrandan gosterilen PDF isaretine tiklayacaklardir. Ayrica kullanicilar hepsinin
secimini kaldir butonuna tiklayarak sectikleri cetvelleri kaldirabileceklerdir.

° $om Goncellenma Tarii

| [E] e

Sekil 26
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20. Kullanicilar diger cetvellerinden herhangi birini gérmek isteklerinde
Sekil-27°de agilan pencerede otomatik olarak gelen diger cetvellerden istediklerini se¢ip
alabileceklerdir.

S50 Glncellenme Tarihi e Mzan

i S1inen Kamu ALKHIan Catve
Kesiesan Sayaay laemlan Uypulama Semglan Cetvel
Bakaniar ve Ust venetcier Cetvel

Sekil 27

21. Toplu halde diger cetvelleri almak istediklerinde Sekil-28’de
gosterildigi  gibi  hepsini se¢ butonuna tiklayarak biitlin diger cetvellere
erisebileceklerdir. Bu cetvelleri PDF formatinda ¢ikti almak istediklerinde ise yine ayni
ekrandan gosterilen PDF isaretine tiklayacaklardir. Ayrica kullanicilar hepsinin
secimini kaldir butonuna tiklayarak sectikleri cetvelleri kaldirabileceklerdir.

o Conec] —=
K i O B e
Sekil 28
22. Kullanicilar, tiim veri girisi ve kontrolleri sagladiktan sonra Sekil-29’da

gosterilen Kesin Hesap Olustur butonuna tikladiklarinda kamu idaresinin kesin hesap
cetvelleri sirasiyla PDF formatinda olusacaktir. Kullanicilar rapor almalari gerektiginde
sol alt kosede (kirmizi kutu igerisinde gosterilmistir) gosterilen son giincellenme tarihini
kontrol etmeleri, dogru verilerin ilgili cetvellere yansimasi agisindan énemlidir. Eger
ilgili tarihten sonra bir veri girisi yapilmissa cetvellerin tekrardan giincellenmesi i¢in
sag alt kosede (kirmizi kutu igerisinde gosterilmistir) yer alan yenile butonuna
tiklamalar1 gerekmektedir.
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Sekil 29

KESIN HESAP MODULUNDEN ALINMAYACAK CETVELLER VE
CIKACAK SORUNLARLA ILGILI ACIKLAMALAR

Kamu idareleri tarafindan Kesin Hesap Modiiliinden alinacak cetvellerdeki
rakamlar ile muhasebe kayitlar1 karsilastirilmalidir. Bu kayitlar arasinda herhangi bir
tutarsizlik olmasi halinde sorumluluk ilgili kamu idaresine ait olacaktir.

Kamu idareleri, kesin hesaplarini modiilden Kesin Hesap Olustur butonu
araciligiyla alacaklar1 cetveller ile hazirlayacaklardir. Hazirlanan kamu idaresi kesin
hesaplar: tim imza agamalar1 tamamlandiktan sonra en kisa siirede Muhasebat Genel
Miidiirliigii’ne (Kesin Hesap Subesi) gonderilecektir.

Tasimnir Cetvelleri bu modiilden alinmayacak olup ilgili cetveller Yonetmelik
ekinde yer alan formata uygun olarak hazirlanip (6rnek no:16 ve 6rnek no :17) kamu
idaresi kesin hesaplarina eklenecektir.

Kamu idareleri, kesin hesap raporlarini alirken hata veya sorunla karsilasmalari

durumunda Genel Midiirliigiimiiz Kesin Hesap Subesi ile irtibata ge¢meleri
gerekmektedir.

Sorunlar icin ulasilabilecek telefon ve e-mail adresi:

Tel: 31241516 48/1655/16 57 /16 79/2389/29 65/ 29 66 / 29 67

E-mail: kesinhesap@muhasebat.gov.tr
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