OZEL BUTCELI IDARELERDE
BES KESINTILERININ GONDERILMESINE
ILISKIN UYGULAMA KILAVUZU

Bireysel Emeklilik Sirketlerine gonderilmek iizere 361.98 hesap kodlarina alinan
tutarlarin Sirket hesabina aktarilmasi Bireysel Emeklilik Gonderme Formundan yapilacaktir.
BES 6demelerinin yapilmasinda asagidaki esaslar uygulanacaktir;

1- BES kesintileri “Muhasebe Modiili/BES Gonderme Islemleri/Bireysel Emeklilik
Gonderme Formundan gonderilir.

2- BES kesintilerine iligkin diizeltme kayitlart Muhasebe Kayit Formundan yapilmaya
devam edecektir.
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3- Bireysel Emeklilik Gonderme Formuna,
flgili kurum kodlarinda 361 hesabin asagida yer alan ekonomik kodlarma almmis ve
kapatilmamis tiim kayitlar ekonomik kod 4 diizeyde yansir.

361 98 1 Iscilerden Yapilan Kesintiler

361 98 2 Memurlar

361 98 3 4/B Sozlesmeli Personel

361 98 4 Kadro Karsilig1 S6zlesmeli Personel
361 98 5 Akademik Sozlesmeli Personel

361 98 6 Yabanct Uyruklu So6zlesmeli Personel
361 98 7 So6zlesmeli Sanatet

361 98 8 Yurtdis1 S6zlesmeli Personel

361 98 9 Diger Sozlesmeli

361 98 10 Gegici Personel




4- Bireysel Emeklilik Gonderme Formu agilir. Kurum kodu alanina, ¢alisanlarindan BES
kesintisi yapilan ilgili harcama biriminin kurumsal kodu ve birim kodu girilir.( BES
kesintilerinin génderme kayitlar1 tahakkuk birimi bazinda ayr1 ayr1 yapilacaktir).

Bireysel Emeklilik Gonderme Formu

Saymanlik Kodu | 99739 Tarih | 14/04/2017

Kurum Kodu W ,r ll)—lo— ,0—

Ekod2 I Tckn/Tun
T - —
i [ Daire Adi [DIGER OZEL BUTCELI KURULU
Ekrana Getir | CIKIS |

5- Kurum kodu 5 diizeyde girildikten sonra “Ekod2” alanma tiklanir. Bu alana
tiklandiginda kesinti listesi ekrani agilir. Kesinti listesi ekrani1 genisletilerek gonderme
islemi yapilacak kesinti i¢in uygun olan kod segilir ve ekrana getir butonuna basilir.
**** Bu ekranda Ekod2 ve Tip alanlarina kesinlikle manuel bilgi girilmeyecektir.
Ilgili kesinti tiirii secildiginde Ekod2 ve Tip alanlar1 otomatik dolacaktir.

Bireysel Emeklilik Génderme Formu

Saymanlik Kodu| 99739 Tarih 14/04/2017
Kurum Kedu 40 |0 0 |0 |0
Ekod2 Tckn/Tvn
Tip

Daire Adi  DIGER OZEL BUTCELI KURULU

Ekrana Getir CIKIS

Tip  Ekod2 Hesadi

1 Iscilerden Yapilan Kesintiler
Memurlar ve Diger Kamu Girevl
4/B Sdzlegmeli Personel

4 Kadro Kargihg Sdzlesmeli Pe
Akademik Sdzlegmeli Personel
‘Yabano Uyruklu Sézlegmeli Pe
Sozlesmeli Sanatgl
Yurtdis| Sozlesmeli Personel
Diger Sazlegmeli

2
3
4
5
G
7
8
9




6- “Ekrana Getir” butonuna tikladigimizda acilan ekranda,
- Gonderme yapilan tarihe kadar ilgili kurum kodunda ve kesinti tiiriinde hesaba
alinmig ve heniiz kapatmasi yapilmamis kayitlar listelenir.
- Formda, muhasebe kayitlarimin bulundugu alandaki Tiimiinii Se¢ butonuna
basilir veya istenilen kayitlar tek tek secilir.
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Bireysel Emeklilik Gonderme Formu

esap Kurum Kodu Ekonomik Emanete  Emanete
odu 1 2 3 4 5 12345 pAlmaTarihi Alma No. iban numarasi TVn ickn  TIP  Twn Tckn Banka Hesno Tutar Tutar =
[361[40/ [0 [0 [0 [0 [o&[1 [3 [0 [0 [17/04:2017 [ 20170000061 [ TR7s0001000606000066667574 || 12010058322 |1 (9980712073 | 1000606034 14,00 14,00 ¥
36140 [0 [0 [0 [0 [s8][1 ][5 [0 [0 [1810422017 [ 20170000067 [ TRe30021000000001761200002 || 11111111111 [ 1 [ 810513746 | 21000002034 15,00 15,00 2
Copre — o0 oo
OO [ r
Copre [ m
Coort [ m
L
Alacak TDpIam' 29,00 | 29,00
Tuminu Seg Secilenleri Kaldir MIF OLUSTUR CIKIS ]

- MiF olustur butonuna basildiginda; 361.98 hesaba bor¢/103 hesaba alacak
kaydi bulunan muhasebe islem fisi “B” durumunda Muhasebe Kayit Formunda
otomatik olusturulur.

Bireysel Emeklilik Gonderme Formu

E E

fesap Kurum K

odu EI Cl Cl

_3__4_ _5___1_2__3__4__5__ Alma Tarihi _Alma No. iban numarasi TVn_tckn TP Tyn Tckn Banka Hesno Tutar Tutar ]

000 98 1 3|0 0| 17042017 | 20170000061 TR750001000606000066667374 12010058322 9980712073 1000606034 14,00 14,00E

0 (0 [0 9815 0|0 18042017 | 20170000067 | TRE30021000000001761200002 11111111111 910513746 | | 21000002034 15,00 15,00 @

[ |

[ |

[ |

(0 O O O B m
| ]

Alacak Toplam 29,00/ | 29,00,
Tumind Sec | | Seclenteri Kaldir | [mFoLsTur| | GiKIs

361 Hesap Kapatma Fisiniz20170000128lslem
numarasi Onay Numarasi Il sturuimustur

7- llgili “islem numaras’” muhasebe kayit formundan sorgulandiginda ilgili kurum
kodlar1 ve ekonomik kodlarda 361.98 hesap ve alt ekodlarina bor¢ kayd: ve 103.2
hesaba alacak kaydinin otomatik olarak “B” durumunda olusturuldugu goriilecektir.



“B” durumunda olusan bu fiste 103 hesap detayinda, 6deme yapilacak sirkete ait
IBAN ve VKN bilgileri otomatik olarak sistemden atildigi goriilecektir.

Fis Tipi - ® MIF " OFB |Fi5 Durumu (5] Islem No (20170000128 2017 YILI  Islem Tar [18/04/2017 KABUL/| _ SoouGir |

Muhasebe Bir Kodul000099739] ™ Hakedis YevmiyeNo | Yeym.Tarl | _ONAY | __ Sorou Iotal |
Hakedis KatNo[ ] VerleNo[ ) VerleTal | Onaviotal | << | >> ]
Onay Saati [ Kabul Saati [16:46:12 Iotal Son.Onav | _Form Temizle |
Kurum Kodu( 40 [0 [0 [0 Birim | 0 Daire Adi[DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR Dizelt | T.Gén. Kavit Sil
TC Kimlik VergiNol 1] Mernis-Verai ... Alindi | MIF.] _CIKIS |
Adila Soyadi [a Vek.Soyadi| Yevmive Tarihini De...| (B. DI FIS IPTL
Vekalet Vergi Nol— Vek Adi |— Beyanname Mo :] Iotalli Fisten Dizeltme Fisi Qlustur
AciklamalBES Odeme -9973940000000000-DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR-1 Maas EM’l—Y”l— Maas Diiz.
Is K. Hes K Kurum Kodu Fonksiyon Finans  Ekonomik Biitce Ekodlari Borg Alacak Tanim
1 /361 [20 J[oo[oo oo looo| || J[ [ | Jles [01 Jo3 Jloo || | 14,00 ODENECEK SOSYAL Zi[~l
1 (361 [40 J[oo ][00 J[oo Jjooo[ [ 1[I I[ Jle8 [o1 J[os J[oo | [T 7] 15,00 ODENECEK SOSYAL B
b [103 (a0 J[oo oo Joo J[ooo[ ] ][ [ [ fo2 oo oo ][eo | FRER EEE ] 14,00 VERILEN CEKLER Veril
2 (103 [40 J[00][o0 Jfoofoos [ [ J[J(" o2 "[o0 J[oo J[oo [ ] ] 15 00|VERILEN CEKLER Veril
[ L) JLCJOoee e e e e e 5]
lcra Kesinti ] TOPLAM _—
Hes Al.Tar Hes Al.No Bor Alacak Kalan Adi Soyadi
K. Kod K Yev.Tar K. Yev.No F.Bas.Tar. Odeme Emri No Genel Mo Od / Mek. No Muhabir Bank/Sub Kod
fos s
Pul Adet mur Kur Ayr MahallF “Yabanci Kur II ilinin Hesap Numarasi Muhabir Bank Hes_Kodu
el B 00—
Aciklama [TCZIRAATBANKASI  BEYAZISTANBUL Cek No, Zam.AsTar Bereis |
Alinan Odenek (Birim Harcama Alinan Avans Kullanilan Odenek
I—‘_,U’U_ [ w [ w | .00 [ .00

Tenkis Diisiilen Harcama Diisiilen Avans Bloke Kalan Odenek (Kurum+Birim)
,00 | .00 | 00 | ,00 00

- Muhasebe birimince “B” durumunda olusan bu fis iizerinde yapilacak islem
gonderme emri numarast ve muhabir banka bilgisini segerek fisi Onaylamaktir.



8- 1lgili 103 satirlar1 tiklanarak, 103 hesap detayna “gdnderme emri numarasi” girilir.
Ardindan “enter” tusu ile acilan ekrandan “muhabir banka sube kodu/hesap kodu”
secilerek ilgili detay bilgileri eklenir.

Fis Tipi - ®MIF_COEB | Fis Durumu 5 | Islem No 20170000128 207VILI Islem Tar[18/042017 || | KABUL [ SoauGr |
Muhasebe Bir.Kodu 000099739 [Hakedis YevmiyeNo| | Yeym. Tar 7 L OoNAY | Soaulstal |
Hakedis Katho| | VerleMol | Verile Tar [ Onmavioal | << |[ >> |
Onay Saati Kabul Saati [16:46:12 | | Iotal Son Onav | Form Temizle |
Kurum Kodu 40 | 0 | 0 | 0] Birm [ 0 | Daire Adi[DIGER OZEL BUTGELI KURULUSLAR ] Niizelt| | T.Gon. Kavit Sil
TC Kimlik Vergi Na| 1) [ Memis-Verai ... | [ Alindi | [MIF. [ CIKIS
Adia | Soyadi[a | Vek Soyadi| | Yevmive Tarihini De...| | {B. D\ FIS IPTL
Vekalet Vergi Mo ) Vek Adi | ] Beyanname Mo ] Iptalli Fisten Diizeltme Fisi Olustur
Agiklama BES Ddeme -9973940000000000-DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR— | ‘Maas|BE&y il | MaasDuz. |
Is K. Hes K Kurum Kodu Fonksiyon Finans  Ekenomik Biitce Ekodlari Barg Alacak Tanim
136140 | 0000 oo o000 98 [01 Jo3 00 14,00 ODENECEK SOSYAL Zif =
136140 | 00 |00 |00 000 98 |01 Jos 00 15,00 ODENECEK SOSYAL B
2 {10340 |00 |00 |00 |000 02 |00 Joo |00 14,00/ VERILEN CEKLER Veril
2 103 |20 |00 |00 |00 |000 02 [00 |00 |00 [qq:?;] 15,:)0!9

[ lera Kesint l TorLam [0 s

Hes_ Al Tar Hes Al No Alacak Kalan Adi Soyadi

Kod K. Yev.Tar K. ¥ev.No F.Bas.Tar. Odeme Emri No Genel Mo Od / Mek. No Muhabir Bank/Sub Kod

il Kur Kur Aﬁr Mahalli Kur Yabanci Kur Ilillmm Hesai Numarasi i ii i ii iﬁ Muhabir Bank.Hes Kodu

ek N 7am As Tar | Dedistir J
Kullanilan Odenek

.00 [ 00,
Bloke Kalan Odenek iKurunHBinm)
— | BankaKodu  BankaAdi | Hesap
On Incelem: 100001006 T.C Merkez Bankasi AS ANKARAS . 6659953 o Jonaylayan| T I ]

100001006 T.CMERKEZ BAMKASI ANKARASU... 12355
100005031 T.C. MerkezEankasm@ Iskenderu... 145454545454

1000012008 T.C Ziraat Bankasi Kizlcahamam 500112750125

1000026068 T.C. Ziraat Bankas| Aksaray 111111111001
1000026068 T.C. Ziraat Bankas| Aksaray 101010101010
1000026068 T.C. Ziraat Bankasi Aksaray 145269873256
1000026068 T.C. Ziraat Bankasi Aksaray 123456789101

122223654789

1000026068 T.C. Ziraat Bankasi Aksaray

9- 103 hesabin detay bilgileri eklendikten sonra “Onay” butonuna basilarak
yevmiye numarasi alinir.

Fis Tipi - ® MIF © OEB \Fus Durumu [0] Islem Mo (20170000128 2017 YILI  Islem Tar [18/04/2017 KABUL | _ SorouGr |

Muhasebe Bir.Kodul000099739] | Hakedis Yevmiye No (20170000068 ) Yown Tarfieioizorr )| _OMNAY ] | Sowuloial |
Hakedis KatNo[ VerleNo[ ] VerleTar ] _ Onaviotal | _ << |[ > |
Onay Saati W Kabul Saati W Iotal Son.Onav Form Temizle
Kurum Kodul 20 [0 [0 [0 Biim [ 0 | Daire Adi [DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR Niizelt | T.Gén. Kavit Sil
TC Kimlik Vergi Mol 1] Memis-Verai Alindi | _M.LF. CIKIS
Adila Soyadi [a VekSoyadil  Yevmive Tarhini De...| (B.DIFIS IPTL
Vekalet Vergi Nol— Vel Adi |— Beyanname Mo :] Iotalli Fisten Diizeltme Fisi Olustur
Aciklama[BES Odeme -9373940000000000-DIGER OZEL BUTCELI KURULUSLAR—1 Maas [BE ay[ il | Maas Diiz. |
5. K.Hes K Kurum Kodu Fonksiyon Finans  Ekonomik Butce Ekodlari Borg Alacak Tanim
1 {361 (20 |[00 |00 oo [ooo| |[ |[ | | Jles 03 oo || | 14,00 ODENECEK SOSYAL 7i(%]
1 {361 (20 |[00 |00 oo [ooo| || || [ | Jlee 05 Joo || | 15,00 ODENECEK SOSYAL B
2 103 [40 |[o0][oo oo [ooo[ [ I[ I 1[ Jfe2 00 J[oo | [ ] ] ] ] 14,00 [VERILEN GEKLER Veril
P (103 [40 ][00 "[o0 Jjoo [o0e ([ Jlo2"[o0 _[oo oo ]I R R ] 16,00
[ [ ] oo (I T T T | =
lera Kesinti J TOPLAV _—
Hes Al Tar Hes Al Mo Bar Alacak Kalan Adi Soyadi
B Kod K. YevTar. K. Yev.Mo F.Bas.Tar. Odeme Emri No Genel Mo Od / Mek. No Muhabir Bank/Sub Kod

Pul Adet il ﬁKur Air Mahalli Kur YahaHC| Kur Iliwlmm Hesai Numarasi i iii ii W Muhabir Bank.Hes Kodu
Qeikana _Qek No, Zam As Tar. ]

Alinan Odenek (Birim) Harcama Alinan Avans Kullanilan Odenek
.00 | .00 [ .00 | 00 | .00

Tenkis Dustlen Harcama Distlen Avans Bloke ’ Kalan Odenek Kurum—l—Blnm]
[ ,00 [ .00 [ 00 [ 00 .00




Kesinti Tutarlarinin Aktarilmasi

BES 6demeleri bankaya gonderilmesinde “Bankaya Gonderilecek Ayrinti Listesi Kontrol
Dokiimii (BES Odemeleri) Raporu kullanilacaktir.

&

Bankaya Gonderilecek Ayrinti Listesi Raporlan

Rapor Tarihi Gon. Emri No ‘

a
I Bankaya Gonderilecek Aynnti Listesi Kontrol Dokimi{BES ODEMELERi ) ® PDF I
Bankaya Gonderilecek Aynint Listesi Kontrol Dékimi ” PDF T EXCEL
Bankaya Gonderilecek Aynnti Listesi Toplam ” PDF  EXCEL
Bankaya Gonderilecek Aynnti Listesi Detay ” PDF  EXCEL
RAPOR AL CIKIS
ACIKLAMA: i

- Bankaya Gonderilecek Ayrinti | istesi Kontrol Dékiimii: Sisteme girilen Génderme Emirlerinin
tek tek yevmiye bazinda kontrolinin yapilabilmesi icin olusturulmustur. Bu rapor sadece kontrol amach
konulmustur. Bankaya gonderiimeyecektir.

- Bankaya Gonderilecek Ayrinti Listesi Toplam: Ayni alacaklimin (Hak Sahibinin), ayni Banka Sube
Kodu ve Hesap Numarasina, ayni gdnderme emri numarasi ile birden fazla yevmiyede ganderilen tutarlar,
raporun tutar alaninda toplam olarak tek bir satirda gésterilmektedir. Aynca, bu satinn Aciklama
sitununda yer alan bilgiler, ilk yevmiyenin muhasebelestirimesi sirasinda Muhasebe Kayt Formunda
Aciklama alanina girilen bilgilere gére olugturulmaktadir.

- Bankaya Gonderilecek Ayrinti Listesi Detay: Yevmiye bazinda, gdnderme emirlerinin tek tek satir
olarak gésterildigi bir rapordur

Saymanliklar, Bankaya Génderilecek Aynnti Listesi Toplam ve Bankaya Génderilecek Aynnti Listesi
Detay raporlanindan istediklerini bankaya gonderebileceklerdir. Pilot uygulama kapsamindaki saymanliklar
Bankaya Gonderilecek Aynnti Listesi Detay raporunu Ziraat Bankasina Gonderecektir.



