Bakanligimiza gerekli bilgileri iletilen kamu idarelerinin kesin hesabini hazirlayan birim yoneticilerine
(Strateji Gelistirme Bagkanmi / Daire Bagkani vb.) tarafimizca (Kesin Hesap Subesi) “Kimlik Yoneticisi”
tanimlamasi yapilacaktir.

Tanimlanmig yetkililer kamu idaresi kesin hesabini hazirlama ve kontrol gdrevlilerini yiiriiten personele
kesin hesap modiiliinii kullanmast i¢in kimlik / kullanici rolii tanimlarken asagidaki adimlan takip edeceklerdir.

Kimlik yoneticileri tarafindan https://giris.hmb.gov.tr adresine giris yapildiginda Sekil 1°deki ekran
agilacaktir.
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Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak
is yapabilirsiniz. MYS sistemine giris yapilabilmesi icin kullanicilarin
onceden yetkilendirilmis olmasi gerekmektedir.

Girig yapamiyor musunuz? o
e o

Sekil: 1

Kullanicilar ilgili alanlarn doldurup giris yaptiklarinda Sekil 2°de ekran agilacaktir. Bu ekranda dogrulama
kodu alanina sistemde kayitli olan cep telefonlarina gelen kod girilecektir.
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SMS Dogrulama Ekrani

0:35

Lutfen (***) *** 6364 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama

Uygu la ma la r . p kodunu giriniz.

Dogrulama Kodu:

Ortak Giris ' ©

Bu ekran tizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak
giris yapabilirsiniz.

Girig yapamiyor musunuz? 0
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https://giris.hmb.gov.tr/

Dogrulama kodu ile giris yapildiginda Sekil 3’teki ekran agilacaktir.
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Kullanicilar agilan ekranda Kimlik Yonetim Sistemi’nde (KYS) “Uygulamaya Git” butonunu
sectiklerinde Sekil 4°teki ekran agilacaktir.

Q Meniide ara... Duyurular

‘& Kullanici Yonetimi

Yayinlanmis herhangi bir duyuru yok.
B Kilavuzlar v '

Sekil:4

Kullanicilar agilan ekranda 6nce “Kullanic1 Yonetimi” sonra “Kullanici Ara” butonlarim segeceklerdir.
Bu ekran sekil 5’te gosterilmistir.

Q, Meniide ara... Duyurular

& Kullanici Yonetimi

Yayinlanmis herhangi bir duyuru yok.
Kullanici Ara

Tarafimdam Tanimlananlar

Yeni/Nakil Kullanici Tanimlama

E Kilavuzlar v

Sekil:5



Bu asamada dikkat edilmesi gereken husus; sistemde daha 6nceden kayith olan birisine yetki verilecekse,
“Kullanict Ara” butonunda TCKN bilgileri ile arama yapmak ve yeni rol atamak yeterli olacaktir. Ancak
“Kullanmic1 Ara” butonunda TCKN bilgileri ile arama yapildiginda kisi bilgilerine ulasilamiyorsa bu durum
eklemek istedigimiz kisinin sistemde olmadigi anlamina gelmektedir. Boyle bir durumda Sekil 5°teki ekranda
goriilen “Yeni/Nakil Kullanici Tamimlama” butonuna tiklanmali ve istenen bilgiler (TCKN — Adi-Soyadi — Telefon
Numarast — Mail Adresi) doldurularak kisi sisteme eklenmelidir. Bu bilgiler dolduruldugunda ilgili kisiye sistem
tarafindan otomatik bir mail gdnderilecektir. Tlgili kisi mailde génderilen baglanti araciligyla sisteme girip kimlik
bilgilerini doldurduktan sonra verdigi bilgilerde bir hata olmamasi durumunda sistemde tanimlanmis olacaktir.
Yeni kullanici tanimlama islemi sonrasinda kimlik yoneticisi tanimladigi personeli “Kullanici Ara” butonunda
TCKN bilgileri ile sorgulayarak yeni rol atama islemi yapabilecektir.

“Kullanict Ara” butonunda TCKN bilgileri ile arama yapildiginda Sekil 6’daki ekran agilacaktir. Burada
“Yeni Rol Ata” butonuna segilecektir.

B Duyurler Birimde Rol Verilen Kullanic Listesi
& Kullanici Yonetimi v
TC.Kimlik No Adi

Kullanci Ara

Soyadi

39931936880

Terafimdam Tanmiananiar

YenijNakil Kllamc Tanimlzma

E Kilavuzlar
R Ayarlar
T.C. Kimlik No Adi Soyad Onvami E-Posta Durum Islemler
39931936380 SERKAN GONEY Bilinmiyor sguneyl@muhasebat.govir Altif

Onceki Sonraki

Sekil:6
Kimlik yoneticisi bu boliimde iki rol tanimlayabilir.

Bunlar “KYS_STRATEJi_KESIN HESAP KIMLIK YONETICISI” rolii ve
“ROLE_STRATEJi KESIN HESAP KULLANICISI YNR” roliidiir.

“KYS_STRATEJi KESIN HESAP KIMLIK YONETICIiSI” rolii  kendisine  bakanligimizca
tanimlanan rol olup ilgili personele ayni rolii tanimlayabilir. Bu durumda ikinci bir kimlik yoneticisi tanimlanmis
olacaktir.

Bu islem i¢in kullanicilar Sekil 7’de agilan ekranda “Harcama Birimi” alanina muhasebe birimi adini
(Ornegin Hazine ve Maliye Bakanligi Merkez Saymanlk Miidiirliigii — Ankara Universitesi Strateji Gelistirme
Daire  Bagkanligt  v.b), “Uygulama Adi” alannda KYS’yi, “Rol Adi” alaninda ise
“KYS_STRATEJi_KESIN HESAP KIMLIK YONETICISI"yi segmeleri gerekmektedir.

Kullanicai Rol Ekleme

Harcama Birimi

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MERKEZ SAYMANLIK MODORLOGU-6110333534

Uygulama Adi

KYS

Rol Adi

‘ KYS_STRATEJI_KESIN_HESAP_KIMLIK_YONETICISI

B Rol Tanimla D Geri D&n
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“ROLE_STRATEJi KESIN HESAP KULLANICISI_YNR” Rolii tanimlanan kisiler sadece
kesinhesap modiiliine girme, modiilde islem yapma ve raporlama yetkisine sahip olacaklardir.

Bu rol verilmek istenildiginde ise Sekil 8’deki ekranda goriildiigii gibi Harcama Birimi” alanina muhasebe
birimi adini (Ornegin Hazine ve Maliye Bakanligi Merkez Saymanlik Miidiirliigii — Ankara Universitesi Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligi v.b), “Uygulama Adi” alaninda “MUHASEBE”yi, “Rol Adi” alaninda ise
“ROLE_STRATEJi KESIN HESAP KULLANICISI_YNR”yi secerek tanimlama yapacaklardir.

Kullania Rol Ekleme

Harcama Birimi

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MERKEZ SAYMANLIK MODORLUGU-6110333534

Uygulama Adi

MUHASEBE

Rol Adi

[ ROLE_STRATEJI_KESIN_HESAP_KULLANICISI_YNR
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Kamu idareleri, Kesin Hesap Kimlik Yonetim Sisteminde herhangi bir sorunla karsilasmalari
durumunda Genel Miidiirliigiimiiz Kesin Hesap Subesi ile irtibata gegmeleri gerekmektedir.

Sorunlar icin ulasilabilecek telefon ve e-mail adresi:

Tel: 31241516 48/1655/16 57 /16 79/2389/2965/29 66 /29 67

E-mail: kesinhesap@muhasebat.gov.tr



mailto:kesinhesap@muhasebat.gov.tr

